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Instrukcja postepowania z niejawnymi  materialami

egzaminacyjnymi

1. Sposob  zabezpieczenia i  przechowywania  materialow
egzaminacyjnych
Materialy egzaminacyjne przesytane z Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w odpowiednio zabezpieczonych kopertach i kartonach sg przechowywane

w sejfie znajdujacym si¢ w gabinecie dyrektora szkoty.

2.  Dostep do materialow egzaminacyjnych
Dostep do materiatbw egzaminacyjnych ma dyrektor szkolty -
Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego, a takze na podstawie
upowaznienia wicedyrektor szkoly — zastepca Przewodniczacego Zespotu

Egzaminacyjnego.

3. Przeszkolenie osob majacych dostep do niejawnych materialow
egzaminacyjnych na kazdym etapie egzaminu maturalnego
Przeszkolenie 0s6b majacych dostep do niejawnych materialow
egzaminacyjnych na kazdym etapie egzaminu maturalnego zorganizuje
iprzeprowadzi w dniu 18 Kkwietnia 2011r. dyrektor szkoty -

Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego.

4. Obowiazek podpisania oSwiadczenia o przestrzeganiu ustalen
w sprawie zabezpieczenia materialow egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem przez czlonkow Zespolu
Egzaminacyjnego
Dyrektor szkoly — Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego do 4 kwietnia
2011r. odbiera od czlonkéw Przedmiotowych Zespotow Egzaminacyjnych
1 Zespotow Nadzorujacych ze swojej szkoly oraz tych pozyskanych z
innych szkot os$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie
zabezpieczenia materialow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym

ujawnieniem (Zat. Nr 16).



5.

Zasady postepowania w sytuacjach szczegolnych

PROCEDURY AWARYJNE

A.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia niekompletnosci lub

naruszenia pakietow zawierajacych arkusze egzaminacyjne

1/ Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego lub upowazniona przez
niego osoba, w obecnos$ci innego cztonka tego zespolu, bezposrednio
po otrzymaniu pakietu od dystrybutora, sprawdza i przelicza zgodnie
z instrukcja zawarta w przesylce, czy liczba irodzaj arkuszy
egzaminacyjnych  odpowiadaja  zapotrzebowaniu 1 wykazowi
zawarto$ci przesytki. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci
niezwlocznie zawiadamia w ustalony sposob dystrybutora materiatow
egzaminacyjnych, a takze zglasza ten fakt do dyrektora OKE 1 dalej
postepuje zgodnie z instrukcja zawarta w przesytce i/lub zaleceniami

dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjne;.

2/ W przypadku stwierdzenia, ze w wyniku uszkodzenia pakietu
zaistniata mozliwo$¢ ujawnienia arkuszy, dyrektor OKE powiadamia
o zaistniatej sytuacji dyrektora CKE, ktory podejmuje decyzje
dotyczaca przebiegu i ustalenia nowego terminu catos$ci lub czesci
egzaminu. W innych przypadkach decyzje co do dalszego przebiegu
lub zawieszenia egzaminu podejmuje dyrektor OKE w porozumieniu

z dyrektorem CKE.

3/ Zdajacy nie opuszczaja sali egzaminacyjnej do momentu
otrzymania od Przewodniczacego Zespotu Egzaminacyjnego

informacji o decyzji odpowiednio dyrektora OKE lub dyrektora CKE.

4/ Decyzje dotyczaca egzaminu dyrektor OKE lub jego przedstawiciel
przekazuje  telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczng

Przewodniczacemu Zespotu Egzaminacyjnego.



5/ Do szkoty informacja musi dotrze¢ obowigzkowo dwiema

niezaleznymi drogami.

Postepowanie w przypadku zagini¢cia pakietu zawierajacego
arkusze egzaminacyjne

1/ Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego po stwierdzeniu
zaginiecia pakietu zawierajacego arkusze egzaminacyjne powiadamia
otym fakcie dyrektora OKE, ktory przeprowadza postgpowanie
wyjasniajace.

2/ Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje
decyzje o ewentualnym zawieszeniu egzaminu lub jego czesci,

a dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.

3/ O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia
dyrektoréw OKE, a dyrektorzy OKE — Przewodniczacych Zespotow

Egzaminacyjnych.

4/ Informacj¢ o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje

w szkole, w ktorej zdaje egzamin.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych

usterek w arkuszach egzaminacyjnych

1/ W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek
w arkuszu Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego odnotowuje ten
fakt w protokole przebiegu egzaminu ipodejmuje decyzje

o wykorzystaniu arkuszy rezerwowych.

2/ Jezeli liczba zestawow rezerwowych jest niewystarczajgca do
przeprowadzenia egzaminu lub cze$ci egzaminu, Przewodniczacy
Zespotu  Egzaminacyjnego powiadamia  dyrektora  wlasciwej
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej, ktory podejmuje decyzje co do
dalszego przebiegu egzaminu lub czgsci egzaminu. Zdajacy czekaja na
decyzj¢, nie opuszczajac sali egzaminacyjnej. Nie wykonuje si¢

kserokopii arkuszy egzaminacyjnych.

3/ Decyzje dotyczaca dalszego przebiegu egzaminu lub czesci

egzaminu dyrektor wiasciwej Okregowej Komisji Egzaminacyjnej lub
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jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem Iub poczta

elektroniczng Przewodniczacemu Zespotu Egzaminacyjnego.

Postepowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych

1/ W przypadku stwierdzenia, ze zadania lub arkusze zostaty
nieprawnie ujawnione, decyzje co do dalszego przebiegu egzaminu

podejmuje dyrektor CKE.

2/ W przypadku wstrzymania egzaminu lub jego cz¢$ci dyrektor CKE

ustala nowy termin egzaminu.

3/ O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia
dyrektoréw OKE, a dyrektorzy OKE — Przewodniczacych Zespotow

Egzaminacyjnych.

4/ Informacj¢ o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje

w szkole, w ktorej zdaje egzamin.

Postepowanie w przypadku naglego zaklécenia przebiegu
egzaminu

1/ W  przypadku naglego zakldcenia przebiegu egzaminu
Przewodniczacy Zespolu Egzaminacyjnego powiadamia dyrektora

OKE.

2/ Jezeli zagrozenie zostato zazegnane przed otwarciem pakietow
z arkuszami egzaminacyjnymi, ale nie podzniej niz godzine po
planowanym rozpoczgciu egzaminu, to egzamin moze odby¢ sie,
za zgodg dyrektora OKE, w tym samym dniu i w tym samym miejscu,
przy czym kolejne cze$ci egzaminu rozpoczynaja si¢ w wyznaczonych
terminach, a cze$¢, ktora si¢ nie odbyla, pisana jest na koncu.
Zdajacym nie wolno kontaktowaé si¢ w czasie przerw z osobami

Z zewnatrz.

3/ Jezeli zagrozenie nastgpilo po rozpiecz¢towaniu pakietow
z arkuszami egzaminacyjnymi na dang cze$¢ egzaminu, po ustaniu

zagrozenia zdajacy kontynuujg pisanie.



I1.

l.

4/ Jezeli zagrozenie nie zostalo zazegnane, dyrektor OKE,
w porozumieniu z dyrektorem CKE, zawiesza/uniewaznia dany
egzamin 1 zarzadza jego ponowne przeprowadzenie w nowym terminie,
ustalonym przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjne;.

5/ Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, jezeli zachodzi taka potrzeba, podejmuje decyzje

0 zmianie miejsca przeprowadzenia egzaminu.

6/ W przypadku ustalenia nowego terminu egzaminu, 0 nowym
terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorow OKE,

a dyrektorzy OKE — Przewodniczacych Zespotéw Egzaminacyjnych.

7/ Informacje o nowym terminie (ewentualnie miejscu) egzaminu

zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej zdaje egzamin.

Harmonogram realizacji zadan

Wrzesien 2010

Nauczyciele jezyka polskiego najpozniej do drugiej dekady wrzesnia roku

szkolnego, w ktorym odbywa si¢ egzamin maturalny przedstawiajg uczniom listg

tematow do czg$ci ustnej egzaminu maturalnego.

2.

dyrektor przedstawia uczniom harmonogram egzaminu maturalnego
w 2011 roku (komunikat dyrektora CKE) oraz informuje uczniéw
o sposobie dostosowania warunkow 1 formy przeprowadzania
egzaminu do potrzeb uczniéw z dysfunkcjami (komunikat dyrektora
CKE),

dyrektor do 30 wrzesnia zbiera wstgpne deklaracje ucznidw
przystepujacych do egzaminu maturalnego (wraz z deklaracjami
zbiera wnioski zdajacych o dostosowanie warunkow egzaminu

maturalnego)

Grudzien 2010



Dyrektor do konca grudnia 2010r. powierza na piSmie wyznaczonym
nauczycielom jezyka polskiego opracowanie listy tematow do czeSci ustnej

egzaminu maturalnego 2012 roku.

Luty 2011

Dyrektor do 7 lutego 2011r. zbiera ostateczne deklaracje
ucznidow/absolwentow przystepujacych do egzaminu maturalnego. Potwierdza
przyjecie deklaracji, przekazuje ich kopie zdajagcym. Przeklada informacje
z deklaracji, oswiadczen 1 wnioskow zdajacych na wersje elektroniczng,
sprawdza i przekazuje do Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej do 15 lutego.
Weryfikuje dane przekazane z OKE. Zbiera podpisy zdajacych na stosownych
wydrukach. Gdy jest to konieczne, dokonuje korekty i niezwlocznie przekazuje
skorygowane dane do OKE.

Niezwlocznie po 15 lutego informuje na piSmie OKE o braku mozliwosci
powolania Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego do przeprowadzenia

czesci ustnej egzaminu z danego jezyka.

3. Marzec 2011

Dyrektor nie poézniej niz do 4 marca powotuje na pismie swojego zastepce
1 pozostalych cztonkéw Zespolu Egzaminacyjnego. Nie pozniej niz do 4 marca
powotuje sposrod cztonkéw Zespotu Egzaminacyjnego Przedmiotowe Zespoly
Egzaminacyjne (PZE) do przeprowadzenia egzamindw ustnych. Nie pdzniej niz
do 4 marca oglasza uczniom szkolny harmonogram czesci ustnej egzaminu
maturalnego; niezwlocznie przesyta ten harmonogram do OKE, uwzgledniajac:
jezyk, date, godziny, liczbe zdajacych, czionkow Przedmiotowych Zespolow
Egzaminacyjnych.

Dyrektor przekazuje uczniom 2 miesigce przed terminem czesci pisemnej
egzaminu maturalnego tre§¢ komunikatu dyrektora CKE o materiatach
1 przyborach pomocniczych, z jakich mogg korzysta¢ zdajacy w czgdci pisemnej

egzaminu z poszczegdlnych przedmiotow.

4. Kwiecien 2011



Cztery tygodnie przed terminem rozpoczecia czesSci ustnej dyrektor
przyjmuje od zdajacych jezyk polski wykazy bibliografii. Niezwlocznie
przekazuje wykazy bibliografii wtasciwym Zespotom Przedmiotowym.

Ponadto 18 kwietnia 2011r. dyrektor szkoty szkoli i przygotowuje do
przeprowadzenia egzaminu maturalnego cztonkéw Zespoldw Egzaminacyjnych
ze swojej szkoty oraz nauczycieli delegowanych z innych szkot.

Nie pozniej niz do 4 kwietnia powotuje sposrod czionkdéw Zespotu
Egzaminacyjnego Zespoty Nadzorujace (ZN) przebieg czegsci pisemnej egzaminu
maturalnego.

Dyrektor odbiera od cztonkéw Zespotow Nadzorujacych i1 Przedmiotowych
Zespotow Egzaminacyjnych (takze pozyskanych z innych szkoét) oswiadczenia
o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materiatdw egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Dyrektor niezwtocznie po zakonczeniu rady klasyfikacyjnej, ktora przypada
na 18 kwietnia 2011r. informuje OKE o uczniach, ktérzy nie przystgpia do
matury.

Dyrektor informuje absolwentow  nieprzystepujacych do matury
bezposrednio po ukonczeniu szkoly o miejscu i terminie sktadania deklaracji do
nastepnych sesji egzaminacyjnych.

Dyrektor nie pdzniej niz jeden dzien przed terminem egzaminu z danego
przedmiotu przyjmuje od laureatow i finalistow olimpiad przedmiotowych
zaswiadczenia stwierdzajgce uzyskanie tytutu laureata/ finalisty.

Dyrektor przyjmuje 1 zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem
(przed egzaminem, jak i po nim) otrzymane z OKE materiaty do cze$ci ustnej
egzaminu maturalnego z jezykéw obcych nowozytnych. Dzien przed
rozpoczgciem egzaminu z danego jezyka obcego nowozytnego udostgpnia do
wgladu nauczycielom wchodzacym w sktad Przedmiotowych Zespotow
Egzaminacyjnych zestawy zadan otrzymane z OKE.

Dyrektor do 10 kwietnia 2011r. przyjmuje od nauczycieli jezyka polskiego

listg tematdéw do czes$ci ustnej egzaminu maturalnego 2012r.

5. Maj 2011

Dyrektor przygotowuje pakiety materialdow egzaminacyjnych do czesci

ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego na kazdy dzien



egzaminu dla kazdego Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego. Odbiera od
Przewodniczacego Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego w kazdym dniu
komplet przekazanych materiatow (w tym zestawy zadan egzaminacyjnych).

Dyrektor nadzoruje przebieg czgsci ustnej egzamindw maturalnych z jezyka
polskiego i jezykow obcych nowozytnych.

Dyrektor przekazuje OKE uporzadkowang dokumentacje (na pisSmie
1 w wersji elektronicznej) czesci ustnej egzaminu maturalnego w terminie dwoch
dni po zakonczeniu wszystkich egzaminow tej czesci; wraz z dokumentacja
zwraca OKE zestawy na egzamin ustny z jezyka obcego nowozytnego.
W przypadku, gdy nie wszyscy absolwenci zdali egzaminy ustne — dyrektor
zwraca zestawy egzaminacyjne dopiero po czerwcowej lub poprawkowej
(W sierpniu) sesji egzaminacyjne;j.

Dyrektor sprawdza i przelicza w dniu odbioru, zgodnie z instrukcja,
otrzymane materialy egzaminacyjne na czgs$¢ pisemng egzaminéw maturalnych,
aw przypadku stwierdzenia niezgodnosci niezwlocznie zglasza ten fakt
dyrektorowi OKE.

Dyrektor umozliwia zdajacym informatyke sprawdzenie poprawnosci
dziatania komputeréw 1 zainstalowanego na nich oprogramowania.

Dyrektor nadzoruje przebieg czgsci pisemnej egzaminu maturalnego.

Dyrektor przekazuje arkusze egzaminacyjne i dokumentacj¢ czg¢sci pisemnej
egzaminu maturalnego w sposob ustalony przez OKE.

Dyrektor najp6zniej w dniu egzaminu przyjmuje udokumentowane wnioski
zdajacych (ktorzy z przyczyn losowych lub zdrowotnych nie mogli przystapi¢ do
egzaminu/egzamindw w regulaminowym terminie) o termin dodatkowy.
Najp6zniej nastepnego dnia po otrzymaniu przekazuje wniosek dyrektorowi

OKE.

6. Czerwiec 2011

Dyrektor informuje zdajacych, ktorzy uzyskali zgode dyrektor OKE
na przystgpienie do egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym o miejscu
1 terminie egzaminu.

Dyrektor informuje ucznidw przystepujacych do egzaminu maturalnego

w 2012r. o zasadach organizacji, strukturze 1 formie egzaminu maturalnego.



Dyrektor oglasza wyniki czgsci pisemnej egzaminu maturalnego
niezwlocznie po otrzymaniu ich z OKE (termin ustali dyrektor CKE). Nastepnie
przekazuje (za potwierdzeniem odbioru) absolwentom, ktorzy zdali egzamin,
Swiadectwa dojrzatosci wraz z odpisem i aneksy do §wiadectw dojrzatosci dla
0s0b, ktore podwyzszyly wynik.

Dyrektor informuje absolwentéw, ktérzy nie zdali egzaminu i/lub chca
ponownie przystapi¢ do egzaminu maturalnego o terminie sktadania deklaracji do

kolejnych sesji egzaminacyjnych.

7. Lipiec, sierpien, wrzesien 2011

Najpdzniej 7 dni po ogloszeniu wynikdéw dyrektor przyjmuje pisemne
o$wiadczenia absolwentéw (ktorzy nie zdali jednego obowigzkowego egzaminu
w cze$Sci ustnej lub pisemnej) o ponownym przystgpieniu do egzaminu
maturalnego w sesji poprawkowej. Informuje zainteresowanych, ze miejsce
1 termin sesji poprawkowej zostanie podany na stronie OKE do 10 sierpnia 2011r.

Dyrektor potwierdza przez System Wymiany Plikéw informacje
o absolwentach przystepujacych do sesji poprawkowej w terminie 10 dni od daty
ogloszenia wynikéw matury.

Dyrektor przeprowadza poprawkowe egzaminy pisemne (23 sierpnia) i/lub
ustne w dniach 22-26 sierpnia. Niezwlocznie po ich zakonczeniu przekazuje
arkusze egzaminacyjne i dokumentacje tych egzaminéw w sposob ustalony przez
OKE. Oglasza wyniki sesji poprawkowej egzaminu maturalnego niezwlocznie
po otrzymaniu ich z OKE (termin ustali dyrektor CKE).

Przekazuje (za potwierdzeniem odbioru) absolwentom, ktorzy zdali

egzamin, Swiadectwa dojrzatosci wraz z odpisem.
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Harmonogram egzaminu maturalnego w 2011r.
dla zdajacych, o ktérych mowa w § 53 ust.2 rozporzadzenia

Czes¢ pisemna egzaminu maturalnego

Maj 2011 Godzina 9:00 Godzina 14:00
4 Sroda Jezyk polski - poziom podstawowy Jezyk polski - poziom rozszerzony
5 Czwartek Matematyka - poziom podstawowy Matematyka - poziom rozszerzony
6 Pigtek Jezyk angielski - poziom podstawowy Jezyk angielski - poziom rozszerzony

Jezyk angielski w klasach dwujezycznych

sobota, niedziela

Wiedza o spoleczenstwie - poziom podstawowy

Historia sztuki - poziom podstawowy

9 Poniedziatek Wiedza o spoteczenstwie - poziom rozszerzony | Historia sztuki - poziom rozszerzony

10 | Wtorek Biologia - poziom podstawowy Historia muzyki - poziom podstawowy
Biologia - poziom rozszerzony Historia muzyki - poziom rozszerzony

2 Jezyk niemiecki - poziom podstawowy N .

11 |Sroda Jezyk niemiecki w klasach dwujezycznych Jezyk niemiecki - poziom rozszerzony

12 | Cawartek Fizyka i astronomia - poziom podstawowy Filozofia - poziom podstawowy
Fizyka i astronomia - poziom rozszerzony Filozofia - poziom rozszerzony

13 |Piatek Geografia - poziom podstawowy Wiedza o tancu - poziom podstawowy

Geografia - poziom rozszerzony

Wiedza o tafcu - poziom rozszerzony

sobota, niedziela

16 |Poniedziatek Jezyk rosyjski - poziom podstawowy Jezyk rosyjski - poziom rozszerzony
Jezyk tacinski i kultura antyczna -
17 | Wtorek Informatyka - poziom podstawowy poziom podstawowy
Informatyka - poziom rozszerzony Jezyk tacinski i kultura antyczna -
poziom rozszerzony
: Historia - poziom podstawowy Chemia - poziom podstawowy
18 |Sroda s : : :
Historia - poziom rozszerzony Chemia - poziom rozszerzony
Jezyk francuski - poziom podstawowy . .
19 | Czwartek Jezyk francuski w klasach dwujezycznych Jezyk francuski - poziom rozszerzony
20 |Piatek Jezyk hiszpaniski - poziom podstawowy Jezyk hiszpaniski - poziom rozszerzony

Jezyk hiszpanski w klasach dwuj¢zycznych

sobota, niedziela

Jezyki mniejszosci narodowych - poziom
podstawowy

Jezyki mniejszos$ci narodowych -
poziom rozszerzony

23 | Poniedziatek Jezyk regionalny — jezyk kaszubski - poziom Jezyk regionalny - jezyk kaszubski -
podstawowy poziom rozszerzony
Jezyk wtoski - poziom podstawowy Jezyk wtoski- poziom rozszerzony
24 | wtorek Przedmioty zdawane w jezyku obcym przez absolwentdéw klas dwujezycznych
godz. 9:00 Matematyka
godz. 10:35 Historia
godz. 12:10 Geografia
godz. 13:45 Biologia
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godz. 15:10 Chemia
godz. 16:45 Fizyka
Cze$¢ ustna egzaminu maturalnego
0d 4 do 27 maia Czg$¢ ustna egzaminu maturalnego przeprowadzana jest w szkolach wedlug
2011 J harmonogramow ustalonych przez przewodniczacych szkolnych zespolow
r. egzaminacyjnych.
Czas trwania poszczegolnych czesci egzaminu maturalnego
p goiny € g g
Przedmioty Arkusze Czas trwania (min)*
Jezyk polski poziom podstawowy 170
Matematyka
Jezyk mniejszosci poziom rozszerzony 180
Matematyka w jezyku obcym 80
poziom podstawowy 120
Czes¢ 1 120
poziom rozszerzony**
Jezyki obce nowozytne Czese 11 70
poziom klas Czesé 1 90
dwujezyeznych** Cresé II 150
Czes¢ 1 75
poziom podstawowy**
Czes¢ I 120
Informatyka
Czesé 1 90
poziom rozszerzony**
Czes¢ 11 150
Filozofi
Hli ;i(r)i ;a poziom podstawowy 120
Historia muzyki
Historia sztuki poziom rozszerzony 180
Jezyk tacinski i kultura antyczna
W%edza o spoteczenstwie arkusz w jezyku obcym*** 80
Wiedza o tancu
Biologia poziom podstawowy 120
Chemia .
Fizyka i astronomia poziom rozszerzony 150
Geografia arkusz w jezyku obcym™*** 80
Jezyk regionalny - jezyk poziom podstawowy 120
kaszubski poziom rozszerzony 180

* Czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony w przypadku dostosowan okreslonych w komunikacie dyrektora

CKE.

** Przerwy miedzy poszczegdlnymi czesciami egzaminu z jezykéw obcych nowozytnych zdawanych na poziomie
rozszerzonym lub wedlug standardow wymagan dla klas dwujezycznych, a takze przerwa migdzy pierwsza i druga
czescig egzaminu z informatyki, zarbwno na poziomie podstawowym, jak i rozszerzonym, trwaja po 30 minut.
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*#* Dodatkowe zadania egzaminacyjne w jezyku obcym z biologii, chemii, fizyki i astronomii, geografii, historii,
matematyki rozwigzuja absolwenci klas dwujezycznych, w ktérych przedmioty te byty nauczane w jezyku obcym
nowozytnym.

Harmonogram egzaminu maturalnego w 2011r.

w terminie dodatkowym

dla zdajacych, ktorzy uzyskali zgode dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej na przystapienie do
egzaminu maturalnego w dodatkowym terminie

Czes¢ pisemna egzaminu maturalnego™

Czerwiec 2011 Godzina 9:00 Godzina 14:00
6 Poniedziatek jezyk polski — poziom podstawowy jezyk polski — poziom rozszerzony
7 Wtorek matematyka — poziom podstawowy matematyka — poziom rozszerzony
: jezyk angielski — poziom podstawowy . b

8 Sroda iezyk angielski w klasach dwujezycznych jezyk angielski — poziom rozszerzony
informatyka — poziom podstawowy
informatyka — poziom rozszerzony
jezyk tacinski i kultura antyczna — poziom

eografia — poziom podstawow podstawowy

9 Czwartek geograﬁa _ goziom fozszerzon; jezyk tacinski i kultura antyczna — poziom
rozszerzony
przedmioty zdawane w jezyku obcym
przez absolwentoéw klas dwujezynych

10 |Piatek jezyk niemiecki — poziom podstawowy jezyk niemiecki — poziom rozszerzony

jezyk niemiecki w klasach dwujezycznych

sobota, niedziela

biologia — poziom podstawowy

historia — poziom podstawowy

13 | Poniedziatek biolosi . oo :
iologia — poziom rozszerzony historia — poziom rozszerzony
wiedza o spoleczenstwie — poziom chemia — poziom podstawowy
14 | Wiorek pqutawowy . . chemia — poziom rozszerzony
wiedza o spoteczenstwie — poziom wiedza o taficu — poziom podstawowy
rozszerzony wiedza o taficu — poziom rozszerzony
filozofia — poziom podstawowy
15 &roda fizyka — poziom podstawowy filozofia — poziom rozszerzony
fizyka — poziom rozszerzony historia muzyki — poziom podstawowy
historia muzyki — poziom rozszerzony
jezyk francuski — poziom podstawowy . S
16 |Czwartek jezyk francuski w klasach dwujezycznych jezyk francuski — poziom rozszerzony
17 |Pigtek jezyk rosyjski — poziom podstawowy jezyk rosyjski — poziom rozszerzony

sobota, niedziela

20

Poniedziatek

jezyk hiszpanski — poziom podstawowy
jezyk hiszpanski w klasach dwuje¢zycznych

jezyk hiszpanski — poziom rozszerzony

historia sztuki — poziom podstawowy
historia sztuki — poziom rozszerzony

13




21 | Wtorek

jezyk mniejszosci narodowych — poziom jezyk mniejszo$ci narodowych — poziom
podstawowy rozszerzony

jezyk regionalny — jezyk kaszubski - poziom [ jezyk regionalny - jezyk kaszubski -
podstawowy poziom rozszerzony

jezyk wloski - poziom podstawowy jezyk wiloski- poziom rozszerzony

* Informacja o miejscu przeprowadzenia egzaminu zostanie ogloszona na stronie internetowej wlasciwej Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej w pierwszym tygodniu czerwca 2011r.

Czes¢ ustna egzaminu maturalnego

Od 6 do 17 czerwca
2011r.

Cze$¢ ustna egzaminu maturalnego przeprowadzana jest w szkolach wedlug
harmonograméw ustalonych przez przewodniczacych szkolnych zespotow
egzaminacyjnych.

Przekazanie przez Okr¢gowa Komisje Egzaminacyjng $wiadectw dojrzatosci do szkoét —

30 czerwca 2011r.

Harmonogram egzaminu maturalnego w 2011r.

w terminie poprawkowym

dla zdajacych, ktorzy przystapili do egzaminu ze wszystkich przedmiotow obowiazkowych i nie zdali
egzaminu tylko z jednego przedmiotu w czgsci ustnej lub w czesci pisemne;j*

1.Czg$¢ pisemna

2.Cz¢s¢ ustna

- 23 sierpnia 2011r. (wtorek), godz. 9:00%
- 22-26 sierpnia 2011r.*

* Informacja o miejscu egzaminu oraz o szczegétowych terminach egzamindw ustnych zostanie umieszczona na stronie
internetowe]j wlasciwej Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w terminie do dnia 10 sierpnia 201 1r.

Przekazanie przez Okregowa Komisj¢ Egzaminacyjng $wiadectw dojrzatosci do szkot —

13 wrzesnia 2011r.

I11. Zasady obiegu informacji na temat egzaminu maturalnego

1. Gromadzenie i przeplyw informacji o egzaminie

Dyrektor szkoty analizuje przepisy prawa zwigzane z zasadami

organizacji 1 przeprowadzania egzaminu maturalnego, na biezaco $ledzac

informacje zawarte na stronie internetowej Centralnej Komisji

Egzaminacyjnej. Zebrane informacje publikuje na stronie internetowej

szkoty www.fredro.pl , a takze przekazuje czytelni szkolnej oraz wywiesza je

na wyznaczonej tablicy, na szkolnym korytarzu.

Dyrektor 1 wicedyrektor organizujg w trakcie roku szkolnego (sukcesywnie

iw miar¢ potrzeb) spotkania informacyjne na temat zasad organizacji
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http://www.fredro.pl/

egzaminu maturalnego z uczniami klas trzecich i rodzicami tych uczniow,

a takze

organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego.

prowadza

2. Dostepnos¢ materialow do ¢wiczen

szkolenia rady pedagogicznej dotyczace procedur

Przewodniczacy Zespoldw Przedmiotowych funkcjonujacych w szkole

gromadzg 1 przekazuja czytelni arkusze egzaminacyjne z poprzednich lat,

udostepniajgc tym samym uczniom materiat do ¢wiczen.

3. Osoby

odpowiedzialne

ich kompetencje

przekazywanie

informacji -

Osoby odpowiedzialne
za przekazywanie

Zakres informacji

Adresaci informacji

Forma przekazywania

. . informacji
informacji
Dyrektor Procedury organizowania Uczniowie - forma tekstowa
Wicedyrektor i przeprowadzania egzaminu dostepna w czytelni
maturalnego - tablica informacyjna
- pogadanki
Komunikaty dyrektora CKE - strona internetowa
Rodzice - forma tekstowa
dostepna w czytelni
- tablica informacyjna
- zebrania
- strona internetowa
Nauczyciele - rady pedagogiczne
szkoleniowe
- prezentacje
multimedialne
- forma tekstowa
przepis6w dostepna
w pokoju nauczycielskim
Wychowawcy Procedury organizowania Uczniowie - pogadanki
i przeprowadzania egzaminu - prezentacje
maturalnego ze szczegdlnym multimedialne
zwrdoceniem uwagi na zasady prowadzone podczas
wypehiania deklaracji lekcji wychowawczych
maturalnych, przestrzegania
termindéw sktadania Rodzice - pogadanki
dokumentdw, a takze sposob - prezentacje
kodowania arkuszy multimedialne
egzaminacyjnych prowadzone podczas
zebran z rodzicami
Nauczyciele Formuta egzaminu Uczniowie Na biezaco w ciagu

przedmiotow objetych
egzaminem maturalnym

z danego przedmiotu: zakres,

czas trwania, struktura,
przyktadowe arkusze

calego roku szkolnego
w ramach lekcji 1 kot
przygotowujacych
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egzaminacyjne do matury

4. Tryb zglaszania przez uczniow wnioskow

a)

b)

Laureaci 1 finaliSci olimpiad przedmiotowych znajdujgcych sig
w wykazie na dany rok szkolny sa zwolnieni z egzaminu maturalnego
z danego przedmiotu. Niezwlocznie po uzyskaniu stosownej
dokumentacji z komitetow olimpijskich (najpozniej jeden dzien przed
egzaminem), przedstawiajg Przewodniczacemu Zespohu
Egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty) zaswiadczenie o uzyskaniu
tytutu laureata lub finalisty olimpiady, na podstawie ktdorego
Przewodniczacy Zespolu Egzaminacyjnego stwierdza uprawnienie do

zwolnienia z egzaminu.

Zdajacy, ktory ubiega si¢ o prawo przystapienia do egzaminu
maturalnego w warunkach 1 formie dostosowanych do indywidualnych
potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych, jest obowigzany dotaczy¢ do
deklaracji sktadanej dyrektorowi szkoly wniosek o dostosowanie
warunkéw 1 formy egzaminu (Zal. 14) wraz z opinig poradni
psychologiczno-pedagogicznej, odpowiedniej poradni specjalistycznej
lub orzeczeniem o potrzebie indywidualnego nauczania, lub orzeczeniem
o potrzebie ksztalcenia specjalnego. Opinia poradni psychologiczno-
pedagogicznej powinna by¢ wydana nie wczesniej niz cztery lata przed
terminem egzaminu 1 nie pdzniej niz do 30 wrzesnia roku szkolnego,
w ktorym odbywa si¢ egzamin maturalny, tj. nie wczesniej niz 4 maja
2007r. 1 nie pdzniej niz 30 wrze$nia 2010r. Wnioski o dostosowania
egzaminacyjne, rowniez odnoszace si¢ do pisania pracy na komputerze,
zazywania ze wzgledu na stan zdrowia lekow, zdajacy sktada najpdzniej,
wraz z ostateczng deklaracja maturalng, do dnia 7 lutego 2011r.,
z wyjatkiem  przypadkéw  losowych, @ w  ktoérych  zlozenie

udokumentowanego wniosku moze nastapi¢ w terminie pozniejszym.
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c)

d)

Zdajacy moze dokonywa¢ zmian w deklaracji przystgpienia do egzaminu

maturalnego w cze$ci ustnej i(lub) pisemnej do 7 lutego 2011r.

Zdajacy ma prawo, w szczegdlnych przypadkach losowych Ilub
zdrowotnych uniemozliwiajacych przystapienie zgodnie
z harmonogramem do czeéci ustnej lub pisemnej egzaminu z danego
przedmiotu lub przedmiotow, zdawaé egzamin w terminie dodatkowym
(w czerwcu 2011r.). W zwigzku z tym zdajacy lub jego rodzice (prawni
opiekunowie) najpdzniej w dniu egzaminu skladaja do dyrektora
macierzystej szkoty udokumentowany wniosek (Zat. 19) o umozliwienie
przystapienia do egzaminu w terminie dodatkowym. Dyrektor szkoty
przekazuje wniosek wraz z zatagczonymi dokumentami dyrektorowi OKE
najpdzniej nastgpnego dnia po otrzymaniu wniosku. Dyrektor OKE
rozpatruje wniosek w terminie dwoch dni roboczych od daty jego
otrzymania 1 moze wyrazi¢ zgode na przystapienie przez absolwenta do
egzaminu w terminie dodatkowym. Rozstrzygniecie dyrektora OKE jest

ostateczne.

Do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym moze przystapic
absolwent, ktory:

- przystapil do wszystkich egzaminéw z przedmiotéw obowiazkowych
W maju/czerwcu w cze$ci ustnej i pisemnej i zaden jego egzamin nie
zostal uniewazniony,

- nie zdal wylacznie jednego egzaminu obowigzkowego w czesci ustnej
lub pisemne;,

- w terminie 7 dni od daty ogloszenia wynikow egzaminu zlozyt
do dyrektora szkoty pisemne o$wiadczenie o ponownym
przystapieniu do egzaminu z danego przedmiotu, zgodnie

z deklaracjg ostateczng.

Wstepna deklaracje przystapienia do egzaminu maturalnego absolwent
sktada do dyrektora szkoty macierzystej, a w przypadku likwidacji lub
przeksztalcenia szkoly do dyrektora OKE, w terminie do 30 wrze$nia
roku szkolnego, w ktorym zamierza przystagpi¢ do egzaminu

maturalnego, a deklaracj¢ ostateczng do 7 lutego tego roku. Jesli
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IV.

absolwent nie zlozyt deklaracji ostatecznej, z dniem 8 lutego deklaracja
wstgpna staje si¢ ostateczng. Absolwent, ktory ukonczyt szkote we

wczesniejszych latach moze nie sktadaé deklaracji wstepne;.

Dane osobowe zawarte w deklaracjach sa pobierane w celu
przekazania ich do OKE za posrednictwem programu
HERMES 2011 i shluza procesowi przeprowadzenia egzaminu
maturalnego

Zdajacy, na zasadzie dobrowolnos$ci, moze wyrazi¢ zgode na przetwarzanie
danych osobowych, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (Zatacznik la i 1b).

Dyrektor szkoly informuje zdajacych o celu zbierania danych osobowych.

Przygotowanie i organizacja czesci ustnej egzaminu

. Uczniowie majg prawo do zgloszenia propozycji tematu na ustny egzamin

maturalny z jezyka polskiego 2012. Propozycje sktadaja do 30 marca 2011r.
swoim nauczycielom jezyka polskiego, ktorzy podczas zebrania polonistow
analizujag proponowane tematy, opracowuja je redakcyjnie, decyduja
o wlaczeniu ich do =zestawu tematow na ustny egzamin maturalny
w nastepnym roku.

Z obowigzujacy lista tematdw na dany rok szkolny zapoznajg uczniow klas
trzecich nauczyciele jezyka polskiego tuz po rozpoczeciu roku szkolnego
(wrzesien), w ktorym ma odby¢ si¢ egzamin.

Bibliografie wykorzystane do opracowania tematow po zakonczeniu ustnych
egzamindw z jezyka polskiego archiwizuje i przechowuje sekretariat szkoty.
Za opracowanie i ogloszenie szczegdélowego harmonogramu czes$ci ustnej
egzaminu maturalnego odpowiada dyrektor szkoty. Harmonogram jest

oglaszany nie pdzniej niz do 4 marca 201 1r.

Za ogloszenie szczegdlowego harmonogramu czgsci ustnej egzaminu

maturalnego w terminie dodatkowym odpowiada dyrektor szkoty.

Dyrektor szkoly zawiera porozumienie z innymi placowkami w celu

pozyskania nauczycieli do Zespotu Egzaminacyjnego. Porozumienie zostaje
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zawarte w lutym 2011r., a szkolenie nauczycieli pozyskanych do pracy
w Zespotach Egzaminacyjnych wyznacza si¢ na kwiecien 2011r. Szkolenie
bedzie obejmowalo procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu
oraz zasady podporzadkowania si¢.

Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektor szkoly) badz zastepca
przewodniczacego, w dniu egzaminu, na pot godziny przed jego
rozpoczeciem, przekazuje Przewodniczagcemu Przedmiotowego Zespotu
Egzaminacyjnego materialty 1 dokumentacj¢ egzaminacyjng. Nastgpuje
przeliczenie zestawéw  egzaminacyjnych. Wydanie zestawow  jest
rejestrowane, a Przewodniczacy Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego,
po zakonczeniu egzaminu, rozlicza si¢ z pobranych zestawow
1 dokumentacji, sktadajac w rejestrze swoj podpis. Rozliczenia dokumentéw
po przeprowadzonym egzaminie dokonuje Przewodniczacy Zespolu

Egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) badz zastgpca przewodniczgcego.

Za przygotowanie sal egzaminacyjnych na ustny egzamin maturalny na
dzien przed egzaminem odpowiedzialni sa Przewodniczacy Zespotow
Egzaminacyjnych. = Sprawnos$¢ sprzetu komputerowego w tych salach
sprawdzajg nauczyciele informatyki. Odbioru sali dokonuje Przewodniczacy

Zespotu Egzaminacyjnego lub jego zastgpca.

Przygotowanie i organizacja egzaminu w czeSci pisemnej

wynikajaca z liczby zdajacych, warunkow technicznych szkoly

i koniecznosci dostosowania warunkow egzaminacyjnych dla zdajacych

ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym:

1.

Przeszkolenie i przydzial zadah dla cztonkéw Zespolu Nadzorujacego.

Przeszkolenie Zespotow Egzaminacyjnych i Nadzorujacych nastapi podczas
rady pedagogicznej w dniu 18 kwietnia 2011r. Szkolenie przeprowadzi

dyrektor szkoty.

Zespoty Nadzorujace zglaszaja si¢ w dniu egzaminu na godzing przed jego
rozpoczeciem.  Przewodniczacy Zespoldow  Nadzorujacych  pobieraja
dokumentacj¢ egzaminu bezposrednio od Przewodniczacego Zespotu

Egzaminacyjnego (dyrektora szkoty) badz jego zastepcy. Czlonkowie
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3.

Zespolow Nadzorujacych wpuszczaja zdajacych do sali egzaminacyjnej
po okazaniu przez nich dowodu osobistego 1 wylosowaniu numeru miejsca.
Sprawdzajg liste obecnosci oraz prawidlowos¢ rozmieszczenia zdajgcych
w sali. Zdajacy otrzymuja przy wejsciu naklejki kodowe, a Przewodniczacy
Zespolu Nadzorujacego przypomina podstawowe zasady dotyczace
organizacji egzaminu, z uwzglednieniem zasad kodowania arkuszy przez
zdajacych.

Przewodniczacy Zespolow Nadzorujacych, wraz z przedstawicielami
zdajacych, zglaszaja si¢ do Przewodniczacego Zespotu Egzaminacyjnego
(dyrektora szkoty) lub jego zastepcy po arkusze egzaminacyjne i kwitujg ich
pobranie w rejestrze.

Przewodniczacy Zespotéw Nadzorujacych dbaja o to, by rozdanie arkuszy
egzaminacyjnych nastgpito punktualnie o godzinie okreslonej w komunikacie
dyrektora CKE. Przewodniczacy Zespoldw Nadzorujacych dopilnowujg
punktualno$ci rozpoczecia i zakonczenia egzaminu, pami¢tajagc o zapisaniu
godziny rozpoczgcia 1 zakonczenia egzaminu w widocznym dla zdajacych

miejscu.

Na dzien przed pisemnym egzaminem maturalnym Przewodniczacy
Zespotow Nadzorujacych przygotowuja sale egzaminacyjne, dbajac o:
prawidtowe rozmieszczenie stolikow, zawieszenie zegara i ustawienie oraz
sprawdzenie sprzetu odtwarzajacego plyty CD, wyloZzenie stownikow na
egzamin z jezyka polskiego, itp. Odbioru sali dokonuje Przewodniczacy

Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) lub jego zastepca.

Zdajacy pisemny egzamin maturalny z informatyki na dzien przed
egzaminem majg prawo w ciggu godziny sprawdzi¢ sprz¢t komputerowy.
Sprawdzenia dokonuja pod nadzorem administratora pracowni oraz czlonka
Zespolu Nadzorujacego w czasie wyznaczonym przez Przewodniczacego
Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektora szkoty). Fakt sprawdzenia komputera

1 oprogramowania zdajacy potwierdza podpisem na o§wiadczeniu (Zat. 13).

. Przewodniczacy Zespotéw Nadzorujacych sa zobowigzani do zapoznania si¢

z komunikatem dyrektora CKE o materiatach i przyborach pomocniczych

1 zgromadzenia oraz sprawdzenia ich w przeddzieh egzaminu, a takze
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VI

VIIL.

udostgpniania tych materialdéw i pomocy podczas trwania egzaminu zgodnie

z procedurami.

6. Po zakonczeniu pisemnego egzaminu maturalnego czltonkowie Zespolow
Nadzorujacych zbieraja, licza 1 pakuja (w obecnosci przedstawiciela
uczniéw) arkusze egzaminacyjne, opisuja bezpieczne koperty z arkuszami,
wypelniaja dokumentacje egzaminacyjng, a nastgpnie Przewodniczacy
Zespotow Egzaminacyjnych zdaja spakowane arkusze oraz dokumentacje
Przewodniczacemu Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektorowi szkotly) lub jego
zastgpcy, kwitujac przekazanie w specjalnym rejestrze. Przewodniczacy
Zespohlu Egzaminacyjnego lub jego zastepca doktadnie sprawdza poprawnos¢

wypetnienia protokotéw oraz liczebnos$¢ arkuszy.

7. W sytuacjach szczegdlnych (np. przerwanie egzaminu, awarie)
Przewodniczacy Zespotow Nadzorujacych kontaktuja sie
z Przewodniczacym Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektorem szkotly) poprzez
dyzurujacych na korytarzach pracownikow szkoty: Przewodniczacy Zespotu
Nadzorujacego przekazuje krotki komunikat pracownikowi dyzurujagcemu
pod sala egzaminacyjnag, a ten niezwlocznie przekazuje go
Przewodniczacemu Zespotu Egzaminacyjnego, przewodniczacy udaje si¢ do
wskazanej sali egzaminacyjnej 1 stara si¢ rozwigza¢ zaistnialy problem

(podejmuje stosowne do sytuacji dziatania).

Srodki ostroznosci

Uczniowie, a takze nauczyciele wchodzacy w sklad Zespoléw Nadzorujacych
oraz Zespolow Egzaminacyjnych nie wnosza na sale egzaminacyjng
telefonow  komorkowych oraz  jakichkolwiek innych urzadzen

telekomunikacyjnych.

Komunikowanie wynikow

1. Zasady oglaszania wynikow cze$ci ustnej egzaminu

Wyniki czgsci ustne] egzaminu sg oglaszane przez Przewodniczacego
Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego w dniu egzaminu. Wyniki sg

ostateczne.
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2. Ogloszenie wynikéw czesci pisemnej egzaminu

Niezwlocznie po otrzymaniu wynikéw z  Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektor
szkoty) przekazuje je zdajacym z zachowaniem przepisow o ochronie
danych osobowych.

3. Wydawanie swiadectw, odpisOw 1 aneksow

Niezwlocznie po otrzymaniu $wiadectw dojrzatosci, odpisow i aneksow
Przewodniczacy Zespolu Egzaminacyjnego (dyrektor szkoly) przekazuje je

zdajacym z zachowaniem przepisOw o ochronie danych osobowych.
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