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[. Instrukcja postepowania z niejawnymi materiatami
egzaminacyjnymi
1. Sposoéb zabezpieczenia i przechowywania materiatdygzminacyjnych
Materialy egzaminacyjne przesytane z &jawe] Komisji Egzaminacyjnej
w odpowiednio zabezpieczonych kopertach i kartonagh przechowywane

w sejfie znajdujcym st w gabinecie dyrektora szkoty.

2. Dostep do materialdbw egzaminacyjnych
Doskp do materiatdbw egzaminacyjnych ma dyrektor szkelPrzewodniczcy
Zespolu Egzaminacyjnego, a fak na podstawie upovmaienia wicedyrektor

szkoly — Zasipca Przewodniczego Zespotu Egzaminacyjnego.

3. Przeszkolenie o0séb magcych dosep do niejawnych materiatéw
egzaminacyjnych na kadym etapie egzaminu maturalnego

Przeszkolenie oséb maglych dostp do niejawnych materiatdbw egzaminacyjnych
na kadym etapie egzaminu maturalnego zorganizuje ipoepdzi w dniu

23 kwietnia 2012r.dyrektor szkoty — Przewodnigzy Zespotu Egzaminacyjnego.

4. Obowigzek podpisania &wiadczenia 0 przestrzeganiu ustake
w sprawie zabezpieczenia materiatbw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem przez cztonkow Zespotu
Egzaminacyjnego
Dyrektor szkoty — Przewodnigzy Zespotu Egzaminacyjnego do 4 kwietnia 2012r.
odbiera od czionkéw Przedmiotowych Zespotéw Egzacyinych i Zespotdéw
Nadzorujpcych ze swojej szkoly oraz tych pozyskanych z ifnyszkot
oswiadczenia o przestrzeganiu usfalev sprawie zabezpieczenia materialdw

egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnienieat.(Xr 16).
5. Zasady pos¢powania w sytuacjach szczegolnych

PROCEDURY AWARYJNE

A. Posgpowanie w przypadku stwierdzenia niekompletnéci lub naruszenia
pakietow zawierajacych arkusze egzaminacyjne

1/ Przewodnicy Zespotu Egzaminacyjnego lub upawena przez niego
osoba, w obecriai innego cztonka tego zespotu, begealnio po otrzymaniu
pakietu od dystrybutora, sprawdza i przelicza zgwdninstrukcy zawarg
w przesyice, czy liczba irodzaj arkuszy egzamijmmh odpowiadaj

zapotrzebowaniu i wykazowi zawagtd przesyiki.



W przypadku stwierdzenia niezgodob niezwlocznie zawiadamia
w ustalony sposoéb dystrybutora materiatow egzamingch, a take zgtasza
ten fakt do dyrektora OKE i dalej pepuje zgodnie z instrukgjzawarg

w przesyice i/lub zaleceniami dyrektora @owej Komisji Egzaminacyjne;j.

2/ W przypadku stwierdzeniae w wyniku uszkodzenia pakietu zaistniata
mozliwos¢ ujawnienia arkuszy, dyrektor OKE powiadamia o tradde]
sytuacji dyrektora CKE, ktory podejmuje decayzflotyczca przebiegu
I ustalenia nowego terminu c&w lub czsci egzaminu. W innych
przypadkach decyzje co do dalszego przebiegu lubezaenia egzaminu

podejmuje dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektor€KE.

3/ Zdapcy nie opuszczajsali egzaminacyjnej do momentu otrzymania od
Przewodnicgzcego Zespotu Egzaminacyjnego informacji o decyzji
odpowiednio dyrektora OKE lub dyrektora CKE.

4/ Decyzg dotycaca egzaminu dyrektor OKE lub jego przedstawiciel
przekazuje telefonicznie, faksem lub paczlektroniczim Przewodniczcemu

Zespotu Egzaminacyjnego.

5/ Do szkoty informacja musi dotréeobowizkowo dwiema niezaimymi

drogami.

Poskpowanie w przypadku zagingcia pakietu zawierajgcego arkusze
egzaminacyjne

1/ Przewodnicxy Zespotu Egzaminacyjnego po stwierdzeniu zagiai
pakietu zawieracego arkusze egzaminacyjne powiadamia o tym fakcie
dyrektora OKE, ktory przeprowadza pgstwanie wyjdniajace.

2/ Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem EKpodejmuje decygj

0 ewentualnym zawieszeniu egzaminu lub jeggaza dyrektor CKE ustala
nowy termin egzaminu.

3/ O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadardyrektorow
OKE, a dyrektorzy OKE — Przewodnigz/ch Zespotow Egzaminacyjnych.

4/  Informacg o nowym terminie egzaminu zday uzyskuje w szkole,

w ktérej zdaje egzamin.

Poskpowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub imych usterek
w arkuszach egzaminacyjnych

1/ W przypadku stwierdzenia braku stron lub innywsterek w arkuszu
Przewodniczcy Zespotu Egzaminacyjnego odnotowuje ten fakt wigkole
przebiegu egzaminu i podejmuje degyzjo wykorzystaniu arkuszy

rezerwowych.



2/ Jeeli liczba zestawdéw rezerwowych jest niewystargzaj do
przeprowadzenia egzaminu lubg¢é@ egzaminu, Przewodnigzy Zespotu
Egzaminacyjnego powiadamia dyrektora setevej Okregowej Komisiji
Egzaminacyjnej, ktory podejmuje decyzjco do dalszego przebiegu
egzaminu lub agci egzaminu. Zdafy czekaj na decyzj, nie opuszczag
sali egzaminacyjnej. Nie wykonujezdiserokopii arkuszy egzaminacyjnych.
3/ Decyzg¢ dotyczca dalszego przebiegu egzaminu lulgscz egzaminu
dyrektor widgciwej Okrgowe] Komisji Egzaminacyjnej lub jego
przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem juticzt elektroniczi

Przewodniczcemu Zespotu Egzaminacyjnego.

Poskpowanie w przypadku ujawnienia zada& egzaminacyjnych

1/ W przypadku stwierdzeniae zadania lub arkusze zostaly nieprawnie
ujawnione, decyzj co do dalszego przebiegu egzaminu podejmuje dyrekt
CKE.

2/ W przypadku wstrzymania egzaminu lub jegescizdyrektor CKE
ustala nowy termin egzaminu.

3/ O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE poveiada dyrektoréw
OKE, a dyrektorzy OKE — Przewodnigz/ch Zespotow Egzaminacyjnych.

4/ Informacg o nowym terminie egzaminu zday uzyskuje w szkole,

w ktorej zdaje egzamin.

Poskpowanie w przypadku nagtego zaktocenia przebiegu egminu

1/ W przypadku nagtego zakidcenia przebiegwaemzu Przewodniczy
Zespotu Egzaminacyjnego powiadamia dyrektora OKE.

2/ Jeeli zagraenie zostalo zaegnane przed otwarciem pakietow
Z arkuszami egzaminacyjnymi, ale niezpi@j niz godzire po planowanym
rozpoczciu egzaminu, to egzamin m® odby sie, za zgod dyrektora OKE,
w tym samym dniu iw tym samym miejscu, przy czymlejne casci
egzaminu rozpoczynapic W wyznaczonych terminach, aeéz, ktéra s¢ nie
odbyta, pisana jest na kou. Zdajcym nie wolno kontaktowasic w czasie
przerw z osobami z zewtnz.

3/ Jeeli zagraenie nasipito po rozpiecztowaniu pakietow z arkuszami
egzaminacyjnymi na danczs$é¢ egzaminu, po ustaniu zagemia zdaicy
kontynuup pisanie.

4/ Jeeli zagraenie nie zostato zagnane, dyrektor OKE, w porozumieniu
z dyrektorem CKE, zawiesza/unieiméa dany egzamin i zagdza jego
ponowne przeprowadzenie w nowym terminie, ustalorpmez dyrektora

Centralnej Komisji Egzaminacyjne;.



5/ Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem Cehteg Komisiji
Egzaminacyjnej, jeli zachodzi taka potrzeba, podejmuje degyzgmianie
miejsca przeprowadzenia egzaminu.

6/ W przypadku ustalenia nowego terminu egzamammowym terminie
egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorow OKEHlyeektorzy OKE —
Przewodniczcych Zespotéw Egzaminacyjnych.

7/ Informacje o nowym terminie (ewentualnie regej) egzaminu zdagy

uzyskuje w szkole, w ktérej zdaje egzamin.

[I.  Harmonogram realizacji zadan

1. Wrzesien 2011

Nauczyciele ¢zyka polskiego najpdniej do kaca pierwszej dekady wraaia roku
szkolnego, w ktdrym odbywa esiegzamin maturalny przedstavgajiczniom lis¢
tematdéw do cgci ustnej egzaminu maturalnego.

- dyrektor przedstawia uczniom harmonogram egzamiaturalnego w 2012 roku
(komunikat dyrektora CKE) oraz informuje uczniéwsmosobie dostosowania
warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu do patzeznidéw z dysfunkcjami
(komunikat dyrektora CKE),

- dyrektor do 30 wrz@ia zbiera wsfpne deklaracje ucznidw przgpujacych do

egzaminu maturalnego w 2012r.

2. Grudzien 2011

Dyrektor do kaca grudnia 2011r. powierza n&ipie wyznaczonym nauczycielom
jezyka polskiego opracowanie listy tematow desck ustnej egzaminu maturalnego na
2013 rok.

3. Luty 2012

Dyrektor do7 lutego 2012r zbiera ostateczne deklaracje uczniow/absolwentow
przystpujacych do egzaminu maturalnego. Sprawdza poprévnaypetnienia
deklaracji, potwierdza odbior deklaracji, przeka&zuich kopie zdacym. Wraz
z deklaracjami zbiera wnioski zdaych o dostosowanie warunkOéw egzaminu
maturalnego. Przeklada informacje z deklaracfiwiadczéd i wnioskdéw zdajcych
na werst elektroniczia, sprawdza i przekazuje do Qgowej Komisji Egzaminacyjnej
do 15 lutego. Weryfikuje dane przekazane z OKE.eZbipodpisy zdagych na
stosownych wydrukach. Gdy jest to konieczne, dojenkorekty i niezwlocznie
przekazuje skorygowane dane do OKE.

Niezwlocznie po 15 lutego informuje naspie OKE o braku madiwosci
powotania Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego pdzeprowadzenia egci

ustnej egzaminu z danegzyka.



4. Marzec 2012

Dyrektor nie péniej niz do 4 marca powotuje na pimie swojego Zagpceg
i pozostatych czionkdéw Zespotu Egzaminacyjnego. Ni&niej niz do 4 marca
powotuje spérod czionkbw Zespotu Egzaminacyjnego Przedmiotowespsbty
Egzaminacyjne (PZE) do przeprowadzenia egzamindwycls. Odbiera od zagicy
przewodniczcego i cztonkdéw zespotu egzaminacyjnegwiadczenia o przestrzeganiu
ustalés w sprawie zabezpieczenia materiatdw egzaminackjmrzed nieuprawnionym
ujawnieniem i ochronie danych osobowych. Niezméj niz do 4 marca ogtasza
uczniom szkolny harmonogram eszi ustnej egzaminu maturalnego; niezwitocznie
przesyta ten harmonogram do OKE i dyrektoréw szkdttérych pochodg uczniowie
skierowani na egzamin, uwzgliajc: jezyk, dat, godziny, liczle zdapcych, czionkéw
Przedmiotowych Zespotoéw Egzaminacyjnych.

Po otrzymaniu informacji z OKE zawiadamia o miejsi terminie egzaminu
uczniow skierowanych na egzamin ustny do innejlgzko

Dyrektor przekazuje uczniom dé marca tres¢ komunikatu dyrektora CKE
o0 materiatach i przyborach pomocniczych, z jakicbgmkorzyst& zdapcy w czsci

pisemnej egzaminu z poszczegolnych przedmiotow.

5.  Kwiecien 2012

Cztery tygodnie przed terminem rozpeoa czSci pisemnej egzaminu
maturalnego do 4 kwietnia/ dyrektor przyjmuje od zdagych jzyk polski wykazy
bibliografii. Wraz z bibliografi przyjmuje informacje o materiatach pomocniczych i
srodkach technicznych, ktorymi zday zamierza poshy¢ sig podczas prezentacii.
Niezwtocznie przekazuje wykazy bibliografii wawym Przedmiotowym Zespotom
Egzaminacyjnym.

Ponadto 23 kwietnia 2012r. dyrektor szkoli iygatowuje do przeprowadzenia
egzaminu maturalnego cztonkéw Zespotéw Egzamingcyinze swojej szkoty oraz
nauczycieli delegowanych z innych szkét.

Nie p&niej niz do 4 kwietnia powoluje spgodd czionkdéw Zespotu
Egzaminacyjnego Zespoly Nadzameg (ZN) przebieg e#ci pisemne] egzaminu
maturalnego.

Dyrektor odbiera od czionkéw Zespotow Nadzeeypch i Przedmiotowych
Zespotdbw Egzaminacyjnych (tak pozyskanych z innych szkdt) swiadczenia
0 przestrzeganiu ustalav sprawie zabezpieczenia materialbw egzaminackjmpreed
nieuprawnionym ujawnieniem.

Dyrektor niezwlocznie po zakozeniu rady klasyfikacyjnej, ktéra przypada na
23 kwietnia 2012r. informuje OKE o0 uczniach, ktomige przysipia do matury (brak

promocji lub rezygnacja).



Dyrektor informuje absolwentow nieprzggtijacych do egzaminu maturalnego
bezpadrednio po ukaczeniu szkoty o miejscu i terminie skifadania dektfir do
nastpnych sesji egzaminacyjnych.

Dyrektor nie péniej niz jeden dzié przed terminem egzaminu z danego
przedmiotu przyjmuje od laureatdbw i finalistbw oprad przedmiotowych
za&wiadczenia stwierdzage uzyskanie tytutu laureata/ finalisty.

Dyrektor przyjmuje i zabezpiecza przed nieupr@ngm ujawnieniem
(przed egzaminem, jak i po nim) otrzymane z OKEamnaly do czsci ustnej egzaminu
maturalnego ze¢gykdédw obcych nowsytnych. Dzigéh przed rozpocgiem egzaminu
Z danegogzyka obcego nowitytnego udosipnia do wgidu nauczycielom wchodezym
w sktad Przedmiotowych Zespotéw Egzaminacyjnychaeg zada otrzymane z OKE.

Dyrektor do 10 kwietnia 2012r. przyjmuje od naygeli jezyka polskiego list

tematéw do agci ustnej egzaminu maturalnego 2013r.

6. Maj 2012

Dyrektor przygotowuje pakiety materialtdbw egzamirjaggh do czsci ustnej
egzaminu maturalnego zziyka obcego nowigytnego na kady dzien egzaminu dla
kazdego Przedmiotowego Zespolu Egzaminacyjnego. Oalbagl Przewodniczego
Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego wedyan dniu komplet przekazanych
materiatdw (w tym zestawy zagl@gzaminacyjnych).

Dyrektor nadzoruje zgodne z proceguprzebieg cgici ustnej egzaminow
maturalnych zgzyka polskiego igzykdéw obcych nowsgytnych.

Odbiera od dyrektora szkoty, do ktérej byt skieamy zdajcy, kopk
(potwierdzon za zgodné&t z oryginatem) protokotu indywidualnego egzamintnego.

Dyrektor przekazuje OKE upadkowary dokumentag (na pkmie iw wersiji
elektronicznej) czci ustnej egzaminu maturalnego w terminie dwoéch dni
po zak@czeniu wszystkich egzaminow tejesei; wraz z dokumentagjzwraca OKE
zestawy na egzamin ustnyezyka obcego nowiytnego. W przypadku, gdy nie wszyscy
absolwenci zdali egzaminy ustne — dyrektor zwraestavy egzaminacyjne dopiero
po czerwcowej lub poprawkowej (w sierpniu) sesiaginacyjnej.

Dyrektor nadzoruje prawidlowe zabezpieczenie ptEre] w szkole
dokumentacji dotycicej przygotowania i przebiegu @zi ustnej egzaminu
i przechowujeq zgodnie z instrukej

Dyrektor sprawdza i przelicza w dniu odbioru, dgie z instrukgj, otrzymane
materiaty egzaminacyjne na¢éZ pisemm egzamindéw maturalnych, aw przypadku
stwierdzenia niezgoddoi niezwtocznie zgtasza ten fakt dyrektorowi OKE.

Dyrektor umaliwia zdapcym informatylk sprawdzenie poprawsid dziatania

komputerow i zainstalowanego na nich oprogramowania



Dyrektor nadzoruje przebieg zi pisemnej egzaminu maturalnego
we wszystkich salach egzaminacyjnych, uwdglajpjc mazdiwosé interweniowania
w sytuacjach szczegolnych.

Dyrektor przekazuje arkusze egzaminacyjne i daiacg czsci pisemnej
egzaminu maturalnego w sposoéb ustalony przez OKE.

Dyrektor nadzoruje prawidiowe zabezpieczenie ptaEe] w szkole
dokumentacji dotycice] przygotowania i przebiegu i pisemnej egzaminu
i przechowujeq zgodnie z instrukej

Dyrektor najpéniej w dniu egzaminu przyjmuje udokumentowane wkiios
zdapcych (ktérzy z przyczyn losowych lub zdrowotnyche ninogli przysipi¢ do
egzaminu/egzaminédw w regulaminowym terminie) o tarrdodatkowy. Najpgniej

nastpnego dnia po otrzymaniu przekazuje udokumentowanigsek dyrektorowi OKE.

7. Czerwiec 2012

Dyrektor informuje zdajcych, ktérzy uzyskali zgad dyrektor OKE
na przysipienie do egzaminu maturalnego w terminie dodatkovaymiejscu i terminie
egzaminu.

Dyrektor informuje ucznidéw przygbujacych do egzaminu maturalnego w 2013r.
0 zasadach organizacji, strukturze i formie egzammaturalnego.

Dyrektor odbier&9 czerwca 2012rz OKEswiadectwa dojrzakxi i aneksy.

Dyrektor ogtasza wyniki @&ci pisemnej egzaminu maturalnego niezwtocznie
po otrzymaniu ich z OKE. Naginie przekazuje (za potwierdzeniem odbioru)
absolwentom, ktorzy zdali egzaméwiadectwa dojrzakri wraz z odpisem i aneksy
do swiadectw dojrzatéci dla 0sob, ktére podwgzyly wynik.

Dyrektor informuje absolwentdw, ktorzy nie zdatizaminu i/lub chg ponownie
przyshpi¢ do egzaminu maturalnego o terminie skladania dagjiado kolejnych sesiji

egzaminacyjnych.

8. Lipiec, sierpien, wrzesiar 2012

Najp&zniej 7 dni po ogtoszeniu wynikow (nie fpgej niz 6 lipca 2012r) dyrektor
przyjmuje pisemnedwiadczenia absolwentéw (ktérzy nie zdali jednegowaizkowego
egzaminu w ogci ustnej lub pisemnej) o ponownym przyseniu do egzaminu
maturalnego w sesji poprawkowej. Informuje zairgereanych o terminie sesji
poprawkowej: egzamin w ¢gzci ustnej R0-24 sierpnia 20121 i egzamin w CZcCi
pisemnej 21 sierpnia 2012r. godz. 9:00

Dyrektor potwierdza przez System Wymiany Plikaviormack o absolwentach
przystpujacych do sesji poprawkowej w terminie 10 dni od dagyoszenia wynikow
matury @o 9 lipca 2012r).



Dyrektor przeprowadza poprawkowe egzaminy pise(@desierpnig i/lub ustne
w dniach 20-24 sierpnia Niezwlocznie po ich zakmzeniu przekazuje arkusze
egzaminacyjne i dokumentadych egzaminéw w sposob ustalony przez OKE. Ogtasz
wyniki sesji poprawkowej egzaminu maturalnego niereznie po otrzymaniu ich
z OKE (13 wrzesnia 2012r.).

Przekazuje (za potwierdzeniem odbioru) absolwent&torzy zdali egzamin,
swiadectwa dojrzakei wraz z odpisem.

Ponadto dyrektor archiwizuje listy potwierdzewidbioru swiadectw dojrzatéci,
aneksow i ich odpiséw. Przechowuje nieodebrane zpatesolwentowswiadectwa,

aneksy i ich odpisy.



Harmonogram egzaminu maturalnego 2012r. - w termiie gtdwnym

Czes¢ ustna egzaminu maturalnego

od 4 do 25 maja

przeprowadzana

jest w szkotach wedlug harmonogramdstalonych prze
przewodniczcych szkolnych zespotéw egzaminacyjnych.

N

Czes¢ pisemna egzaminu maturalnego

MAJ

Godzina 9:00

Godzina 14:00

4 |Piatek

Jezyk polski (poziom podstawowy — pp)

Wiedza o tacu — pp
Wiedza o tacu — pr

5, 6 — sobota, niedziela

7 Poniedziatek

Jezyk polski (poziom rozszerzony — pr)

Historia muzyki — pp
Historia muzyki — pr

8 |Wtorek

Matematyka — pp

Jezyk tacinski i kultura antyczna — pp
Jezyk tacinski i kultura antyczna — pr

9 |[Sroda

Matematyka — pr

Historia sztuki — pp
Historia sztuki — pr

10 |Czwartek

Jezyk angielski — pp

Jezyk angielski — pr
Jezyk angielski dla klas dwezycznych

11 |Piatek

Wiedza o spoteczstwie — pp
Wiedza o spoteczstwie — pr

Fizyka i astronomia — pp
Fizyka i astronomia — pr

12, 13 — sobota, niedziela

iedzi Biologia — pp Historia — pp

14 | Poniedziatek Biologia — pr it

Informatyka — pp Chemia — pp

15 | Wiorek Informatyka — pr Chemia — pr
16 |Sroda Jezyk niemiecki — pp Jezyk niemiecki — pr

Jezyk niemiecki dla klas dwezycznych

17 |Czwartek

Geografia — pp
Geografia — pr

Filozofia — pp
Filozofia — pr

18 |Piatek

Jezyk rosyjski — pp

Jezyk rosyjski — pr
Jezyk rosyjski dla klas dwggycznych

19, 20 — sobota, niedziela

21 |Poniedziatek

Jezyk francuski — pp

Jezyk francuski — pr
Jezyk francuski dla klas dwegycznych

22 | Wtorek

Jezyk hiszpaski — pp

Jezyk hiszpaski — pr
Jezyk hiszpaski dla klas dwujzycznych

23 |Sroda

Jezyki mniejszgci narodowych — pp
Jezyk kaszubski — pp

Jezyki mniejsz@ci narodowych — pr
Jezyk kaszubski — pr

24 | Czwartek

Jezyk wioski — pp

dzyk wtoski — pr

25 |Piatek

Przedmioty zdawane wzyku obcym*

godz. 9:00

Matematyka

Historia

Geografia

Biologia

Chemia

Fizyka

* dotyczy absolwentéw klas dwegycznych. Czas rozpogzia poszczegdélnych egzaminéw z przedmiotéw zdawamygzyku
obcym zostanie podany w lutym 2012 roku, pazetiu przez zdagych ostatecznych deklaracji
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Czas trwania poszczegolnych g&ci egzaminu maturalnego*

chemia, fizyka

Przedmioty Arkusze Czas trwania (min)
Jezyk polski poziom podstawowy 170
Matematyka
Jezyki mniejszéci narodowych poziom rozszerzony 180
poziom podstawowy 120
Czsc | 120
Jezyki obce nowaytne poziom rozszerzony**
Czes¢ 70
poziom dwugzyczny 180
Czes¢ | 75
poziom podstawowy
Czesc 1l 120
Informatyka
Czesé | 90
poziom rozszerzony
Czesc Il 150
Filozofia
Historia poziom podstawowy 120
Historia muzyki
Historia sztuki
Jezyk taciaski i kultura antyczna
Wiedza o spoteczstwie )
Wiedza o técu poziom rozszerzony 180
Jezyk kaszubski
Biologia poziom podstawowy 120
Chemia
Fizyka i astronomia ]
Geografia poziom rozszerzony 150
Przedmioty zdawane wegyku obcym** -
matematyka, historia, geografia, biologja, 80

* Czas trwania egzaminu @by przedhzony w przypadku dostosowakreslonych w komunikacie dyrektora CKE.

** Arkusz w jezyku obcym z biologii, chemii, fizyki i astronomigieografii, historii, matematyki rozwduja absolwenci klas
dwujezycznych, w ktérych przedmioty te bylty nauczaneszyku obcym nowgytnym.

Przerwy meédzy poszczegllnymi eiciami egzaminu z informatyki oraz zzykow obcych nowaytnych

zdawanych na poziomie rozszerzonym tan&() minut.

Przerwy medzy poszczegdllnymi egzaminami z przedmiotow zdawtany jezyku obcym (25 maja 2012 roku)

trwaja 15 minut.

11




Harmonogram egzaminu maturalnego w 2012r.

w terminie dodatkowym?*

dla zdagcych, ktérzy uzyskali zgaddyrektora okegowej komisji egzaminacyjnej na przygtenie
do egzaminu maturalnego w dodatkowym terminie

Czgs¢ ustna egzaminu maturalnego

przeprowadzana jest w szkotach wedlug harmonogram&talonych prze

0d5 do 21 czerwca przewodnicacych szkolnych zespotow egzaminacyjnych.

Czes¢ pisemna egzaminu maturalnego

CZERWIEC Godzina 9:00 Godzina 14:00
5 | Witorek jezyk polski — pp ¢zyk polski — pr
6 Sroda matematyka — pp matematyka — pr

jezyk angielski — pr

8 Piatek Jezyk angielski — pp jezyk angielski dla klas dwezycznych

9, 10 — sobota, niedziela

11 |Poniedziatek wiedza o spoteczstwie — pp, pr chemia — pp, pr

historia — pp, pr

12 |Witorek biologia — pp, pr Wiedza o thcu — pp, pr

jezyk francuski — pr

13 |Sroda Jezyk francuski — pp jezyk francuski dla klas dwekycznych

geografia — pp, pr !nformaty’ka_ bP, Pr
14 |Czwartek ’ ) jezyk tacinski i kultura antyczna — pp, pr
filozofia — pp, pr ) .
przedmioty w ¢zyku obcym

15 |Piatek fizyka i astronomia — pp, pr

historia sztuki — pp, pr historia muzyki — pp, pr

16, 17 — sobota, niedziela

jezyk rosyjski — pr

18 |Poniedziatek Jezyk rosyjski — pp jezyk rosyjski dla klas dwggycznych
. e jezyk niemiecki — pr
19 | Wiorek Jezyk niemiecki — pp jezyk niemiecki dla klas dwggycznych
jezyki mniejszdci narodowych — pp iezyki mniejszdci narodowych — pr
20 |Sroda jezyk kaszubski — pp, pr jezyk hiszpaiski — pr
jezyk hiszpaski —pp jezyk hiszpaski dla klas dwujzycznych
21 |Czwartek jezyk wioski — pp ¢zyk wioski — pr

* Informacja o miejscach egzaminu zostanie umiesza na stronie internetowe] \&tawej okregowej komisji egzaminacyjnej
w pierwszym tygodniu czerwca 2012r.

Przekazanie przez ajgowe komisje egzaminacyjdeviadectw do szkot 29 czerwca 2012r.
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Harmonogram egzaminu maturalnego w 2012r.

w terminie poprawkowym*

dla zdajcych egzamin, ktérzy przygiili do egzaminu maturalnego ze wszystkich przedonio
obowiazkowych i nie zdali egzaminu tylko z jednego przéatmw czsci ustnej lub w cgsci pisemnej

1. Czs¢ pisemna -21 sierpnia 2012r(wtorek), godz. 9:00
2. Cze$¢ ustna -20-24 sierpnia 2012r.

* Informacja o miejscu egzaminu i szczegotowyehrtinach egzaminéw ustnych zostanie umieszczonstroaie
internetowej wiaciwej okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie do dniasi€rpnia 2012r.

Przekazanie przez ajgowe komisje egzaminacyjneswiadectw do szkét -
13 wrzesnia 2012r.

Il Zasady obiegu informacji na temat egzaminu maturalego

1. Gromadzenie i przeptyw informacji 0 egzaminie

Dyrektor szkoty analizuje przepisy prawa azmine z zasadami organizaciji
i przeprowadzania egzaminu maturalnego, naab@sledzc informacje zawarte na
stronie internetowej Centralnej Komisji Egzamina®jj Zebrane informacje
publikuje na stronie internetowej szkolyww.fredro.pl, a take przekazuje do
czytelni szkolnej oraz wywiesza je na wyznaczoabjity, na szkolnym korytarzu.
Dyrektor i wicedyrektor organizgj w trakcie roku szkolnego (sukcesywnie
i w miare potrzeb) spotkania informacyjne na temat zasadrizgcji egzaminu
maturalnego z uczniami klas trzecich i rodzicanahtyuczniéw, a tale prowadz
szkolenia rady pedagogicznej dotyce procedur organizowania i przeprowadzania

egzaminu maturalnego.

2. Dostepnos¢ materiatdw do ¢wiczen

Przewodniczcy Zespotéw Przedmiotowych funkcjomaych w szkole
gromadz i przekazuy czytelni arkusze egzaminacyjne z poprzednich lat,

udostpniajac tym samym uczniom materiat dwiczen.
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3. Osoby odpowiedzialne za przekazywanie informacji +€h kompetencije

Osoby odpowiedzialne K .
za przekazywanie | Zakres informacji Adresaci informacji Forma przekazywania
) . informacji
informacji
Dyrektor Procedury organizowania Uczniowie - forma tekstowa
Wicedyrektor i przeprowadzania egzaminu dostpna w czytelni
maturalnego - tablica informacyjna
- pogadanki
Komunikaty dyrektora CKE - strona internetowa
Rodzice - forma tekstowa
dostpna w czytelni
- tablica informacyjna
- zebrania
- strona internetowa
Nauczyciele - rady pedagogiczne
szkoleniowe
- prezentacje
multimedialne
- forma tekstowa
przepiséw dogpna
w pokoju nauczycielskim
Wychowawcy Procedury organizowania | Uczniowie - pogadanki
i przeprowadzania egzaminu - prezentacje
maturalnego ze szczeg6lnym multimedialne
zwrdceniem uwagi na zasady prowadzone podczas
wypetniania deklaracji lekcji wychowawczych
matL!ra,Inych, przestrzegania Rodzice ~pogadanki
terminow skladania .
dokumentéw, a tale sposéb - prezentacje
kodowania a}kuszy multimedialne
egzaminacyjnych prowadzone _podc_zas
zebra z rodzicami
Nauczyciele Formuta egzaminu Uczniowie Na bigaco w cagu
przedmiotéw ohgtych z danego przedmiotu: zakres, calego roku szkolnego
egzaminem maturalnym| czas trwania, struktura, w ramach lekcji i kot
przyktadowe arkusze przygotowujcych
egzaminacyjne do matury

4. Tryb zgtaszania przez uczniow wnioskow

a) Laureaci i finaléci olimpiad przedmiotowych znajdigych s¢ w wykazie na
dany rok szkolny @& zwolnieni z egzaminu maturalnego z danego przetmio
jezeli zadeklarowali wczaiej zdawanie egzaminu z tego przedmiotu.
W przypadku przedmiotéw zadeklarowanych jako ohakowe, zwolnienie
laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej jeétvnoznaczne z uzyskaniem
najwyzszego wyniku z egzaminu z danego przedmiotu wéotzustnej oraz
W CZgéCl pisemnej na poziomie podstawowym.
W przypadku przedmiotéw zadeklarowanych jako doolatkw czsci pisemnej,
zwolnienie laureata lub finalisty olimpiady przednuwej jest rownoznaczne
z uzyskaniem najwsszego wyniku z egzaminu z danego przedmiotu na
poziomie rozszerzonym albo — w przypadktzyka obcego nowiytnego
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b)

d)

bedacego drugim gzykiem nauczania w szkole lub oddziale dygycznym —

najwyzszego wyniku na poziomie dvwaziycznym.

W przypadku egzaminéw zZyka obcego nowiytnego zadeklarowanych jako
dodatkowe w oZci ustnej, zwolnienie laureata lub finalisty oliragy
przedmiotowej jest rownoznaczne z uzyskaniem nzgeggo wyniku
z egzaminu bez okimnia poziomu albo — jeli jezyk obcy nowaytny byt
drugim gzykiem nauczania w szkole lub oddziale dygyrznym — najwyszego
wyniku na poziomie dwggycznym.

Niezwiocznie po uzyskaniu stosownej dokumentadiomitetéw olimpijskich
(najp&niej jeden dzigé przed egzaminem), przedstawidPrzewodniczcemu
Zespolu Egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty)swgdczenie o uzyskaniu
tytutu laureata lub finalisty olimpiady, na podstavktérego Przewodnigzy

Zespotu Egzaminacyjnego stwierdza uprawnienie dardenia z egzaminu.

Zdajacy, ktory ubiega si 0 prawo przysipienia do egzaminu maturalnego
w warunkach i formie dostosowanych do indywiduamycpotrzeb
psychofizycznych i edukacyjnych, jest obewany dohczy¢ do deklaracji
sktadanej dyrektorowi szkoty wniosek o dostosowawarunkéw i formy
egzaminu (Zal. 14) wraz z opiiporadni psychologiczno-pedagogicznej,
odpowiedniej poradni specjalistycznej lub orzeceeni o potrzebie
indywidualnego nauczania, lub orzeczeniem o potezelksztatcenia

specjalnego, lub Zwiadczeniem lekarskim.

Zdajacy maze dokonywd@ zmian w deklaracji przyspienia do egzaminu

maturalnego w cgci ustnej i(lub) pisemnej doé lutego 2012r.

Zdajacy ma prawo, w szczegoélnych przypadkach losowyth Zdrowotnych
uniemaliwiajacych przysipienie zgodnie z harmonogramem d@scz ustnej
lub pisemnej egzaminu z danego przedmiotu lub pnkstdw, zdawé egzamin

w terminie dodatkowym (w czerwcu 2012r.). W zzku z tym zdajcy lub jego
rodzice (prawni opiekunowie) najpdiej w dniu egzaminu sktadgjdo
dyrektora macierzystej szkoly udokumentowany wrkosg(Zat.19)

0 umaliwienie przystpienia do egzaminu w terminie dodatkowym. Dyrektor
szkoly przekazuje wniosek wraz z gatonymi dokumentami dyrektorowi OKE
najp&niej nasgpnego dnia po otrzymaniu wniosku. Dyrektor OKE ratzpje
wniosek w terminie dwéch dni roboczych od daty jegazymania i mee
wyrazic zgod na przysipienie przez absolwenta do egzaminu w terminie

dodatkowym. Rozstrzygetie dyrektora OKE jest ostateczne.
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e) Do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym zenoprzysapic
absolwent, ktory:

- przystpit do wszystkich egzaminéw z przedmiotéw obaxiiowych

W maju/czerwcu w G&cCi ustnej i pisemnejiaden jego egzamin nie zostat
uniewaniony,

- nie zdatl wyhcznie jednego egzaminu obawkowegow czsci ustnej lub
pisemnej,

- w terminie 7 dni od daty ogtoszenia wynikéw egzaminie péniej niz

6 lipca) ztayt do dyrektora szkoty pisemneswiadczenie o ponownym
przysgpieniu do egzaminu z danego przedmiotu (Zat.18)pdmge
z deklaragj ostatecza,

- absolwent przygpujacy do czsci ustnej egzaminu zegyka polskiego
moze wraz z éwiadczeniem zigy¢ poprawion bibliografie do tematu
zadeklarowanego w deklaracji ostatecznej,

- dyrektor szkoty w terminie 10 dni od daty ogloszeniynikdw egzaminu
(nie p&niej niz 9 lipca) przesyla do dyrektora OKE w formie
elektronicznej okrdonej przez OKE informacje o osobach, ktorezytyp
oswiadczenie o woli przygpienia do egzaminu w terminie

poprawkowym.

f) Wstepna deklaract przystpienia do egzaminu maturalnego absolwent sktada
do dyrektora szkolty macierzystej, a w przypadkwidacii lub przeksztatcenia
szkoty do dyrektora OKE, w terminie do 30 wézi roku szkolnego, w ktérym
zamierza przysgpi¢ do egzaminu maturalnego, a deklagaostatecza do
7 lutego tego roku. Jde absolwent nie ztpyt deklaracji ostatecznej, z dniem
8 lutego deklaracja wgbna staje si ostateczi. Absolwent, ktéry ukaczyt
szkok we wczéniejszych latach me nie skladadeklaracji wstpne;.

Osoba skladaga deklarag wstpma i/lub ostatecza (Zat.1la) otrzymuje od

dyrektora szkoly jej kogiz potwierdzeniem przggia.

5. Dane osobowe zawarte w deklaracjachagpobierane w celu przekazania
ich do OKE za pdrednictwem programu HERMES 2012 i shia
procesowi przeprowadzenia egzaminu maturalnego

Zdajacy, na zasadzie dobrowokw, maze wyrazé zgodt na przetwarzanie danych
osobowych, zgodnie z ustawz dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Zajcznik 1a i 1b).

Dyrektor szkoty informuje zdagych o celu zbierania danych osobowych.
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Przygotowanie i organizacja cgsci ustnej egzaminu

Uczniowie maj prawo do zgloszenia propozycji tematu na ustnyaeuz
maturalny z ¢zyka polskiego 2013. Propozycje skiaddp 30 marca 2012r. swoim
nauczycielom gzyka polskiego, ktérzy podczas zebrania polonistémalizup
proponowane tematy, opracowuje redakcyjnie, decydalj o wiaczeniu ich do
zestawu tematdéw na ustny egzamin maturalny wepagtn roku.

Z obowizujaca lista tematdw na dany rok szkolny zapoznagzniéw klas trzecich
nauczycielegzyka polskiego tz po rozpoczciu roku szkolnego (wrzesie€2012r.),
w ktérym ma odb¥ sic egzamin.

Bibliografie wykorzystane do opracowania tematow pakaiczeniu ustnych
egzaminow zgzyka polskiego archiwizuje i przechowuje sekretesizkoty.

Za opracowanie i ogtoszenie szczego6towego harmanagiczsci ustnej egzaminu
maturalnego odpowiada dyrektor szkoty. Harmonogjash ogtaszany nie paiej
niz do 4 marca 2012r.

Za ogtoszenie szczegdétowego harmonograngdctaistnej egzaminu maturalnego
w terminie dodatkowym odpowiada dyrektor szkoty.

Dyrektor szkoty zawiera porozumienie z innymi plagé@mi w celu pozyskania
nauczycieli do Zespotu Egzaminacyjnego. Porozureiemistaje zawarte w lutym
2012r., a szkolenie nauczycieli pozyskanych do ypraev Zespotach
Egzaminacyjnych wyznaczagsna kwiecié 2012r. Szkoleniedalzie obejmowato
procedury organizowania i przeprowadzania egzaminuoraz zasady
podporadkowania si.

Przewodnicgcy Zespolu Egzaminacyjnego (dyrektor szkotypdb Zastpca
Przewodnicgzcego, w dniu egzaminu, na pét godziny przed jeggpoozciem,
przekazuje Przewodniggemu Przedmiotowego Zespolu Egzaminacyjnego
materiaty i dokumentagj egzaminacyjy. Nastpuje przeliczenie zestawow
egzaminacyjnych. Wydanie zestawdw jest rejestrowaae Przewodnicy
Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego, po @ekeniu egzaminu, rozliczaesi
Zz pobranych zestawdw idokumentacji, skladajw rejestrze swdj podpis.
Rozliczenia dokumentéw po przeprowadzonym egzaminielokonuje
Przewodnicgcy Zespolu Egzaminacyjnego (dyrektor szkotypdb Zastpca
Przewodniczcego.

Za przygotowanie sal egzaminacyjnych na ustny egramturalny na dzieprzed
egzaminem odpowiedzialni as Przewodnicacy Zespotéw Egzaminacyjnych.
Sprawnd¢ sprztu komputerowego wtych salach sprawdzapauczyciele
informatyki. Odbioru sali dokonuje Przewodricyg Zespotu Egzaminacyjnego lub

jego Zasgpca.
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Przygotowanie i organizacja egzaminu w @&Ci pisemnej
wynikajaca z liczby zdapcych, warunkéw technicznych szkoty
I koniecznaci  dostosowania warunkéw egzaminacyjnych dla
zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym:

Przeszkolenie i przydziat zafldla cztonkdéw Zespotu Nadzordgego.

Przeszkolenie Zespotéw Egzaminacyjnych i Nadzgygh nastpi podczas rady

pedagogicznej w dniu 23 kwietnia 2012r. Szkolemmeprowadzi dyrektor szkoty.

. Zespoly Nadzoruce zgtaszaj sic w dniu egzaminu na godzinprzed jego
rozpoczciem. Przewodnicry Zespotéw Nadzoragych pobieraj dokumentag
egzaminu bezpoednio od Przewodnigzego Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektora
szkoly) mdz jego Zastpcy. Cztonkowie Zespoldw Nadzosgych wpuszczaj
zdapcych do sali egzaminacyjnej po okazaniu przez nichwodu osobistego

i wylosowaniu numeru miejsca. Sprawdgdjste obecndci oraz prawidtoweéd
rozmieszczenia zdgjych w sali. Zdajcy otrzymuj przy wegciu naklejki kodowe,
zawierajce m.in. numer PESEL zdagpgo zapisany za pompcyfr. Czlonkowie
Zespolébw Nadzorapych odbieraj podpisy na licie zdajcych (liscie obecnéci)
potwierdzajce prawidiowéé¢ numeru PESEL nadrukowanego na przekazanych
naklejkach. Dopilnowuj, aby zgtoszenie przez zdeggo bédu w numerze PESEL
zostato wyranie skorygowane nasélkiie zdajcych (liscie obecnéci) i opatrzone
stosowr adnotacj (jesli PESEL wydrukowano z hdem, zdajcy wpisuje
odrecznie poprawny PESEL na arkuszu egzaminacyjnyrapvidnicacy Zespotu
Nadzorujcego przypomina podstawowe zasady detyezorganizacji egzaminu,
z uwzgkdnieniem zasad kodowania arkuszy przezanyap.

Przewodniczcy Zespotdw Nadzoragych, wraz z przedstawicielami zdeych,
zgtaszaj sic do Przewodnicxego Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektora szkoty)
lub jego Zasipcy po arkusze egzaminacyjne i kwitigh pobranie w rejestrze.
Przewodniczcy Zespotow Nadzoragych dbag o to, by rozdanie arkuszy
egzaminacyjnych nagiito punktualnie o godzinie okilenej w komunikacie
dyrektora CKE. Przewodniazy Zespotdw Nadzoragych dopilnowug
punktualndci rozpocecia i zakaiczenia egzaminu, pamajac o zapisaniu godziny

rozpoczcia i zakdiczenia egzaminu w widocznym dla zgajch miejscu.

Na dziew przed pisemnym egzaminem maturalnym PrzewodajczZespotdéw
Nadzorujcych przygotowuyj sale egzaminacyjne, dhaj o: prawidtowe
rozmieszczenie stolikdw, zawieszenie zegara i ustde oraz sprawdzenie spta
odtwarzajcego piyty CD, wylaenie stownikdw na egzamin gjyka polskiego, itp.
Odbioru sali dokonuje Przewodnigx Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektor szkoty)

lub jego Zastpca.

18



Zdajacy pisemny egzamin maturalny z informatyki na dzi¢zed egzaminem magj
prawo w cagu godziny sprawdzisprzt komputerowy. Sprawdzenia dokoaygod
nadzorem administratora pracowni oraz cztonka Zespladzorupcego w czasie
wyznaczonym przez Przewodmicego Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektora
szkoly). Fakt sprawdzenia komputera ioprogramowaurdajcy potwierdza

podpisem nadwiadczeniu (Zat. 13a).

Przewodniczcy Zespotdw Nadzoragych s zobowhzani do zapoznania i
z komunikatem dyrektora CKE o0 materiatach iprzgotr pomocniczych
i zgromadzenia oraz sprawdzenia ich w przeddegzaminu, a tale udostpniania

tych materiatéw i pomocy podczas trwania egzamgmdnie z procedurami.

Cztonkowie Zespotow Nadzomgych pracuj w trakcie trwania egzaminu pod
kierunkiem Przewodniezych Zespotow Nadzoragych i nadzoruj samodzielngt
pracy zdajcych, dbag o to, by zdajcy nie zaktocali pormku egzaminu.
Czionkowie Zespotébw Nadzomgych sprawdzaj w obecnéci zdajcych
poprawnd¢ zamieszczenia naklejek z numerem PESEL azdgjo na arkuszach

i kartach odpowiedzi.

Po zakaczeniu pisemnego egzaminu maturalnego czlonkowiesp@éw
Nadzorujcych zbieraj, licza i pakup (w obecnéci przedstawiciela ucznidw)
arkusze egzaminacyjne, opigsujpezpieczne koperty z arkuszami, wypelpiaj
dokumentag egzaminacyja, a nasipnie Przewodnicky Zespotow
Egzaminacyjnych zdajspakowane arkusze oraz dokumenrtdtjzewodniczcemu
Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty) lubgge Zasgpcy, kwitujac
przekazanie w specjalnym rejestrze. PrzewodnicZespotu Egzaminacyjnego lub
jego zasipca dokladnie sprawdza poprawéowypetnienia protokoléw oraz

liczebna¢ arkuszy.

. W sytuacjach szczegélnych (np. przerwanie egzamaéwarie) Przewodniezy

Zespotow  Nadzorgpych  kontakty sie  z Przewodnicgym  Zespotu
Egzaminacyjnego (dyrektorem szkoly) poprzezzuwlyjacych na korytarzach
pracownikdéw szkoty: Przewodnigzy Zespotu Nadzoragego przekazuje krotki
komunikat pracownikowi dyurujacemu pod salegzaminacyjs, a ten niezwtocznie
przekazuje go Przewodnigzemu Zespotu Egzaminacyjnego, przewoditigaudaje
sie do wskazanej sali egzaminacyjnej i stara izwiazat zaistniaty problem

(podejmuje stosowne do sytuacji dziatania).
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VI.

VII.

Srodki ostroznosci

Uczniowie, a take nauczyciele wchodgey w sktad Zespotéw Nadzorugcych oraz

Zespotow Egzaminacyjnych nie wnosg do sal egzaminacyjnych telefonow

komorkowych oraz jakichkolwiek innych urzadzen telekomunikacyjnych.

Komunikowanie wynikow

1.

Zasady oglaszania wynikOwazi ustnej egzaminu

Wyniki czgéci ustnej egzaminu as ogtaszane przez Przewodnicego
Przedmiotowego Zespolu Egzaminacyjnego w dniu egaamWyniki s

ostateczne.

. Ogtoszenie wynikdw ¢%ci pisemnej egzaminu

Niezwtocznie po otrzymaniu wynikbw z QGigowej Komisji Egzaminacyjnej
Przewodniczcy Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) przefa je

zdapcym z zachowaniem przepisow o ochronie danychaspth.

. Wydawanieswiadectw, odpiséw i anekséw

Niezwiocznie po otrzymaniu swiadectw dojrzatéci, odpiséw ianeksow
Przewodniczcy Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektor szkoly) przefa je

zdapcym z zachowaniem przepisdw o ochronie danych osptio.
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Wewmtrzszkolna instrukcja
przygotowania, organizacji i przeprowadzania
egzaminu maturalnego
w LXXXI Liceum Ogolnoksztaicym
Im. Aleksandra Fredry w Warszawie
w roku szkolnym 2011/2012

Warszawa, wrzesie2011



[. Instrukcja postepowania z niejawnymi materiatami
egzaminacyjnymi
1. Sposoéb zabezpieczenia i przechowywania materiatdygzminacyjnych
Materialy egzaminacyjne przesytane z &jawe] Komisji Egzaminacyjnej
w odpowiednio zabezpieczonych kopertach i kartonagh przechowywane

w sejfie znajdujcym st w gabinecie dyrektora szkoty.

2. Dostep do materialdbw egzaminacyjnych
Doskp do materiatdbw egzaminacyjnych ma dyrektor szkelPrzewodniczcy
Zespolu Egzaminacyjnego, a fak na podstawie upovmaienia wicedyrektor

szkoly — Zasipca Przewodniczego Zespotu Egzaminacyjnego.

3. Przeszkolenie o0séb magcych dosep do niejawnych materiatéw
egzaminacyjnych na kadym etapie egzaminu maturalnego

Przeszkolenie oséb maglych dostp do niejawnych materiatdbw egzaminacyjnych
na kadym etapie egzaminu maturalnego zorganizuje ipoepdzi w dniu

23 kwietnia 2012r.dyrektor szkoty — Przewodnigzy Zespotu Egzaminacyjnego.

4. Obowigzek podpisania &wiadczenia 0 przestrzeganiu ustake
w sprawie zabezpieczenia materiatbw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem przez cztonkow Zespotu
Egzaminacyjnego
Dyrektor szkoty — Przewodnigzy Zespotu Egzaminacyjnego do 4 kwietnia 2012r.
odbiera od czionkéw Przedmiotowych Zespotéw Egzacyinych i Zespotdéw
Nadzorujpcych ze swojej szkoly oraz tych pozyskanych z ifnyszkot
oswiadczenia o przestrzeganiu usfalev sprawie zabezpieczenia materialdw

egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnienieat.(Xr 16).
5. Zasady pos¢powania w sytuacjach szczegolnych

PROCEDURY AWARYJNE

A. Posgpowanie w przypadku stwierdzenia niekompletnéci lub naruszenia
pakietow zawierajacych arkusze egzaminacyjne

1/ Przewodnicy Zespotu Egzaminacyjnego lub upawena przez niego
osoba, w obecriai innego cztonka tego zespotu, begealnio po otrzymaniu
pakietu od dystrybutora, sprawdza i przelicza zgwdninstrukcy zawarg
w przesyice, czy liczba irodzaj arkuszy egzamijmmh odpowiadaj

zapotrzebowaniu i wykazowi zawagtd przesyiki.



W przypadku stwierdzenia niezgodob niezwlocznie zawiadamia
w ustalony sposoéb dystrybutora materiatow egzamingch, a take zgtasza
ten fakt do dyrektora OKE i dalej pepuje zgodnie z instrukgjzawarg

w przesyice i/lub zaleceniami dyrektora @owej Komisji Egzaminacyjne;j.

2/ W przypadku stwierdzeniae w wyniku uszkodzenia pakietu zaistniata
mozliwos¢ ujawnienia arkuszy, dyrektor OKE powiadamia o tradde]
sytuacji dyrektora CKE, ktory podejmuje decayzflotyczca przebiegu
I ustalenia nowego terminu c&w lub czsci egzaminu. W innych
przypadkach decyzje co do dalszego przebiegu lubezaenia egzaminu

podejmuje dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektor€KE.

3/ Zdapcy nie opuszczajsali egzaminacyjnej do momentu otrzymania od
Przewodnicgzcego Zespotu Egzaminacyjnego informacji o decyzji
odpowiednio dyrektora OKE lub dyrektora CKE.

4/ Decyzg dotycaca egzaminu dyrektor OKE lub jego przedstawiciel
przekazuje telefonicznie, faksem lub paczlektroniczim Przewodniczcemu

Zespotu Egzaminacyjnego.

5/ Do szkoty informacja musi dotréeobowizkowo dwiema niezaimymi

drogami.

Poskpowanie w przypadku zagingcia pakietu zawierajgcego arkusze
egzaminacyjne

1/ Przewodnicxy Zespotu Egzaminacyjnego po stwierdzeniu zagiai
pakietu zawieracego arkusze egzaminacyjne powiadamia o tym fakcie
dyrektora OKE, ktory przeprowadza pgstwanie wyjdniajace.

2/ Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem EKpodejmuje decygj

0 ewentualnym zawieszeniu egzaminu lub jeggaza dyrektor CKE ustala
nowy termin egzaminu.

3/ O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadardyrektorow
OKE, a dyrektorzy OKE — Przewodnigz/ch Zespotow Egzaminacyjnych.

4/  Informacg o nowym terminie egzaminu zday uzyskuje w szkole,

w ktérej zdaje egzamin.

Poskpowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub imych usterek
w arkuszach egzaminacyjnych

1/ W przypadku stwierdzenia braku stron lub innywsterek w arkuszu
Przewodniczcy Zespotu Egzaminacyjnego odnotowuje ten fakt wigkole
przebiegu egzaminu i podejmuje degyzjo wykorzystaniu arkuszy

rezerwowych.



2/ Jeeli liczba zestawdéw rezerwowych jest niewystargzaj do
przeprowadzenia egzaminu lubg¢é@ egzaminu, Przewodnigzy Zespotu
Egzaminacyjnego powiadamia dyrektora setevej Okregowej Komisiji
Egzaminacyjnej, ktory podejmuje decyzjco do dalszego przebiegu
egzaminu lub agci egzaminu. Zdafy czekaj na decyzj, nie opuszczag
sali egzaminacyjnej. Nie wykonujezdiserokopii arkuszy egzaminacyjnych.
3/ Decyzg¢ dotyczca dalszego przebiegu egzaminu lulgscz egzaminu
dyrektor widgciwej Okrgowe] Komisji Egzaminacyjnej lub jego
przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem juticzt elektroniczi

Przewodniczcemu Zespotu Egzaminacyjnego.

Poskpowanie w przypadku ujawnienia zada& egzaminacyjnych

1/ W przypadku stwierdzeniae zadania lub arkusze zostaly nieprawnie
ujawnione, decyzj co do dalszego przebiegu egzaminu podejmuje dyrekt
CKE.

2/ W przypadku wstrzymania egzaminu lub jegescizdyrektor CKE
ustala nowy termin egzaminu.

3/ O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE poveiada dyrektoréw
OKE, a dyrektorzy OKE — Przewodnigz/ch Zespotow Egzaminacyjnych.

4/ Informacg o nowym terminie egzaminu zday uzyskuje w szkole,

w ktorej zdaje egzamin.

Poskpowanie w przypadku nagtego zaktocenia przebiegu egminu

1/ W przypadku nagtego zakidcenia przebiegwaemzu Przewodniczy
Zespotu Egzaminacyjnego powiadamia dyrektora OKE.

2/ Jeeli zagraenie zostalo zaegnane przed otwarciem pakietow
Z arkuszami egzaminacyjnymi, ale niezpi@j niz godzire po planowanym
rozpoczciu egzaminu, to egzamin m® odby sie, za zgod dyrektora OKE,
w tym samym dniu iw tym samym miejscu, przy czymlejne casci
egzaminu rozpoczynapic W wyznaczonych terminach, aeéz, ktéra s¢ nie
odbyta, pisana jest na kou. Zdajcym nie wolno kontaktowasic w czasie
przerw z osobami z zewtnz.

3/ Jeeli zagraenie nasipito po rozpiecztowaniu pakietow z arkuszami
egzaminacyjnymi na danczs$é¢ egzaminu, po ustaniu zagemia zdaicy
kontynuup pisanie.

4/ Jeeli zagraenie nie zostato zagnane, dyrektor OKE, w porozumieniu
z dyrektorem CKE, zawiesza/unieiméa dany egzamin i zagdza jego
ponowne przeprowadzenie w nowym terminie, ustalorpmez dyrektora

Centralnej Komisji Egzaminacyjne;.



5/ Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem Cehteg Komisiji
Egzaminacyjnej, jeli zachodzi taka potrzeba, podejmuje degyzgmianie
miejsca przeprowadzenia egzaminu.

6/ W przypadku ustalenia nowego terminu egzamammowym terminie
egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorow OKEHlyeektorzy OKE —
Przewodniczcych Zespotéw Egzaminacyjnych.

7/ Informacje o nowym terminie (ewentualnie regej) egzaminu zdagy

uzyskuje w szkole, w ktérej zdaje egzamin.

[I.  Harmonogram realizacji zadan

1. Wrzesien 2011

Nauczyciele ¢zyka polskiego najpdniej do kaca pierwszej dekady wraaia roku
szkolnego, w ktdrym odbywa esiegzamin maturalny przedstavgajiczniom lis¢
tematdéw do cgci ustnej egzaminu maturalnego.

- dyrektor przedstawia uczniom harmonogram egzamiaturalnego w 2012 roku
(komunikat dyrektora CKE) oraz informuje uczniéwsmosobie dostosowania
warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu do patzeznidéw z dysfunkcjami
(komunikat dyrektora CKE),

- dyrektor do 30 wrz@ia zbiera wsfpne deklaracje ucznidw przgpujacych do

egzaminu maturalnego w 2012r.

2. Grudzien 2011

Dyrektor do kaca grudnia 2011r. powierza n&ipie wyznaczonym nauczycielom
jezyka polskiego opracowanie listy tematow desck ustnej egzaminu maturalnego na
2013 rok.

3. Luty 2012

Dyrektor do7 lutego 2012r zbiera ostateczne deklaracje uczniow/absolwentow
przystpujacych do egzaminu maturalnego. Sprawdza poprévnaypetnienia
deklaracji, potwierdza odbior deklaracji, przeka&zuich kopie zdacym. Wraz
z deklaracjami zbiera wnioski zdaych o dostosowanie warunkOéw egzaminu
maturalnego. Przeklada informacje z deklaracfiwiadczéd i wnioskdéw zdajcych
na werst elektroniczia, sprawdza i przekazuje do Qgowej Komisji Egzaminacyjnej
do 15 lutego. Weryfikuje dane przekazane z OKE.eZbipodpisy zdagych na
stosownych wydrukach. Gdy jest to konieczne, dojenkorekty i niezwlocznie
przekazuje skorygowane dane do OKE.

Niezwlocznie po 15 lutego informuje naspie OKE o braku madiwosci
powotania Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego pdzeprowadzenia egci

ustnej egzaminu z danegzyka.



4. Marzec 2012

Dyrektor nie péniej niz do 4 marca powotuje na pimie swojego Zagpceg
i pozostatych czionkdéw Zespotu Egzaminacyjnego. Ni&niej niz do 4 marca
powotuje spérod czionkbw Zespotu Egzaminacyjnego Przedmiotowespsbty
Egzaminacyjne (PZE) do przeprowadzenia egzamindwycls. Odbiera od zagicy
przewodniczcego i cztonkdéw zespotu egzaminacyjnegwiadczenia o przestrzeganiu
ustalés w sprawie zabezpieczenia materiatdw egzaminackjmrzed nieuprawnionym
ujawnieniem i ochronie danych osobowych. Niezméj niz do 4 marca ogtasza
uczniom szkolny harmonogram eszi ustnej egzaminu maturalnego; niezwitocznie
przesyta ten harmonogram do OKE i dyrektoréw szkdttérych pochodg uczniowie
skierowani na egzamin, uwzgliajc: jezyk, dat, godziny, liczle zdapcych, czionkéw
Przedmiotowych Zespotoéw Egzaminacyjnych.

Po otrzymaniu informacji z OKE zawiadamia o miejsi terminie egzaminu
uczniow skierowanych na egzamin ustny do innejlgzko

Dyrektor przekazuje uczniom dé marca tres¢ komunikatu dyrektora CKE
o0 materiatach i przyborach pomocniczych, z jakicbgmkorzyst& zdapcy w czsci

pisemnej egzaminu z poszczegolnych przedmiotow.

5.  Kwiecien 2012

Cztery tygodnie przed terminem rozpeoa czSci pisemnej egzaminu
maturalnego do 4 kwietnia/ dyrektor przyjmuje od zdagych jzyk polski wykazy
bibliografii. Wraz z bibliografi przyjmuje informacje o materiatach pomocniczych i
srodkach technicznych, ktorymi zday zamierza poshy¢ sig podczas prezentacii.
Niezwtocznie przekazuje wykazy bibliografii wawym Przedmiotowym Zespotom
Egzaminacyjnym.

Ponadto 23 kwietnia 2012r. dyrektor szkoli iygatowuje do przeprowadzenia
egzaminu maturalnego cztonkéw Zespotéw Egzamingcyinze swojej szkoty oraz
nauczycieli delegowanych z innych szkét.

Nie p&niej niz do 4 kwietnia powoluje spgodd czionkdéw Zespotu
Egzaminacyjnego Zespoly Nadzameg (ZN) przebieg e#ci pisemne] egzaminu
maturalnego.

Dyrektor odbiera od czionkéw Zespotow Nadzeeypch i Przedmiotowych
Zespotdbw Egzaminacyjnych (tak pozyskanych z innych szkdt) swiadczenia
0 przestrzeganiu ustalav sprawie zabezpieczenia materialbw egzaminackjmpreed
nieuprawnionym ujawnieniem.

Dyrektor niezwlocznie po zakozeniu rady klasyfikacyjnej, ktéra przypada na
23 kwietnia 2012r. informuje OKE o0 uczniach, ktomige przysipia do matury (brak

promocji lub rezygnacja).



Dyrektor informuje absolwentow nieprzggtijacych do egzaminu maturalnego
bezpadrednio po ukaczeniu szkoty o miejscu i terminie skifadania dektfir do
nastpnych sesji egzaminacyjnych.

Dyrektor nie péniej niz jeden dzié przed terminem egzaminu z danego
przedmiotu przyjmuje od laureatdbw i finalistbw oprad przedmiotowych
za&wiadczenia stwierdzage uzyskanie tytutu laureata/ finalisty.

Dyrektor przyjmuje i zabezpiecza przed nieupr@ngm ujawnieniem
(przed egzaminem, jak i po nim) otrzymane z OKEamnaly do czsci ustnej egzaminu
maturalnego ze¢gykdédw obcych nowsytnych. Dzigéh przed rozpocgiem egzaminu
Z danegogzyka obcego nowitytnego udosipnia do wgidu nauczycielom wchodezym
w sktad Przedmiotowych Zespotéw Egzaminacyjnychaeg zada otrzymane z OKE.

Dyrektor do 10 kwietnia 2012r. przyjmuje od naygeli jezyka polskiego list

tematéw do agci ustnej egzaminu maturalnego 2013r.

6. Maj 2012

Dyrektor przygotowuje pakiety materialtdbw egzamirjaggh do czsci ustnej
egzaminu maturalnego zziyka obcego nowigytnego na kady dzien egzaminu dla
kazdego Przedmiotowego Zespolu Egzaminacyjnego. Oalbagl Przewodniczego
Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego wedyan dniu komplet przekazanych
materiatdw (w tym zestawy zagl@gzaminacyjnych).

Dyrektor nadzoruje zgodne z proceguprzebieg cgici ustnej egzaminow
maturalnych zgzyka polskiego igzykdéw obcych nowsgytnych.

Odbiera od dyrektora szkoty, do ktérej byt skieamy zdajcy, kopk
(potwierdzon za zgodné&t z oryginatem) protokotu indywidualnego egzamintnego.

Dyrektor przekazuje OKE upadkowary dokumentag (na pkmie iw wersiji
elektronicznej) czci ustnej egzaminu maturalnego w terminie dwoéch dni
po zak@czeniu wszystkich egzaminow tejesei; wraz z dokumentagjzwraca OKE
zestawy na egzamin ustnyezyka obcego nowiytnego. W przypadku, gdy nie wszyscy
absolwenci zdali egzaminy ustne — dyrektor zwraestavy egzaminacyjne dopiero
po czerwcowej lub poprawkowej (w sierpniu) sesiaginacyjnej.

Dyrektor nadzoruje prawidlowe zabezpieczenie ptEre] w szkole
dokumentacji dotycicej przygotowania i przebiegu @zi ustnej egzaminu
i przechowujeq zgodnie z instrukej

Dyrektor sprawdza i przelicza w dniu odbioru, dgie z instrukgj, otrzymane
materiaty egzaminacyjne na¢éZ pisemm egzamindéw maturalnych, aw przypadku
stwierdzenia niezgoddoi niezwtocznie zgtasza ten fakt dyrektorowi OKE.

Dyrektor umaliwia zdapcym informatylk sprawdzenie poprawsid dziatania

komputerow i zainstalowanego na nich oprogramowania



Dyrektor nadzoruje przebieg zi pisemnej egzaminu maturalnego
we wszystkich salach egzaminacyjnych, uwdglajpjc mazdiwosé interweniowania
w sytuacjach szczegolnych.

Dyrektor przekazuje arkusze egzaminacyjne i daiacg czsci pisemnej
egzaminu maturalnego w sposoéb ustalony przez OKE.

Dyrektor nadzoruje prawidiowe zabezpieczenie ptaEe] w szkole
dokumentacji dotycice] przygotowania i przebiegu i pisemnej egzaminu
i przechowujeq zgodnie z instrukej

Dyrektor najpéniej w dniu egzaminu przyjmuje udokumentowane wkiios
zdapcych (ktérzy z przyczyn losowych lub zdrowotnyche ninogli przysipi¢ do
egzaminu/egzaminédw w regulaminowym terminie) o tarrdodatkowy. Najpgniej

nastpnego dnia po otrzymaniu przekazuje udokumentowanigsek dyrektorowi OKE.

7. Czerwiec 2012

Dyrektor informuje zdajcych, ktérzy uzyskali zgad dyrektor OKE
na przysipienie do egzaminu maturalnego w terminie dodatkovaymiejscu i terminie
egzaminu.

Dyrektor informuje ucznidéw przygbujacych do egzaminu maturalnego w 2013r.
0 zasadach organizacji, strukturze i formie egzammaturalnego.

Dyrektor odbier&9 czerwca 2012rz OKEswiadectwa dojrzakxi i aneksy.

Dyrektor ogtasza wyniki @&ci pisemnej egzaminu maturalnego niezwtocznie
po otrzymaniu ich z OKE. Naginie przekazuje (za potwierdzeniem odbioru)
absolwentom, ktorzy zdali egzaméwiadectwa dojrzakri wraz z odpisem i aneksy
do swiadectw dojrzatéci dla 0sob, ktére podwgzyly wynik.

Dyrektor informuje absolwentdw, ktorzy nie zdatizaminu i/lub chg ponownie
przyshpi¢ do egzaminu maturalnego o terminie skladania dagjiado kolejnych sesiji

egzaminacyjnych.

8. Lipiec, sierpien, wrzesiar 2012

Najp&zniej 7 dni po ogtoszeniu wynikow (nie fpgej niz 6 lipca 2012r) dyrektor
przyjmuje pisemnedwiadczenia absolwentéw (ktérzy nie zdali jednegowaizkowego
egzaminu w ogci ustnej lub pisemnej) o ponownym przyseniu do egzaminu
maturalnego w sesji poprawkowej. Informuje zairgereanych o terminie sesji
poprawkowej: egzamin w ¢gzci ustnej R0-24 sierpnia 20121 i egzamin w CZcCi
pisemnej 21 sierpnia 2012r. godz. 9:00

Dyrektor potwierdza przez System Wymiany Plikaviormack o absolwentach
przystpujacych do sesji poprawkowej w terminie 10 dni od dagyoszenia wynikow
matury @o 9 lipca 2012r).



Dyrektor przeprowadza poprawkowe egzaminy pise(@desierpnig i/lub ustne
w dniach 20-24 sierpnia Niezwlocznie po ich zakmzeniu przekazuje arkusze
egzaminacyjne i dokumentadych egzaminéw w sposob ustalony przez OKE. Ogtasz
wyniki sesji poprawkowej egzaminu maturalnego niereznie po otrzymaniu ich
z OKE (13 wrzesnia 2012r.).

Przekazuje (za potwierdzeniem odbioru) absolwent&torzy zdali egzamin,
swiadectwa dojrzakei wraz z odpisem.

Ponadto dyrektor archiwizuje listy potwierdzewidbioru swiadectw dojrzatéci,
aneksow i ich odpiséw. Przechowuje nieodebrane zpatesolwentowswiadectwa,

aneksy i ich odpisy.



Harmonogram egzaminu maturalnego 2012r. - w termiie gtdwnym

Czes¢ ustna egzaminu maturalnego

od 4 do 25 maja

przeprowadzana

jest w szkotach wedlug harmonogramdstalonych prze
przewodniczcych szkolnych zespotéw egzaminacyjnych.

N

Czes¢ pisemna egzaminu maturalnego

MAJ

Godzina 9:00

Godzina 14:00

4 |Piatek

Jezyk polski (poziom podstawowy — pp)

Wiedza o tacu — pp
Wiedza o tacu — pr

5, 6 — sobota, niedziela

7 Poniedziatek

Jezyk polski (poziom rozszerzony — pr)

Historia muzyki — pp
Historia muzyki — pr

8 |Wtorek

Matematyka — pp

Jezyk tacinski i kultura antyczna — pp
Jezyk tacinski i kultura antyczna — pr

9 |[Sroda

Matematyka — pr

Historia sztuki — pp
Historia sztuki — pr

10 |Czwartek

Jezyk angielski — pp

Jezyk angielski — pr
Jezyk angielski dla klas dwezycznych

11 |Piatek

Wiedza o spoteczstwie — pp
Wiedza o spoteczstwie — pr

Fizyka i astronomia — pp
Fizyka i astronomia — pr

12, 13 — sobota, niedziela

iedzi Biologia — pp Historia — pp

14 | Poniedziatek Biologia — pr it

Informatyka — pp Chemia — pp

15 | Wiorek Informatyka — pr Chemia — pr
16 |Sroda Jezyk niemiecki — pp Jezyk niemiecki — pr

Jezyk niemiecki dla klas dwezycznych

17 |Czwartek

Geografia — pp
Geografia — pr

Filozofia — pp
Filozofia — pr

18 |Piatek

Jezyk rosyjski — pp

Jezyk rosyjski — pr
Jezyk rosyjski dla klas dwggycznych

19, 20 — sobota, niedziela

21 |Poniedziatek

Jezyk francuski — pp

Jezyk francuski — pr
Jezyk francuski dla klas dwegycznych

22 | Wtorek

Jezyk hiszpaski — pp

Jezyk hiszpaski — pr
Jezyk hiszpaski dla klas dwujzycznych

23 |Sroda

Jezyki mniejszgci narodowych — pp
Jezyk kaszubski — pp

Jezyki mniejsz@ci narodowych — pr
Jezyk kaszubski — pr

24 | Czwartek

Jezyk wioski — pp

dzyk wtoski — pr

25 |Piatek

Przedmioty zdawane wzyku obcym*

godz. 9:00

Matematyka

Historia

Geografia

Biologia

Chemia

Fizyka

* dotyczy absolwentéw klas dwegycznych. Czas rozpogzia poszczegdélnych egzaminéw z przedmiotéw zdawamygzyku
obcym zostanie podany w lutym 2012 roku, pazetiu przez zdagych ostatecznych deklaracji
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Czas trwania poszczegolnych g&ci egzaminu maturalnego*

chemia, fizyka

Przedmioty Arkusze Czas trwania (min)
Jezyk polski poziom podstawowy 170
Matematyka
Jezyki mniejszéci narodowych poziom rozszerzony 180
poziom podstawowy 120
Czsc | 120
Jezyki obce nowaytne poziom rozszerzony**
Czes¢ 70
poziom dwugzyczny 180
Czes¢ | 75
poziom podstawowy
Czesc 1l 120
Informatyka
Czesé | 90
poziom rozszerzony
Czesc Il 150
Filozofia
Historia poziom podstawowy 120
Historia muzyki
Historia sztuki
Jezyk taciaski i kultura antyczna
Wiedza o spoteczstwie )
Wiedza o técu poziom rozszerzony 180
Jezyk kaszubski
Biologia poziom podstawowy 120
Chemia
Fizyka i astronomia ]
Geografia poziom rozszerzony 150
Przedmioty zdawane wegyku obcym** -
matematyka, historia, geografia, biologja, 80

* Czas trwania egzaminu @by przedhzony w przypadku dostosowakreslonych w komunikacie dyrektora CKE.

** Arkusz w jezyku obcym z biologii, chemii, fizyki i astronomigieografii, historii, matematyki rozwduja absolwenci klas
dwujezycznych, w ktérych przedmioty te bylty nauczaneszyku obcym nowgytnym.

Przerwy meédzy poszczegllnymi eiciami egzaminu z informatyki oraz zzykow obcych nowaytnych

zdawanych na poziomie rozszerzonym tan&() minut.

Przerwy medzy poszczegdllnymi egzaminami z przedmiotow zdawtany jezyku obcym (25 maja 2012 roku)

trwaja 15 minut.
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Harmonogram egzaminu maturalnego w 2012r.

w terminie dodatkowym?*

dla zdagcych, ktérzy uzyskali zgaddyrektora okegowej komisji egzaminacyjnej na przygtenie
do egzaminu maturalnego w dodatkowym terminie

Czgs¢ ustna egzaminu maturalnego

przeprowadzana jest w szkotach wedlug harmonogram&talonych prze

0d5 do 21 czerwca przewodnicacych szkolnych zespotow egzaminacyjnych.

Czes¢ pisemna egzaminu maturalnego

CZERWIEC Godzina 9:00 Godzina 14:00
5 | Witorek jezyk polski — pp ¢zyk polski — pr
6 Sroda matematyka — pp matematyka — pr

jezyk angielski — pr

8 Piatek Jezyk angielski — pp jezyk angielski dla klas dwezycznych

9, 10 — sobota, niedziela

11 |Poniedziatek wiedza o spoteczstwie — pp, pr chemia — pp, pr

historia — pp, pr

12 |Witorek biologia — pp, pr Wiedza o thcu — pp, pr

jezyk francuski — pr

13 |Sroda Jezyk francuski — pp jezyk francuski dla klas dwekycznych

geografia — pp, pr !nformaty’ka_ bP, Pr
14 |Czwartek ’ ) jezyk tacinski i kultura antyczna — pp, pr
filozofia — pp, pr ) .
przedmioty w ¢zyku obcym

15 |Piatek fizyka i astronomia — pp, pr

historia sztuki — pp, pr historia muzyki — pp, pr

16, 17 — sobota, niedziela

jezyk rosyjski — pr

18 |Poniedziatek Jezyk rosyjski — pp jezyk rosyjski dla klas dwggycznych
. e jezyk niemiecki — pr
19 | Wiorek Jezyk niemiecki — pp jezyk niemiecki dla klas dwggycznych
jezyki mniejszdci narodowych — pp iezyki mniejszdci narodowych — pr
20 |Sroda jezyk kaszubski — pp, pr jezyk hiszpaiski — pr
jezyk hiszpaski —pp jezyk hiszpaski dla klas dwujzycznych
21 |Czwartek jezyk wioski — pp ¢zyk wioski — pr

* Informacja o miejscach egzaminu zostanie umiesza na stronie internetowe] \&tawej okregowej komisji egzaminacyjnej
w pierwszym tygodniu czerwca 2012r.

Przekazanie przez ajgowe komisje egzaminacyjdeviadectw do szkot 29 czerwca 2012r.
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Harmonogram egzaminu maturalnego w 2012r.

w terminie poprawkowym*

dla zdajcych egzamin, ktérzy przygiili do egzaminu maturalnego ze wszystkich przedonio
obowiazkowych i nie zdali egzaminu tylko z jednego przéatmw czsci ustnej lub w cgsci pisemnej

1. Czs¢ pisemna -21 sierpnia 2012r(wtorek), godz. 9:00
2. Cze$¢ ustna -20-24 sierpnia 2012r.

* Informacja o miejscu egzaminu i szczegotowyehrtinach egzaminéw ustnych zostanie umieszczonstroaie
internetowej wiaciwej okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie do dniasi€rpnia 2012r.

Przekazanie przez ajgowe komisje egzaminacyjneswiadectw do szkét -
13 wrzesnia 2012r.

Il Zasady obiegu informacji na temat egzaminu maturalego

1. Gromadzenie i przeptyw informacji 0 egzaminie

Dyrektor szkoty analizuje przepisy prawa azmine z zasadami organizaciji
i przeprowadzania egzaminu maturalnego, naab@sledzc informacje zawarte na
stronie internetowej Centralnej Komisji Egzamina®jj Zebrane informacje
publikuje na stronie internetowej szkolyww.fredro.pl, a take przekazuje do
czytelni szkolnej oraz wywiesza je na wyznaczoabjity, na szkolnym korytarzu.
Dyrektor i wicedyrektor organizgj w trakcie roku szkolnego (sukcesywnie
i w miare potrzeb) spotkania informacyjne na temat zasadrizgcji egzaminu
maturalnego z uczniami klas trzecich i rodzicanahtyuczniéw, a tale prowadz
szkolenia rady pedagogicznej dotyce procedur organizowania i przeprowadzania

egzaminu maturalnego.

2. Dostepnos¢ materiatdw do ¢wiczen

Przewodniczcy Zespotéw Przedmiotowych funkcjomaych w szkole
gromadz i przekazuy czytelni arkusze egzaminacyjne z poprzednich lat,

udostpniajac tym samym uczniom materiat dwiczen.
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3. Osoby odpowiedzialne za przekazywanie informacji +€h kompetencije

Osoby odpowiedzialne K .
za przekazywanie | Zakres informacji Adresaci informacji Forma przekazywania
) . informacji
informacji
Dyrektor Procedury organizowania Uczniowie - forma tekstowa
Wicedyrektor i przeprowadzania egzaminu dostpna w czytelni
maturalnego - tablica informacyjna
- pogadanki
Komunikaty dyrektora CKE - strona internetowa
Rodzice - forma tekstowa
dostpna w czytelni
- tablica informacyjna
- zebrania
- strona internetowa
Nauczyciele - rady pedagogiczne
szkoleniowe
- prezentacje
multimedialne
- forma tekstowa
przepiséw dogpna
w pokoju nauczycielskim
Wychowawcy Procedury organizowania | Uczniowie - pogadanki
i przeprowadzania egzaminu - prezentacje
maturalnego ze szczeg6lnym multimedialne
zwrdceniem uwagi na zasady prowadzone podczas
wypetniania deklaracji lekcji wychowawczych
matL!ra,Inych, przestrzegania Rodzice ~pogadanki
terminow skladania .
dokumentéw, a tale sposéb - prezentacje
kodowania a}kuszy multimedialne
egzaminacyjnych prowadzone _podc_zas
zebra z rodzicami
Nauczyciele Formuta egzaminu Uczniowie Na bigaco w cagu
przedmiotéw ohgtych z danego przedmiotu: zakres, calego roku szkolnego
egzaminem maturalnym| czas trwania, struktura, w ramach lekcji i kot
przyktadowe arkusze przygotowujcych
egzaminacyjne do matury

4. Tryb zgtaszania przez uczniow wnioskow

a) Laureaci i finaléci olimpiad przedmiotowych znajdigych s¢ w wykazie na
dany rok szkolny @& zwolnieni z egzaminu maturalnego z danego przetmio
jezeli zadeklarowali wczaiej zdawanie egzaminu z tego przedmiotu.
W przypadku przedmiotéw zadeklarowanych jako ohakowe, zwolnienie
laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej jeétvnoznaczne z uzyskaniem
najwyzszego wyniku z egzaminu z danego przedmiotu wéotzustnej oraz
W CZgéCl pisemnej na poziomie podstawowym.
W przypadku przedmiotéw zadeklarowanych jako doolatkw czsci pisemnej,
zwolnienie laureata lub finalisty olimpiady przednuwej jest rownoznaczne
z uzyskaniem najwsszego wyniku z egzaminu z danego przedmiotu na
poziomie rozszerzonym albo — w przypadktzyka obcego nowiytnego
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b)

d)

bedacego drugim gzykiem nauczania w szkole lub oddziale dygycznym —

najwyzszego wyniku na poziomie dvwaziycznym.

W przypadku egzaminéw zZyka obcego nowiytnego zadeklarowanych jako
dodatkowe w oZci ustnej, zwolnienie laureata lub finalisty oliragy
przedmiotowej jest rownoznaczne z uzyskaniem nzgeggo wyniku
z egzaminu bez okimnia poziomu albo — jeli jezyk obcy nowaytny byt
drugim gzykiem nauczania w szkole lub oddziale dygyrznym — najwyszego
wyniku na poziomie dwggycznym.

Niezwiocznie po uzyskaniu stosownej dokumentadiomitetéw olimpijskich
(najp&niej jeden dzigé przed egzaminem), przedstawidPrzewodniczcemu
Zespolu Egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty)swgdczenie o uzyskaniu
tytutu laureata lub finalisty olimpiady, na podstavktérego Przewodnigzy

Zespotu Egzaminacyjnego stwierdza uprawnienie dardenia z egzaminu.

Zdajacy, ktory ubiega si 0 prawo przysipienia do egzaminu maturalnego
w warunkach i formie dostosowanych do indywiduamycpotrzeb
psychofizycznych i edukacyjnych, jest obewany dohczy¢ do deklaracji
sktadanej dyrektorowi szkoty wniosek o dostosowawarunkéw i formy
egzaminu (Zal. 14) wraz z opiiporadni psychologiczno-pedagogicznej,
odpowiedniej poradni specjalistycznej lub orzeceeni o potrzebie
indywidualnego nauczania, lub orzeczeniem o potezelksztatcenia

specjalnego, lub Zwiadczeniem lekarskim.

Zdajacy maze dokonywd@ zmian w deklaracji przyspienia do egzaminu

maturalnego w cgci ustnej i(lub) pisemnej doé lutego 2012r.

Zdajacy ma prawo, w szczegoélnych przypadkach losowyth Zdrowotnych
uniemaliwiajacych przysipienie zgodnie z harmonogramem d@scz ustnej
lub pisemnej egzaminu z danego przedmiotu lub pnkstdw, zdawé egzamin

w terminie dodatkowym (w czerwcu 2012r.). W zzku z tym zdajcy lub jego
rodzice (prawni opiekunowie) najpdiej w dniu egzaminu sktadgjdo
dyrektora macierzystej szkoly udokumentowany wrkosg(Zat.19)

0 umaliwienie przystpienia do egzaminu w terminie dodatkowym. Dyrektor
szkoly przekazuje wniosek wraz z gatonymi dokumentami dyrektorowi OKE
najp&niej nasgpnego dnia po otrzymaniu wniosku. Dyrektor OKE ratzpje
wniosek w terminie dwéch dni roboczych od daty jegazymania i mee
wyrazic zgod na przysipienie przez absolwenta do egzaminu w terminie

dodatkowym. Rozstrzygetie dyrektora OKE jest ostateczne.
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e) Do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym zenoprzysapic
absolwent, ktory:

- przystpit do wszystkich egzaminéw z przedmiotéw obaxiiowych

W maju/czerwcu w G&cCi ustnej i pisemnejiaden jego egzamin nie zostat
uniewaniony,

- nie zdatl wyhcznie jednego egzaminu obawkowegow czsci ustnej lub
pisemnej,

- w terminie 7 dni od daty ogtoszenia wynikéw egzaminie péniej niz

6 lipca) ztayt do dyrektora szkoty pisemneswiadczenie o ponownym
przysgpieniu do egzaminu z danego przedmiotu (Zat.18)pdmge
z deklaragj ostatecza,

- absolwent przygpujacy do czsci ustnej egzaminu zegyka polskiego
moze wraz z éwiadczeniem zigy¢ poprawion bibliografie do tematu
zadeklarowanego w deklaracji ostatecznej,

- dyrektor szkoty w terminie 10 dni od daty ogloszeniynikdw egzaminu
(nie p&niej niz 9 lipca) przesyla do dyrektora OKE w formie
elektronicznej okrdonej przez OKE informacje o osobach, ktorezytyp
oswiadczenie o woli przygpienia do egzaminu w terminie

poprawkowym.

f) Wstepna deklaract przystpienia do egzaminu maturalnego absolwent sktada
do dyrektora szkolty macierzystej, a w przypadkwidacii lub przeksztatcenia
szkoty do dyrektora OKE, w terminie do 30 wézi roku szkolnego, w ktérym
zamierza przysgpi¢ do egzaminu maturalnego, a deklagaostatecza do
7 lutego tego roku. Jde absolwent nie ztpyt deklaracji ostatecznej, z dniem
8 lutego deklaracja wgbna staje si ostateczi. Absolwent, ktéry ukaczyt
szkok we wczéniejszych latach me nie skladadeklaracji wstpne;.

Osoba skladaga deklarag wstpma i/lub ostatecza (Zat.1la) otrzymuje od

dyrektora szkoly jej kogiz potwierdzeniem przggia.

5. Dane osobowe zawarte w deklaracjachagpobierane w celu przekazania
ich do OKE za pdrednictwem programu HERMES 2012 i shia
procesowi przeprowadzenia egzaminu maturalnego

Zdajacy, na zasadzie dobrowokw, maze wyrazé zgodt na przetwarzanie danych
osobowych, zgodnie z ustawz dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Zajcznik 1a i 1b).

Dyrektor szkoty informuje zdagych o celu zbierania danych osobowych.
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Przygotowanie i organizacja cgsci ustnej egzaminu

Uczniowie maj prawo do zgloszenia propozycji tematu na ustnyaeuz
maturalny z ¢zyka polskiego 2013. Propozycje skiaddp 30 marca 2012r. swoim
nauczycielom gzyka polskiego, ktérzy podczas zebrania polonistémalizup
proponowane tematy, opracowuje redakcyjnie, decydalj o wiaczeniu ich do
zestawu tematdéw na ustny egzamin maturalny wepagtn roku.

Z obowizujaca lista tematdw na dany rok szkolny zapoznagzniéw klas trzecich
nauczycielegzyka polskiego tz po rozpoczciu roku szkolnego (wrzesie€2012r.),
w ktérym ma odb¥ sic egzamin.

Bibliografie wykorzystane do opracowania tematow pakaiczeniu ustnych
egzaminow zgzyka polskiego archiwizuje i przechowuje sekretesizkoty.

Za opracowanie i ogtoszenie szczego6towego harmanagiczsci ustnej egzaminu
maturalnego odpowiada dyrektor szkoty. Harmonogjash ogtaszany nie paiej
niz do 4 marca 2012r.

Za ogtoszenie szczegdétowego harmonograngdctaistnej egzaminu maturalnego
w terminie dodatkowym odpowiada dyrektor szkoty.

Dyrektor szkoty zawiera porozumienie z innymi plagé@mi w celu pozyskania
nauczycieli do Zespotu Egzaminacyjnego. Porozureiemistaje zawarte w lutym
2012r., a szkolenie nauczycieli pozyskanych do ypraev Zespotach
Egzaminacyjnych wyznaczagsna kwiecié 2012r. Szkoleniedalzie obejmowato
procedury organizowania i przeprowadzania egzaminuoraz zasady
podporadkowania si.

Przewodnicgcy Zespolu Egzaminacyjnego (dyrektor szkotypdb Zastpca
Przewodnicgzcego, w dniu egzaminu, na pét godziny przed jeggpoozciem,
przekazuje Przewodniggemu Przedmiotowego Zespolu Egzaminacyjnego
materiaty i dokumentagj egzaminacyjy. Nastpuje przeliczenie zestawow
egzaminacyjnych. Wydanie zestawdw jest rejestrowaae Przewodnicy
Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego, po @ekeniu egzaminu, rozliczaesi
Zz pobranych zestawdw idokumentacji, skladajw rejestrze swdj podpis.
Rozliczenia dokumentéw po przeprowadzonym egzaminielokonuje
Przewodnicgcy Zespolu Egzaminacyjnego (dyrektor szkotypdb Zastpca
Przewodniczcego.

Za przygotowanie sal egzaminacyjnych na ustny egramturalny na dzieprzed
egzaminem odpowiedzialni as Przewodnicacy Zespotéw Egzaminacyjnych.
Sprawnd¢ sprztu komputerowego wtych salach sprawdzapauczyciele
informatyki. Odbioru sali dokonuje Przewodricyg Zespotu Egzaminacyjnego lub

jego Zasgpca.
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Przygotowanie i organizacja egzaminu w @&Ci pisemnej
wynikajaca z liczby zdapcych, warunkéw technicznych szkoty
I koniecznaci  dostosowania warunkéw egzaminacyjnych dla
zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym:

Przeszkolenie i przydziat zafldla cztonkdéw Zespotu Nadzordgego.

Przeszkolenie Zespotéw Egzaminacyjnych i Nadzgygh nastpi podczas rady

pedagogicznej w dniu 23 kwietnia 2012r. Szkolemmeprowadzi dyrektor szkoty.

. Zespoly Nadzoruce zgtaszaj sic w dniu egzaminu na godzinprzed jego
rozpoczciem. Przewodnicry Zespotéw Nadzoragych pobieraj dokumentag
egzaminu bezpoednio od Przewodnigzego Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektora
szkoly) mdz jego Zastpcy. Cztonkowie Zespoldw Nadzosgych wpuszczaj
zdapcych do sali egzaminacyjnej po okazaniu przez nichwodu osobistego

i wylosowaniu numeru miejsca. Sprawdgdjste obecndci oraz prawidtoweéd
rozmieszczenia zdgjych w sali. Zdajcy otrzymuj przy wegciu naklejki kodowe,
zawierajce m.in. numer PESEL zdagpgo zapisany za pompcyfr. Czlonkowie
Zespolébw Nadzorapych odbieraj podpisy na licie zdajcych (liscie obecnéci)
potwierdzajce prawidiowéé¢ numeru PESEL nadrukowanego na przekazanych
naklejkach. Dopilnowuj, aby zgtoszenie przez zdeggo bédu w numerze PESEL
zostato wyranie skorygowane nasélkiie zdajcych (liscie obecnéci) i opatrzone
stosowr adnotacj (jesli PESEL wydrukowano z hdem, zdajcy wpisuje
odrecznie poprawny PESEL na arkuszu egzaminacyjnyrapvidnicacy Zespotu
Nadzorujcego przypomina podstawowe zasady detyezorganizacji egzaminu,
z uwzgkdnieniem zasad kodowania arkuszy przezanyap.

Przewodniczcy Zespotdw Nadzoragych, wraz z przedstawicielami zdeych,
zgtaszaj sic do Przewodnicxego Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektora szkoty)
lub jego Zasipcy po arkusze egzaminacyjne i kwitigh pobranie w rejestrze.
Przewodniczcy Zespotow Nadzoragych dbag o to, by rozdanie arkuszy
egzaminacyjnych nagiito punktualnie o godzinie okilenej w komunikacie
dyrektora CKE. Przewodniazy Zespotdw Nadzoragych dopilnowug
punktualndci rozpocecia i zakaiczenia egzaminu, pamajac o zapisaniu godziny

rozpoczcia i zakdiczenia egzaminu w widocznym dla zgajch miejscu.

Na dziew przed pisemnym egzaminem maturalnym PrzewodajczZespotdéw
Nadzorujcych przygotowuyj sale egzaminacyjne, dhaj o: prawidtowe
rozmieszczenie stolikdw, zawieszenie zegara i ustde oraz sprawdzenie spta
odtwarzajcego piyty CD, wylaenie stownikdw na egzamin gjyka polskiego, itp.
Odbioru sali dokonuje Przewodnigx Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektor szkoty)

lub jego Zastpca.
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Zdajacy pisemny egzamin maturalny z informatyki na dzi¢zed egzaminem magj
prawo w cagu godziny sprawdzisprzt komputerowy. Sprawdzenia dokoaygod
nadzorem administratora pracowni oraz cztonka Zespladzorupcego w czasie
wyznaczonym przez Przewodmicego Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektora
szkoly). Fakt sprawdzenia komputera ioprogramowaurdajcy potwierdza

podpisem nadwiadczeniu (Zat. 13a).

Przewodniczcy Zespotdw Nadzoragych s zobowhzani do zapoznania i
z komunikatem dyrektora CKE o0 materiatach iprzgotr pomocniczych
i zgromadzenia oraz sprawdzenia ich w przeddegzaminu, a tale udostpniania

tych materiatéw i pomocy podczas trwania egzamgmdnie z procedurami.

Cztonkowie Zespotow Nadzomgych pracuj w trakcie trwania egzaminu pod
kierunkiem Przewodniezych Zespotow Nadzoragych i nadzoruj samodzielngt
pracy zdajcych, dbag o to, by zdajcy nie zaktocali pormku egzaminu.
Czionkowie Zespotébw Nadzomgych sprawdzaj w obecnéci zdajcych
poprawnd¢ zamieszczenia naklejek z numerem PESEL azdgjo na arkuszach

i kartach odpowiedzi.

Po zakaczeniu pisemnego egzaminu maturalnego czlonkowiesp@éw
Nadzorujcych zbieraj, licza i pakup (w obecnéci przedstawiciela ucznidw)
arkusze egzaminacyjne, opigsujpezpieczne koperty z arkuszami, wypelpiaj
dokumentag egzaminacyja, a nasipnie Przewodnicky Zespotow
Egzaminacyjnych zdajspakowane arkusze oraz dokumenrtdtjzewodniczcemu
Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty) lubgge Zasgpcy, kwitujac
przekazanie w specjalnym rejestrze. PrzewodnicZespotu Egzaminacyjnego lub
jego zasipca dokladnie sprawdza poprawéowypetnienia protokoléw oraz

liczebna¢ arkuszy.

. W sytuacjach szczegélnych (np. przerwanie egzamaéwarie) Przewodniezy

Zespotow  Nadzorgpych  kontakty sie  z Przewodnicgym  Zespotu
Egzaminacyjnego (dyrektorem szkoly) poprzezzuwlyjacych na korytarzach
pracownikdéw szkoty: Przewodnigzy Zespotu Nadzoragego przekazuje krotki
komunikat pracownikowi dyurujacemu pod salegzaminacyjs, a ten niezwtocznie
przekazuje go Przewodnigzemu Zespotu Egzaminacyjnego, przewoditigaudaje
sie do wskazanej sali egzaminacyjnej i stara izwiazat zaistniaty problem

(podejmuje stosowne do sytuacji dziatania).
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VI.

VII.

Srodki ostroznosci

Uczniowie, a take nauczyciele wchodgey w sktad Zespotéw Nadzorugcych oraz

Zespotow Egzaminacyjnych nie wnosg do sal egzaminacyjnych telefonow

komorkowych oraz jakichkolwiek innych urzadzen telekomunikacyjnych.

Komunikowanie wynikow

1.

Zasady oglaszania wynikOwazi ustnej egzaminu

Wyniki czgéci ustnej egzaminu as ogtaszane przez Przewodnicego
Przedmiotowego Zespolu Egzaminacyjnego w dniu egaamWyniki s

ostateczne.

. Ogtoszenie wynikdw ¢%ci pisemnej egzaminu

Niezwtocznie po otrzymaniu wynikbw z QGigowej Komisji Egzaminacyjnej
Przewodniczcy Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) przefa je

zdapcym z zachowaniem przepisow o ochronie danychaspth.

. Wydawanieswiadectw, odpiséw i anekséw

Niezwiocznie po otrzymaniu swiadectw dojrzatéci, odpiséw ianeksow
Przewodniczcy Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektor szkoly) przefa je

zdapcym z zachowaniem przepisdw o ochronie danych osptio.
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Wewmtrzszkolna instrukcja
przygotowania, organizacji i przeprowadzania
egzaminu maturalnego
w LXXXI Liceum Ogolnoksztaicym
Im. Aleksandra Fredry w Warszawie
w roku szkolnym 2011/2012

Warszawa, wrzesie2011



[. Instrukcja postepowania z niejawnymi materiatami
egzaminacyjnymi
1. Sposoéb zabezpieczenia i przechowywania materiatdygzminacyjnych
Materialy egzaminacyjne przesytane z &jawe] Komisji Egzaminacyjnej
w odpowiednio zabezpieczonych kopertach i kartonagh przechowywane

w sejfie znajdujcym st w gabinecie dyrektora szkoty.

2. Dostep do materialdbw egzaminacyjnych
Doskp do materiatdbw egzaminacyjnych ma dyrektor szkelPrzewodniczcy
Zespolu Egzaminacyjnego, a fak na podstawie upovmaienia wicedyrektor

szkoly — Zasipca Przewodniczego Zespotu Egzaminacyjnego.

3. Przeszkolenie o0séb magcych dosep do niejawnych materiatéw
egzaminacyjnych na kadym etapie egzaminu maturalnego

Przeszkolenie oséb maglych dostp do niejawnych materiatdbw egzaminacyjnych
na kadym etapie egzaminu maturalnego zorganizuje ipoepdzi w dniu

23 kwietnia 2012r.dyrektor szkoty — Przewodnigzy Zespotu Egzaminacyjnego.

4. Obowigzek podpisania &wiadczenia 0 przestrzeganiu ustake
w sprawie zabezpieczenia materiatbw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem przez cztonkow Zespotu
Egzaminacyjnego
Dyrektor szkoty — Przewodnigzy Zespotu Egzaminacyjnego do 4 kwietnia 2012r.
odbiera od czionkéw Przedmiotowych Zespotéw Egzacyinych i Zespotdéw
Nadzorujpcych ze swojej szkoly oraz tych pozyskanych z ifnyszkot
oswiadczenia o przestrzeganiu usfalev sprawie zabezpieczenia materialdw

egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnienieat.(Xr 16).
5. Zasady pos¢powania w sytuacjach szczegolnych

PROCEDURY AWARYJNE

A. Posgpowanie w przypadku stwierdzenia niekompletnéci lub naruszenia
pakietow zawierajacych arkusze egzaminacyjne

1/ Przewodnicy Zespotu Egzaminacyjnego lub upawena przez niego
osoba, w obecriai innego cztonka tego zespotu, begealnio po otrzymaniu
pakietu od dystrybutora, sprawdza i przelicza zgwdninstrukcy zawarg
w przesyice, czy liczba irodzaj arkuszy egzamijmmh odpowiadaj

zapotrzebowaniu i wykazowi zawagtd przesyiki.



W przypadku stwierdzenia niezgodob niezwlocznie zawiadamia
w ustalony sposoéb dystrybutora materiatow egzamingch, a take zgtasza
ten fakt do dyrektora OKE i dalej pepuje zgodnie z instrukgjzawarg

w przesyice i/lub zaleceniami dyrektora @owej Komisji Egzaminacyjne;j.

2/ W przypadku stwierdzeniae w wyniku uszkodzenia pakietu zaistniata
mozliwos¢ ujawnienia arkuszy, dyrektor OKE powiadamia o tradde]
sytuacji dyrektora CKE, ktory podejmuje decayzflotyczca przebiegu
I ustalenia nowego terminu c&w lub czsci egzaminu. W innych
przypadkach decyzje co do dalszego przebiegu lubezaenia egzaminu

podejmuje dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektor€KE.

3/ Zdapcy nie opuszczajsali egzaminacyjnej do momentu otrzymania od
Przewodnicgzcego Zespotu Egzaminacyjnego informacji o decyzji
odpowiednio dyrektora OKE lub dyrektora CKE.

4/ Decyzg dotycaca egzaminu dyrektor OKE lub jego przedstawiciel
przekazuje telefonicznie, faksem lub paczlektroniczim Przewodniczcemu

Zespotu Egzaminacyjnego.

5/ Do szkoty informacja musi dotréeobowizkowo dwiema niezaimymi

drogami.

Poskpowanie w przypadku zagingcia pakietu zawierajgcego arkusze
egzaminacyjne

1/ Przewodnicxy Zespotu Egzaminacyjnego po stwierdzeniu zagiai
pakietu zawieracego arkusze egzaminacyjne powiadamia o tym fakcie
dyrektora OKE, ktory przeprowadza pgstwanie wyjdniajace.

2/ Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem EKpodejmuje decygj

0 ewentualnym zawieszeniu egzaminu lub jeggaza dyrektor CKE ustala
nowy termin egzaminu.

3/ O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadardyrektorow
OKE, a dyrektorzy OKE — Przewodnigz/ch Zespotow Egzaminacyjnych.

4/  Informacg o nowym terminie egzaminu zday uzyskuje w szkole,

w ktérej zdaje egzamin.

Poskpowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub imych usterek
w arkuszach egzaminacyjnych

1/ W przypadku stwierdzenia braku stron lub innywsterek w arkuszu
Przewodniczcy Zespotu Egzaminacyjnego odnotowuje ten fakt wigkole
przebiegu egzaminu i podejmuje degyzjo wykorzystaniu arkuszy

rezerwowych.



2/ Jeeli liczba zestawdéw rezerwowych jest niewystargzaj do
przeprowadzenia egzaminu lubg¢é@ egzaminu, Przewodnigzy Zespotu
Egzaminacyjnego powiadamia dyrektora setevej Okregowej Komisiji
Egzaminacyjnej, ktory podejmuje decyzjco do dalszego przebiegu
egzaminu lub agci egzaminu. Zdafy czekaj na decyzj, nie opuszczag
sali egzaminacyjnej. Nie wykonujezdiserokopii arkuszy egzaminacyjnych.
3/ Decyzg¢ dotyczca dalszego przebiegu egzaminu lulgscz egzaminu
dyrektor widgciwej Okrgowe] Komisji Egzaminacyjnej lub jego
przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem juticzt elektroniczi

Przewodniczcemu Zespotu Egzaminacyjnego.

Poskpowanie w przypadku ujawnienia zada& egzaminacyjnych

1/ W przypadku stwierdzeniae zadania lub arkusze zostaly nieprawnie
ujawnione, decyzj co do dalszego przebiegu egzaminu podejmuje dyrekt
CKE.

2/ W przypadku wstrzymania egzaminu lub jegescizdyrektor CKE
ustala nowy termin egzaminu.

3/ O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE poveiada dyrektoréw
OKE, a dyrektorzy OKE — Przewodnigz/ch Zespotow Egzaminacyjnych.

4/ Informacg o nowym terminie egzaminu zday uzyskuje w szkole,

w ktorej zdaje egzamin.

Poskpowanie w przypadku nagtego zaktocenia przebiegu egminu

1/ W przypadku nagtego zakidcenia przebiegwaemzu Przewodniczy
Zespotu Egzaminacyjnego powiadamia dyrektora OKE.

2/ Jeeli zagraenie zostalo zaegnane przed otwarciem pakietow
Z arkuszami egzaminacyjnymi, ale niezpi@j niz godzire po planowanym
rozpoczciu egzaminu, to egzamin m® odby sie, za zgod dyrektora OKE,
w tym samym dniu iw tym samym miejscu, przy czymlejne casci
egzaminu rozpoczynapic W wyznaczonych terminach, aeéz, ktéra s¢ nie
odbyta, pisana jest na kou. Zdajcym nie wolno kontaktowasic w czasie
przerw z osobami z zewtnz.

3/ Jeeli zagraenie nasipito po rozpiecztowaniu pakietow z arkuszami
egzaminacyjnymi na danczs$é¢ egzaminu, po ustaniu zagemia zdaicy
kontynuup pisanie.

4/ Jeeli zagraenie nie zostato zagnane, dyrektor OKE, w porozumieniu
z dyrektorem CKE, zawiesza/unieiméa dany egzamin i zagdza jego
ponowne przeprowadzenie w nowym terminie, ustalorpmez dyrektora

Centralnej Komisji Egzaminacyjne;.



5/ Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem Cehteg Komisiji
Egzaminacyjnej, jeli zachodzi taka potrzeba, podejmuje degyzgmianie
miejsca przeprowadzenia egzaminu.

6/ W przypadku ustalenia nowego terminu egzamammowym terminie
egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorow OKEHlyeektorzy OKE —
Przewodniczcych Zespotéw Egzaminacyjnych.

7/ Informacje o nowym terminie (ewentualnie regej) egzaminu zdagy

uzyskuje w szkole, w ktérej zdaje egzamin.

[I.  Harmonogram realizacji zadan

1. Wrzesien 2011

Nauczyciele ¢zyka polskiego najpdniej do kaca pierwszej dekady wraaia roku
szkolnego, w ktdrym odbywa esiegzamin maturalny przedstavgajiczniom lis¢
tematdéw do cgci ustnej egzaminu maturalnego.

- dyrektor przedstawia uczniom harmonogram egzamiaturalnego w 2012 roku
(komunikat dyrektora CKE) oraz informuje uczniéwsmosobie dostosowania
warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu do patzeznidéw z dysfunkcjami
(komunikat dyrektora CKE),

- dyrektor do 30 wrz@ia zbiera wsfpne deklaracje ucznidw przgpujacych do

egzaminu maturalnego w 2012r.

2. Grudzien 2011

Dyrektor do kaca grudnia 2011r. powierza n&ipie wyznaczonym nauczycielom
jezyka polskiego opracowanie listy tematow desck ustnej egzaminu maturalnego na
2013 rok.

3. Luty 2012

Dyrektor do7 lutego 2012r zbiera ostateczne deklaracje uczniow/absolwentow
przystpujacych do egzaminu maturalnego. Sprawdza poprévnaypetnienia
deklaracji, potwierdza odbior deklaracji, przeka&zuich kopie zdacym. Wraz
z deklaracjami zbiera wnioski zdaych o dostosowanie warunkOéw egzaminu
maturalnego. Przeklada informacje z deklaracfiwiadczéd i wnioskdéw zdajcych
na werst elektroniczia, sprawdza i przekazuje do Qgowej Komisji Egzaminacyjnej
do 15 lutego. Weryfikuje dane przekazane z OKE.eZbipodpisy zdagych na
stosownych wydrukach. Gdy jest to konieczne, dojenkorekty i niezwlocznie
przekazuje skorygowane dane do OKE.

Niezwlocznie po 15 lutego informuje naspie OKE o braku madiwosci
powotania Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego pdzeprowadzenia egci

ustnej egzaminu z danegzyka.



4. Marzec 2012

Dyrektor nie péniej niz do 4 marca powotuje na pimie swojego Zagpceg
i pozostatych czionkdéw Zespotu Egzaminacyjnego. Ni&niej niz do 4 marca
powotuje spérod czionkbw Zespotu Egzaminacyjnego Przedmiotowespsbty
Egzaminacyjne (PZE) do przeprowadzenia egzamindwycls. Odbiera od zagicy
przewodniczcego i cztonkdéw zespotu egzaminacyjnegwiadczenia o przestrzeganiu
ustalés w sprawie zabezpieczenia materiatdw egzaminackjmrzed nieuprawnionym
ujawnieniem i ochronie danych osobowych. Niezméj niz do 4 marca ogtasza
uczniom szkolny harmonogram eszi ustnej egzaminu maturalnego; niezwitocznie
przesyta ten harmonogram do OKE i dyrektoréw szkdttérych pochodg uczniowie
skierowani na egzamin, uwzgliajc: jezyk, dat, godziny, liczle zdapcych, czionkéw
Przedmiotowych Zespotoéw Egzaminacyjnych.

Po otrzymaniu informacji z OKE zawiadamia o miejsi terminie egzaminu
uczniow skierowanych na egzamin ustny do innejlgzko

Dyrektor przekazuje uczniom dé marca tres¢ komunikatu dyrektora CKE
o0 materiatach i przyborach pomocniczych, z jakicbgmkorzyst& zdapcy w czsci

pisemnej egzaminu z poszczegolnych przedmiotow.

5.  Kwiecien 2012

Cztery tygodnie przed terminem rozpeoa czSci pisemnej egzaminu
maturalnego do 4 kwietnia/ dyrektor przyjmuje od zdagych jzyk polski wykazy
bibliografii. Wraz z bibliografi przyjmuje informacje o materiatach pomocniczych i
srodkach technicznych, ktorymi zday zamierza poshy¢ sig podczas prezentacii.
Niezwtocznie przekazuje wykazy bibliografii wawym Przedmiotowym Zespotom
Egzaminacyjnym.

Ponadto 23 kwietnia 2012r. dyrektor szkoli iygatowuje do przeprowadzenia
egzaminu maturalnego cztonkéw Zespotéw Egzamingcyinze swojej szkoty oraz
nauczycieli delegowanych z innych szkét.

Nie p&niej niz do 4 kwietnia powoluje spgodd czionkdéw Zespotu
Egzaminacyjnego Zespoly Nadzameg (ZN) przebieg e#ci pisemne] egzaminu
maturalnego.

Dyrektor odbiera od czionkéw Zespotow Nadzeeypch i Przedmiotowych
Zespotdbw Egzaminacyjnych (tak pozyskanych z innych szkdt) swiadczenia
0 przestrzeganiu ustalav sprawie zabezpieczenia materialbw egzaminackjmpreed
nieuprawnionym ujawnieniem.

Dyrektor niezwlocznie po zakozeniu rady klasyfikacyjnej, ktéra przypada na
23 kwietnia 2012r. informuje OKE o0 uczniach, ktomige przysipia do matury (brak

promocji lub rezygnacja).



Dyrektor informuje absolwentow nieprzggtijacych do egzaminu maturalnego
bezpadrednio po ukaczeniu szkoty o miejscu i terminie skifadania dektfir do
nastpnych sesji egzaminacyjnych.

Dyrektor nie péniej niz jeden dzié przed terminem egzaminu z danego
przedmiotu przyjmuje od laureatdbw i finalistbw oprad przedmiotowych
za&wiadczenia stwierdzage uzyskanie tytutu laureata/ finalisty.

Dyrektor przyjmuje i zabezpiecza przed nieupr@ngm ujawnieniem
(przed egzaminem, jak i po nim) otrzymane z OKEamnaly do czsci ustnej egzaminu
maturalnego ze¢gykdédw obcych nowsytnych. Dzigéh przed rozpocgiem egzaminu
Z danegogzyka obcego nowitytnego udosipnia do wgidu nauczycielom wchodezym
w sktad Przedmiotowych Zespotéw Egzaminacyjnychaeg zada otrzymane z OKE.

Dyrektor do 10 kwietnia 2012r. przyjmuje od naygeli jezyka polskiego list

tematéw do agci ustnej egzaminu maturalnego 2013r.

6. Maj 2012

Dyrektor przygotowuje pakiety materialtdbw egzamirjaggh do czsci ustnej
egzaminu maturalnego zziyka obcego nowigytnego na kady dzien egzaminu dla
kazdego Przedmiotowego Zespolu Egzaminacyjnego. Oalbagl Przewodniczego
Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego wedyan dniu komplet przekazanych
materiatdw (w tym zestawy zagl@gzaminacyjnych).

Dyrektor nadzoruje zgodne z proceguprzebieg cgici ustnej egzaminow
maturalnych zgzyka polskiego igzykdéw obcych nowsgytnych.

Odbiera od dyrektora szkoty, do ktérej byt skieamy zdajcy, kopk
(potwierdzon za zgodné&t z oryginatem) protokotu indywidualnego egzamintnego.

Dyrektor przekazuje OKE upadkowary dokumentag (na pkmie iw wersiji
elektronicznej) czci ustnej egzaminu maturalnego w terminie dwoéch dni
po zak@czeniu wszystkich egzaminow tejesei; wraz z dokumentagjzwraca OKE
zestawy na egzamin ustnyezyka obcego nowiytnego. W przypadku, gdy nie wszyscy
absolwenci zdali egzaminy ustne — dyrektor zwraestavy egzaminacyjne dopiero
po czerwcowej lub poprawkowej (w sierpniu) sesiaginacyjnej.

Dyrektor nadzoruje prawidlowe zabezpieczenie ptEre] w szkole
dokumentacji dotycicej przygotowania i przebiegu @zi ustnej egzaminu
i przechowujeq zgodnie z instrukej

Dyrektor sprawdza i przelicza w dniu odbioru, dgie z instrukgj, otrzymane
materiaty egzaminacyjne na¢éZ pisemm egzamindéw maturalnych, aw przypadku
stwierdzenia niezgoddoi niezwtocznie zgtasza ten fakt dyrektorowi OKE.

Dyrektor umaliwia zdapcym informatylk sprawdzenie poprawsid dziatania

komputerow i zainstalowanego na nich oprogramowania



Dyrektor nadzoruje przebieg zi pisemnej egzaminu maturalnego
we wszystkich salach egzaminacyjnych, uwdglajpjc mazdiwosé interweniowania
w sytuacjach szczegolnych.

Dyrektor przekazuje arkusze egzaminacyjne i daiacg czsci pisemnej
egzaminu maturalnego w sposoéb ustalony przez OKE.

Dyrektor nadzoruje prawidiowe zabezpieczenie ptaEe] w szkole
dokumentacji dotycice] przygotowania i przebiegu i pisemnej egzaminu
i przechowujeq zgodnie z instrukej

Dyrektor najpéniej w dniu egzaminu przyjmuje udokumentowane wkiios
zdapcych (ktérzy z przyczyn losowych lub zdrowotnyche ninogli przysipi¢ do
egzaminu/egzaminédw w regulaminowym terminie) o tarrdodatkowy. Najpgniej

nastpnego dnia po otrzymaniu przekazuje udokumentowanigsek dyrektorowi OKE.

7. Czerwiec 2012

Dyrektor informuje zdajcych, ktérzy uzyskali zgad dyrektor OKE
na przysipienie do egzaminu maturalnego w terminie dodatkovaymiejscu i terminie
egzaminu.

Dyrektor informuje ucznidéw przygbujacych do egzaminu maturalnego w 2013r.
0 zasadach organizacji, strukturze i formie egzammaturalnego.

Dyrektor odbier&9 czerwca 2012rz OKEswiadectwa dojrzakxi i aneksy.

Dyrektor ogtasza wyniki @&ci pisemnej egzaminu maturalnego niezwtocznie
po otrzymaniu ich z OKE. Naginie przekazuje (za potwierdzeniem odbioru)
absolwentom, ktorzy zdali egzaméwiadectwa dojrzakri wraz z odpisem i aneksy
do swiadectw dojrzatéci dla 0sob, ktére podwgzyly wynik.

Dyrektor informuje absolwentdw, ktorzy nie zdatizaminu i/lub chg ponownie
przyshpi¢ do egzaminu maturalnego o terminie skladania dagjiado kolejnych sesiji

egzaminacyjnych.

8. Lipiec, sierpien, wrzesiar 2012

Najp&zniej 7 dni po ogtoszeniu wynikow (nie fpgej niz 6 lipca 2012r) dyrektor
przyjmuje pisemnedwiadczenia absolwentéw (ktérzy nie zdali jednegowaizkowego
egzaminu w ogci ustnej lub pisemnej) o ponownym przyseniu do egzaminu
maturalnego w sesji poprawkowej. Informuje zairgereanych o terminie sesji
poprawkowej: egzamin w ¢gzci ustnej R0-24 sierpnia 20121 i egzamin w CZcCi
pisemnej 21 sierpnia 2012r. godz. 9:00

Dyrektor potwierdza przez System Wymiany Plikaviormack o absolwentach
przystpujacych do sesji poprawkowej w terminie 10 dni od dagyoszenia wynikow
matury @o 9 lipca 2012r).



Dyrektor przeprowadza poprawkowe egzaminy pise(@desierpnig i/lub ustne
w dniach 20-24 sierpnia Niezwlocznie po ich zakmzeniu przekazuje arkusze
egzaminacyjne i dokumentadych egzaminéw w sposob ustalony przez OKE. Ogtasz
wyniki sesji poprawkowej egzaminu maturalnego niereznie po otrzymaniu ich
z OKE (13 wrzesnia 2012r.).

Przekazuje (za potwierdzeniem odbioru) absolwent&torzy zdali egzamin,
swiadectwa dojrzakei wraz z odpisem.

Ponadto dyrektor archiwizuje listy potwierdzewidbioru swiadectw dojrzatéci,
aneksow i ich odpiséw. Przechowuje nieodebrane zpatesolwentowswiadectwa,

aneksy i ich odpisy.



Harmonogram egzaminu maturalnego 2012r. - w termiie gtdwnym

Czes¢ ustna egzaminu maturalnego

od 4 do 25 maja

przeprowadzana

jest w szkotach wedlug harmonogramdstalonych prze
przewodniczcych szkolnych zespotéw egzaminacyjnych.

N

Czes¢ pisemna egzaminu maturalnego

MAJ

Godzina 9:00

Godzina 14:00

4 |Piatek

Jezyk polski (poziom podstawowy — pp)

Wiedza o tacu — pp
Wiedza o tacu — pr

5, 6 — sobota, niedziela

7 Poniedziatek

Jezyk polski (poziom rozszerzony — pr)

Historia muzyki — pp
Historia muzyki — pr

8 |Wtorek

Matematyka — pp

Jezyk tacinski i kultura antyczna — pp
Jezyk tacinski i kultura antyczna — pr

9 |[Sroda

Matematyka — pr

Historia sztuki — pp
Historia sztuki — pr

10 |Czwartek

Jezyk angielski — pp

Jezyk angielski — pr
Jezyk angielski dla klas dwezycznych

11 |Piatek

Wiedza o spoteczstwie — pp
Wiedza o spoteczstwie — pr

Fizyka i astronomia — pp
Fizyka i astronomia — pr

12, 13 — sobota, niedziela

iedzi Biologia — pp Historia — pp

14 | Poniedziatek Biologia — pr it

Informatyka — pp Chemia — pp

15 | Wiorek Informatyka — pr Chemia — pr
16 |Sroda Jezyk niemiecki — pp Jezyk niemiecki — pr

Jezyk niemiecki dla klas dwezycznych

17 |Czwartek

Geografia — pp
Geografia — pr

Filozofia — pp
Filozofia — pr

18 |Piatek

Jezyk rosyjski — pp

Jezyk rosyjski — pr
Jezyk rosyjski dla klas dwggycznych

19, 20 — sobota, niedziela

21 |Poniedziatek

Jezyk francuski — pp

Jezyk francuski — pr
Jezyk francuski dla klas dwegycznych

22 | Wtorek

Jezyk hiszpaski — pp

Jezyk hiszpaski — pr
Jezyk hiszpaski dla klas dwujzycznych

23 |Sroda

Jezyki mniejszgci narodowych — pp
Jezyk kaszubski — pp

Jezyki mniejsz@ci narodowych — pr
Jezyk kaszubski — pr

24 | Czwartek

Jezyk wioski — pp

dzyk wtoski — pr

25 |Piatek

Przedmioty zdawane wzyku obcym*

godz. 9:00

Matematyka

Historia

Geografia

Biologia

Chemia

Fizyka

* dotyczy absolwentéw klas dwegycznych. Czas rozpogzia poszczegdélnych egzaminéw z przedmiotéw zdawamygzyku
obcym zostanie podany w lutym 2012 roku, pazetiu przez zdagych ostatecznych deklaracji
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Czas trwania poszczegolnych g&ci egzaminu maturalnego*

chemia, fizyka

Przedmioty Arkusze Czas trwania (min)
Jezyk polski poziom podstawowy 170
Matematyka
Jezyki mniejszéci narodowych poziom rozszerzony 180
poziom podstawowy 120
Czsc | 120
Jezyki obce nowaytne poziom rozszerzony**
Czes¢ 70
poziom dwugzyczny 180
Czes¢ | 75
poziom podstawowy
Czesc 1l 120
Informatyka
Czesé | 90
poziom rozszerzony
Czesc Il 150
Filozofia
Historia poziom podstawowy 120
Historia muzyki
Historia sztuki
Jezyk taciaski i kultura antyczna
Wiedza o spoteczstwie )
Wiedza o técu poziom rozszerzony 180
Jezyk kaszubski
Biologia poziom podstawowy 120
Chemia
Fizyka i astronomia ]
Geografia poziom rozszerzony 150
Przedmioty zdawane wegyku obcym** -
matematyka, historia, geografia, biologja, 80

* Czas trwania egzaminu @by przedhzony w przypadku dostosowakreslonych w komunikacie dyrektora CKE.

** Arkusz w jezyku obcym z biologii, chemii, fizyki i astronomigieografii, historii, matematyki rozwduja absolwenci klas
dwujezycznych, w ktérych przedmioty te bylty nauczaneszyku obcym nowgytnym.

Przerwy meédzy poszczegllnymi eiciami egzaminu z informatyki oraz zzykow obcych nowaytnych

zdawanych na poziomie rozszerzonym tan&() minut.

Przerwy medzy poszczegdllnymi egzaminami z przedmiotow zdawtany jezyku obcym (25 maja 2012 roku)

trwaja 15 minut.
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Harmonogram egzaminu maturalnego w 2012r.

w terminie dodatkowym?*

dla zdagcych, ktérzy uzyskali zgaddyrektora okegowej komisji egzaminacyjnej na przygtenie
do egzaminu maturalnego w dodatkowym terminie

Czgs¢ ustna egzaminu maturalnego

przeprowadzana jest w szkotach wedlug harmonogram&talonych prze

0d5 do 21 czerwca przewodnicacych szkolnych zespotow egzaminacyjnych.

Czes¢ pisemna egzaminu maturalnego

CZERWIEC Godzina 9:00 Godzina 14:00
5 | Witorek jezyk polski — pp ¢zyk polski — pr
6 Sroda matematyka — pp matematyka — pr

jezyk angielski — pr

8 Piatek Jezyk angielski — pp jezyk angielski dla klas dwezycznych

9, 10 — sobota, niedziela

11 |Poniedziatek wiedza o spoteczstwie — pp, pr chemia — pp, pr

historia — pp, pr

12 |Witorek biologia — pp, pr Wiedza o thcu — pp, pr

jezyk francuski — pr

13 |Sroda Jezyk francuski — pp jezyk francuski dla klas dwekycznych

geografia — pp, pr !nformaty’ka_ bP, Pr
14 |Czwartek ’ ) jezyk tacinski i kultura antyczna — pp, pr
filozofia — pp, pr ) .
przedmioty w ¢zyku obcym

15 |Piatek fizyka i astronomia — pp, pr

historia sztuki — pp, pr historia muzyki — pp, pr

16, 17 — sobota, niedziela

jezyk rosyjski — pr

18 |Poniedziatek Jezyk rosyjski — pp jezyk rosyjski dla klas dwggycznych
. e jezyk niemiecki — pr
19 | Wiorek Jezyk niemiecki — pp jezyk niemiecki dla klas dwggycznych
jezyki mniejszdci narodowych — pp iezyki mniejszdci narodowych — pr
20 |Sroda jezyk kaszubski — pp, pr jezyk hiszpaiski — pr
jezyk hiszpaski —pp jezyk hiszpaski dla klas dwujzycznych
21 |Czwartek jezyk wioski — pp ¢zyk wioski — pr

* Informacja o miejscach egzaminu zostanie umiesza na stronie internetowe] \&tawej okregowej komisji egzaminacyjnej
w pierwszym tygodniu czerwca 2012r.

Przekazanie przez ajgowe komisje egzaminacyjdeviadectw do szkot 29 czerwca 2012r.
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Harmonogram egzaminu maturalnego w 2012r.

w terminie poprawkowym*

dla zdajcych egzamin, ktérzy przygiili do egzaminu maturalnego ze wszystkich przedonio
obowiazkowych i nie zdali egzaminu tylko z jednego przéatmw czsci ustnej lub w cgsci pisemnej

1. Czs¢ pisemna -21 sierpnia 2012r(wtorek), godz. 9:00
2. Cze$¢ ustna -20-24 sierpnia 2012r.

* Informacja o miejscu egzaminu i szczegotowyehrtinach egzaminéw ustnych zostanie umieszczonstroaie
internetowej wiaciwej okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie do dniasi€rpnia 2012r.

Przekazanie przez ajgowe komisje egzaminacyjneswiadectw do szkét -
13 wrzesnia 2012r.

Il Zasady obiegu informacji na temat egzaminu maturalego

1. Gromadzenie i przeptyw informacji 0 egzaminie

Dyrektor szkoty analizuje przepisy prawa azmine z zasadami organizaciji
i przeprowadzania egzaminu maturalnego, naab@sledzc informacje zawarte na
stronie internetowej Centralnej Komisji Egzamina®jj Zebrane informacje
publikuje na stronie internetowej szkolyww.fredro.pl, a take przekazuje do
czytelni szkolnej oraz wywiesza je na wyznaczoabjity, na szkolnym korytarzu.
Dyrektor i wicedyrektor organizgj w trakcie roku szkolnego (sukcesywnie
i w miare potrzeb) spotkania informacyjne na temat zasadrizgcji egzaminu
maturalnego z uczniami klas trzecich i rodzicanahtyuczniéw, a tale prowadz
szkolenia rady pedagogicznej dotyce procedur organizowania i przeprowadzania

egzaminu maturalnego.

2. Dostepnos¢ materiatdw do ¢wiczen

Przewodniczcy Zespotéw Przedmiotowych funkcjomaych w szkole
gromadz i przekazuy czytelni arkusze egzaminacyjne z poprzednich lat,

udostpniajac tym samym uczniom materiat dwiczen.
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3. Osoby odpowiedzialne za przekazywanie informacji +€h kompetencije

Osoby odpowiedzialne K .
za przekazywanie | Zakres informacji Adresaci informacji Forma przekazywania
) . informacji
informacji
Dyrektor Procedury organizowania Uczniowie - forma tekstowa
Wicedyrektor i przeprowadzania egzaminu dostpna w czytelni
maturalnego - tablica informacyjna
- pogadanki
Komunikaty dyrektora CKE - strona internetowa
Rodzice - forma tekstowa
dostpna w czytelni
- tablica informacyjna
- zebrania
- strona internetowa
Nauczyciele - rady pedagogiczne
szkoleniowe
- prezentacje
multimedialne
- forma tekstowa
przepiséw dogpna
w pokoju nauczycielskim
Wychowawcy Procedury organizowania | Uczniowie - pogadanki
i przeprowadzania egzaminu - prezentacje
maturalnego ze szczeg6lnym multimedialne
zwrdceniem uwagi na zasady prowadzone podczas
wypetniania deklaracji lekcji wychowawczych
matL!ra,Inych, przestrzegania Rodzice ~pogadanki
terminow skladania .
dokumentéw, a tale sposéb - prezentacje
kodowania a}kuszy multimedialne
egzaminacyjnych prowadzone _podc_zas
zebra z rodzicami
Nauczyciele Formuta egzaminu Uczniowie Na bigaco w cagu
przedmiotéw ohgtych z danego przedmiotu: zakres, calego roku szkolnego
egzaminem maturalnym| czas trwania, struktura, w ramach lekcji i kot
przyktadowe arkusze przygotowujcych
egzaminacyjne do matury

4. Tryb zgtaszania przez uczniow wnioskow

a) Laureaci i finaléci olimpiad przedmiotowych znajdigych s¢ w wykazie na
dany rok szkolny @& zwolnieni z egzaminu maturalnego z danego przetmio
jezeli zadeklarowali wczaiej zdawanie egzaminu z tego przedmiotu.
W przypadku przedmiotéw zadeklarowanych jako ohakowe, zwolnienie
laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej jeétvnoznaczne z uzyskaniem
najwyzszego wyniku z egzaminu z danego przedmiotu wéotzustnej oraz
W CZgéCl pisemnej na poziomie podstawowym.
W przypadku przedmiotéw zadeklarowanych jako doolatkw czsci pisemnej,
zwolnienie laureata lub finalisty olimpiady przednuwej jest rownoznaczne
z uzyskaniem najwsszego wyniku z egzaminu z danego przedmiotu na
poziomie rozszerzonym albo — w przypadktzyka obcego nowiytnego
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b)

d)

bedacego drugim gzykiem nauczania w szkole lub oddziale dygycznym —

najwyzszego wyniku na poziomie dvwaziycznym.

W przypadku egzaminéw zZyka obcego nowiytnego zadeklarowanych jako
dodatkowe w oZci ustnej, zwolnienie laureata lub finalisty oliragy
przedmiotowej jest rownoznaczne z uzyskaniem nzgeggo wyniku
z egzaminu bez okimnia poziomu albo — jeli jezyk obcy nowaytny byt
drugim gzykiem nauczania w szkole lub oddziale dygyrznym — najwyszego
wyniku na poziomie dwggycznym.

Niezwiocznie po uzyskaniu stosownej dokumentadiomitetéw olimpijskich
(najp&niej jeden dzigé przed egzaminem), przedstawidPrzewodniczcemu
Zespolu Egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty)swgdczenie o uzyskaniu
tytutu laureata lub finalisty olimpiady, na podstavktérego Przewodnigzy

Zespotu Egzaminacyjnego stwierdza uprawnienie dardenia z egzaminu.

Zdajacy, ktory ubiega si 0 prawo przysipienia do egzaminu maturalnego
w warunkach i formie dostosowanych do indywiduamycpotrzeb
psychofizycznych i edukacyjnych, jest obewany dohczy¢ do deklaracji
sktadanej dyrektorowi szkoty wniosek o dostosowawarunkéw i formy
egzaminu (Zal. 14) wraz z opiiporadni psychologiczno-pedagogicznej,
odpowiedniej poradni specjalistycznej lub orzeceeni o potrzebie
indywidualnego nauczania, lub orzeczeniem o potezelksztatcenia

specjalnego, lub Zwiadczeniem lekarskim.

Zdajacy maze dokonywd@ zmian w deklaracji przyspienia do egzaminu

maturalnego w cgci ustnej i(lub) pisemnej doé lutego 2012r.

Zdajacy ma prawo, w szczegoélnych przypadkach losowyth Zdrowotnych
uniemaliwiajacych przysipienie zgodnie z harmonogramem d@scz ustnej
lub pisemnej egzaminu z danego przedmiotu lub pnkstdw, zdawé egzamin

w terminie dodatkowym (w czerwcu 2012r.). W zzku z tym zdajcy lub jego
rodzice (prawni opiekunowie) najpdiej w dniu egzaminu sktadgjdo
dyrektora macierzystej szkoly udokumentowany wrkosg(Zat.19)

0 umaliwienie przystpienia do egzaminu w terminie dodatkowym. Dyrektor
szkoly przekazuje wniosek wraz z gatonymi dokumentami dyrektorowi OKE
najp&niej nasgpnego dnia po otrzymaniu wniosku. Dyrektor OKE ratzpje
wniosek w terminie dwéch dni roboczych od daty jegazymania i mee
wyrazic zgod na przysipienie przez absolwenta do egzaminu w terminie

dodatkowym. Rozstrzygetie dyrektora OKE jest ostateczne.

15



e) Do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym zenoprzysapic
absolwent, ktory:

- przystpit do wszystkich egzaminéw z przedmiotéw obaxiiowych

W maju/czerwcu w G&cCi ustnej i pisemnejiaden jego egzamin nie zostat
uniewaniony,

- nie zdatl wyhcznie jednego egzaminu obawkowegow czsci ustnej lub
pisemnej,

- w terminie 7 dni od daty ogtoszenia wynikéw egzaminie péniej niz

6 lipca) ztayt do dyrektora szkoty pisemneswiadczenie o ponownym
przysgpieniu do egzaminu z danego przedmiotu (Zat.18)pdmge
z deklaragj ostatecza,

- absolwent przygpujacy do czsci ustnej egzaminu zegyka polskiego
moze wraz z éwiadczeniem zigy¢ poprawion bibliografie do tematu
zadeklarowanego w deklaracji ostatecznej,

- dyrektor szkoty w terminie 10 dni od daty ogloszeniynikdw egzaminu
(nie p&niej niz 9 lipca) przesyla do dyrektora OKE w formie
elektronicznej okrdonej przez OKE informacje o osobach, ktorezytyp
oswiadczenie o woli przygpienia do egzaminu w terminie

poprawkowym.

f) Wstepna deklaract przystpienia do egzaminu maturalnego absolwent sktada
do dyrektora szkolty macierzystej, a w przypadkwidacii lub przeksztatcenia
szkoty do dyrektora OKE, w terminie do 30 wézi roku szkolnego, w ktérym
zamierza przysgpi¢ do egzaminu maturalnego, a deklagaostatecza do
7 lutego tego roku. Jde absolwent nie ztpyt deklaracji ostatecznej, z dniem
8 lutego deklaracja wgbna staje si ostateczi. Absolwent, ktéry ukaczyt
szkok we wczéniejszych latach me nie skladadeklaracji wstpne;.

Osoba skladaga deklarag wstpma i/lub ostatecza (Zat.1la) otrzymuje od

dyrektora szkoly jej kogiz potwierdzeniem przggia.

5. Dane osobowe zawarte w deklaracjachagpobierane w celu przekazania
ich do OKE za pdrednictwem programu HERMES 2012 i shia
procesowi przeprowadzenia egzaminu maturalnego

Zdajacy, na zasadzie dobrowokw, maze wyrazé zgodt na przetwarzanie danych
osobowych, zgodnie z ustawz dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Zajcznik 1a i 1b).

Dyrektor szkoty informuje zdagych o celu zbierania danych osobowych.
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Przygotowanie i organizacja cgsci ustnej egzaminu

Uczniowie maj prawo do zgloszenia propozycji tematu na ustnyaeuz
maturalny z ¢zyka polskiego 2013. Propozycje skiaddp 30 marca 2012r. swoim
nauczycielom gzyka polskiego, ktérzy podczas zebrania polonistémalizup
proponowane tematy, opracowuje redakcyjnie, decydalj o wiaczeniu ich do
zestawu tematdéw na ustny egzamin maturalny wepagtn roku.

Z obowizujaca lista tematdw na dany rok szkolny zapoznagzniéw klas trzecich
nauczycielegzyka polskiego tz po rozpoczciu roku szkolnego (wrzesie€2012r.),
w ktérym ma odb¥ sic egzamin.

Bibliografie wykorzystane do opracowania tematow pakaiczeniu ustnych
egzaminow zgzyka polskiego archiwizuje i przechowuje sekretesizkoty.

Za opracowanie i ogtoszenie szczego6towego harmanagiczsci ustnej egzaminu
maturalnego odpowiada dyrektor szkoty. Harmonogjash ogtaszany nie paiej
niz do 4 marca 2012r.

Za ogtoszenie szczegdétowego harmonograngdctaistnej egzaminu maturalnego
w terminie dodatkowym odpowiada dyrektor szkoty.

Dyrektor szkoty zawiera porozumienie z innymi plagé@mi w celu pozyskania
nauczycieli do Zespotu Egzaminacyjnego. Porozureiemistaje zawarte w lutym
2012r., a szkolenie nauczycieli pozyskanych do ypraev Zespotach
Egzaminacyjnych wyznaczagsna kwiecié 2012r. Szkoleniedalzie obejmowato
procedury organizowania i przeprowadzania egzaminuoraz zasady
podporadkowania si.

Przewodnicgcy Zespolu Egzaminacyjnego (dyrektor szkotypdb Zastpca
Przewodnicgzcego, w dniu egzaminu, na pét godziny przed jeggpoozciem,
przekazuje Przewodniggemu Przedmiotowego Zespolu Egzaminacyjnego
materiaty i dokumentagj egzaminacyjy. Nastpuje przeliczenie zestawow
egzaminacyjnych. Wydanie zestawdw jest rejestrowaae Przewodnicy
Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego, po @ekeniu egzaminu, rozliczaesi
Zz pobranych zestawdw idokumentacji, skladajw rejestrze swdj podpis.
Rozliczenia dokumentéw po przeprowadzonym egzaminielokonuje
Przewodnicgcy Zespolu Egzaminacyjnego (dyrektor szkotypdb Zastpca
Przewodniczcego.

Za przygotowanie sal egzaminacyjnych na ustny egramturalny na dzieprzed
egzaminem odpowiedzialni as Przewodnicacy Zespotéw Egzaminacyjnych.
Sprawnd¢ sprztu komputerowego wtych salach sprawdzapauczyciele
informatyki. Odbioru sali dokonuje Przewodricyg Zespotu Egzaminacyjnego lub

jego Zasgpca.
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Przygotowanie i organizacja egzaminu w @&Ci pisemnej
wynikajaca z liczby zdapcych, warunkéw technicznych szkoty
I koniecznaci  dostosowania warunkéw egzaminacyjnych dla
zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym:

Przeszkolenie i przydziat zafldla cztonkdéw Zespotu Nadzordgego.

Przeszkolenie Zespotéw Egzaminacyjnych i Nadzgygh nastpi podczas rady

pedagogicznej w dniu 23 kwietnia 2012r. Szkolemmeprowadzi dyrektor szkoty.

. Zespoly Nadzoruce zgtaszaj sic w dniu egzaminu na godzinprzed jego
rozpoczciem. Przewodnicry Zespotéw Nadzoragych pobieraj dokumentag
egzaminu bezpoednio od Przewodnigzego Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektora
szkoly) mdz jego Zastpcy. Cztonkowie Zespoldw Nadzosgych wpuszczaj
zdapcych do sali egzaminacyjnej po okazaniu przez nichwodu osobistego

i wylosowaniu numeru miejsca. Sprawdgdjste obecndci oraz prawidtoweéd
rozmieszczenia zdgjych w sali. Zdajcy otrzymuj przy wegciu naklejki kodowe,
zawierajce m.in. numer PESEL zdagpgo zapisany za pompcyfr. Czlonkowie
Zespolébw Nadzorapych odbieraj podpisy na licie zdajcych (liscie obecnéci)
potwierdzajce prawidiowéé¢ numeru PESEL nadrukowanego na przekazanych
naklejkach. Dopilnowuj, aby zgtoszenie przez zdeggo bédu w numerze PESEL
zostato wyranie skorygowane nasélkiie zdajcych (liscie obecnéci) i opatrzone
stosowr adnotacj (jesli PESEL wydrukowano z hdem, zdajcy wpisuje
odrecznie poprawny PESEL na arkuszu egzaminacyjnyrapvidnicacy Zespotu
Nadzorujcego przypomina podstawowe zasady detyezorganizacji egzaminu,
z uwzgkdnieniem zasad kodowania arkuszy przezanyap.

Przewodniczcy Zespotdw Nadzoragych, wraz z przedstawicielami zdeych,
zgtaszaj sic do Przewodnicxego Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektora szkoty)
lub jego Zasipcy po arkusze egzaminacyjne i kwitigh pobranie w rejestrze.
Przewodniczcy Zespotow Nadzoragych dbag o to, by rozdanie arkuszy
egzaminacyjnych nagiito punktualnie o godzinie okilenej w komunikacie
dyrektora CKE. Przewodniazy Zespotdw Nadzoragych dopilnowug
punktualndci rozpocecia i zakaiczenia egzaminu, pamajac o zapisaniu godziny

rozpoczcia i zakdiczenia egzaminu w widocznym dla zgajch miejscu.

Na dziew przed pisemnym egzaminem maturalnym PrzewodajczZespotdéw
Nadzorujcych przygotowuyj sale egzaminacyjne, dhaj o: prawidtowe
rozmieszczenie stolikdw, zawieszenie zegara i ustde oraz sprawdzenie spta
odtwarzajcego piyty CD, wylaenie stownikdw na egzamin gjyka polskiego, itp.
Odbioru sali dokonuje Przewodnigx Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektor szkoty)

lub jego Zastpca.
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Zdajacy pisemny egzamin maturalny z informatyki na dzi¢zed egzaminem magj
prawo w cagu godziny sprawdzisprzt komputerowy. Sprawdzenia dokoaygod
nadzorem administratora pracowni oraz cztonka Zespladzorupcego w czasie
wyznaczonym przez Przewodmicego Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektora
szkoly). Fakt sprawdzenia komputera ioprogramowaurdajcy potwierdza

podpisem nadwiadczeniu (Zat. 13a).

Przewodniczcy Zespotdw Nadzoragych s zobowhzani do zapoznania i
z komunikatem dyrektora CKE o0 materiatach iprzgotr pomocniczych
i zgromadzenia oraz sprawdzenia ich w przeddegzaminu, a tale udostpniania

tych materiatéw i pomocy podczas trwania egzamgmdnie z procedurami.

Cztonkowie Zespotow Nadzomgych pracuj w trakcie trwania egzaminu pod
kierunkiem Przewodniezych Zespotow Nadzoragych i nadzoruj samodzielngt
pracy zdajcych, dbag o to, by zdajcy nie zaktocali pormku egzaminu.
Czionkowie Zespotébw Nadzomgych sprawdzaj w obecnéci zdajcych
poprawnd¢ zamieszczenia naklejek z numerem PESEL azdgjo na arkuszach

i kartach odpowiedzi.

Po zakaczeniu pisemnego egzaminu maturalnego czlonkowiesp@éw
Nadzorujcych zbieraj, licza i pakup (w obecnéci przedstawiciela ucznidw)
arkusze egzaminacyjne, opigsujpezpieczne koperty z arkuszami, wypelpiaj
dokumentag egzaminacyja, a nasipnie Przewodnicky Zespotow
Egzaminacyjnych zdajspakowane arkusze oraz dokumenrtdtjzewodniczcemu
Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty) lubgge Zasgpcy, kwitujac
przekazanie w specjalnym rejestrze. PrzewodnicZespotu Egzaminacyjnego lub
jego zasipca dokladnie sprawdza poprawéowypetnienia protokoléw oraz

liczebna¢ arkuszy.

. W sytuacjach szczegélnych (np. przerwanie egzamaéwarie) Przewodniezy

Zespotow  Nadzorgpych  kontakty sie  z Przewodnicgym  Zespotu
Egzaminacyjnego (dyrektorem szkoly) poprzezzuwlyjacych na korytarzach
pracownikdéw szkoty: Przewodnigzy Zespotu Nadzoragego przekazuje krotki
komunikat pracownikowi dyurujacemu pod salegzaminacyjs, a ten niezwtocznie
przekazuje go Przewodnigzemu Zespotu Egzaminacyjnego, przewoditigaudaje
sie do wskazanej sali egzaminacyjnej i stara izwiazat zaistniaty problem

(podejmuje stosowne do sytuacji dziatania).
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VI.

VII.

Srodki ostroznosci

Uczniowie, a take nauczyciele wchodgey w sktad Zespotéw Nadzorugcych oraz

Zespotow Egzaminacyjnych nie wnosg do sal egzaminacyjnych telefonow

komorkowych oraz jakichkolwiek innych urzadzen telekomunikacyjnych.

Komunikowanie wynikow

1.

Zasady oglaszania wynikOwazi ustnej egzaminu

Wyniki czgéci ustnej egzaminu as ogtaszane przez Przewodnicego
Przedmiotowego Zespolu Egzaminacyjnego w dniu egaamWyniki s

ostateczne.

. Ogtoszenie wynikdw ¢%ci pisemnej egzaminu

Niezwtocznie po otrzymaniu wynikbw z QGigowej Komisji Egzaminacyjnej
Przewodniczcy Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) przefa je

zdapcym z zachowaniem przepisow o ochronie danychaspth.

. Wydawanieswiadectw, odpiséw i anekséw

Niezwiocznie po otrzymaniu swiadectw dojrzatéci, odpiséw ianeksow
Przewodniczcy Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektor szkoly) przefa je

zdapcym z zachowaniem przepisdw o ochronie danych osptio.
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Wewmtrzszkolna instrukcja
przygotowania, organizacji i przeprowadzania
egzaminu maturalnego
w LXXXI Liceum Ogolnoksztaicym
Im. Aleksandra Fredry w Warszawie
w roku szkolnym 2011/2012

Warszawa, wrzesie2011



[. Instrukcja postepowania z niejawnymi materiatami
egzaminacyjnymi
1. Sposoéb zabezpieczenia i przechowywania materiatdygzminacyjnych
Materialy egzaminacyjne przesytane z &jawe] Komisji Egzaminacyjnej
w odpowiednio zabezpieczonych kopertach i kartonagh przechowywane

w sejfie znajdujcym st w gabinecie dyrektora szkoty.

2. Dostep do materialdbw egzaminacyjnych
Doskp do materiatdbw egzaminacyjnych ma dyrektor szkelPrzewodniczcy
Zespolu Egzaminacyjnego, a fak na podstawie upovmaienia wicedyrektor

szkoly — Zasipca Przewodniczego Zespotu Egzaminacyjnego.

3. Przeszkolenie o0séb magcych dosep do niejawnych materiatéw
egzaminacyjnych na kadym etapie egzaminu maturalnego

Przeszkolenie oséb maglych dostp do niejawnych materiatdbw egzaminacyjnych
na kadym etapie egzaminu maturalnego zorganizuje ipoepdzi w dniu

23 kwietnia 2012r.dyrektor szkoty — Przewodnigzy Zespotu Egzaminacyjnego.

4. Obowigzek podpisania &wiadczenia 0 przestrzeganiu ustake
w sprawie zabezpieczenia materiatbw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem przez cztonkow Zespotu
Egzaminacyjnego
Dyrektor szkoty — Przewodnigzy Zespotu Egzaminacyjnego do 4 kwietnia 2012r.
odbiera od czionkéw Przedmiotowych Zespotéw Egzacyinych i Zespotdéw
Nadzorujpcych ze swojej szkoly oraz tych pozyskanych z ifnyszkot
oswiadczenia o przestrzeganiu usfalev sprawie zabezpieczenia materialdw

egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnienieat.(Xr 16).
5. Zasady pos¢powania w sytuacjach szczegolnych

PROCEDURY AWARYJNE

A. Posgpowanie w przypadku stwierdzenia niekompletnéci lub naruszenia
pakietow zawierajacych arkusze egzaminacyjne

1/ Przewodnicy Zespotu Egzaminacyjnego lub upawena przez niego
osoba, w obecriai innego cztonka tego zespotu, begealnio po otrzymaniu
pakietu od dystrybutora, sprawdza i przelicza zgwdninstrukcy zawarg
w przesyice, czy liczba irodzaj arkuszy egzamijmmh odpowiadaj

zapotrzebowaniu i wykazowi zawagtd przesyiki.



W przypadku stwierdzenia niezgodob niezwlocznie zawiadamia
w ustalony sposoéb dystrybutora materiatow egzamingch, a take zgtasza
ten fakt do dyrektora OKE i dalej pepuje zgodnie z instrukgjzawarg

w przesyice i/lub zaleceniami dyrektora @owej Komisji Egzaminacyjne;j.

2/ W przypadku stwierdzeniae w wyniku uszkodzenia pakietu zaistniata
mozliwos¢ ujawnienia arkuszy, dyrektor OKE powiadamia o tradde]
sytuacji dyrektora CKE, ktory podejmuje decayzflotyczca przebiegu
I ustalenia nowego terminu c&w lub czsci egzaminu. W innych
przypadkach decyzje co do dalszego przebiegu lubezaenia egzaminu

podejmuje dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektor€KE.

3/ Zdapcy nie opuszczajsali egzaminacyjnej do momentu otrzymania od
Przewodnicgzcego Zespotu Egzaminacyjnego informacji o decyzji
odpowiednio dyrektora OKE lub dyrektora CKE.

4/ Decyzg dotycaca egzaminu dyrektor OKE lub jego przedstawiciel
przekazuje telefonicznie, faksem lub paczlektroniczim Przewodniczcemu

Zespotu Egzaminacyjnego.

5/ Do szkoty informacja musi dotréeobowizkowo dwiema niezaimymi

drogami.

Poskpowanie w przypadku zagingcia pakietu zawierajgcego arkusze
egzaminacyjne

1/ Przewodnicxy Zespotu Egzaminacyjnego po stwierdzeniu zagiai
pakietu zawieracego arkusze egzaminacyjne powiadamia o tym fakcie
dyrektora OKE, ktory przeprowadza pgstwanie wyjdniajace.

2/ Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem EKpodejmuje decygj

0 ewentualnym zawieszeniu egzaminu lub jeggaza dyrektor CKE ustala
nowy termin egzaminu.

3/ O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadardyrektorow
OKE, a dyrektorzy OKE — Przewodnigz/ch Zespotow Egzaminacyjnych.

4/  Informacg o nowym terminie egzaminu zday uzyskuje w szkole,

w ktérej zdaje egzamin.

Poskpowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub imych usterek
w arkuszach egzaminacyjnych

1/ W przypadku stwierdzenia braku stron lub innywsterek w arkuszu
Przewodniczcy Zespotu Egzaminacyjnego odnotowuje ten fakt wigkole
przebiegu egzaminu i podejmuje degyzjo wykorzystaniu arkuszy

rezerwowych.



2/ Jeeli liczba zestawdéw rezerwowych jest niewystargzaj do
przeprowadzenia egzaminu lubg¢é@ egzaminu, Przewodnigzy Zespotu
Egzaminacyjnego powiadamia dyrektora setevej Okregowej Komisiji
Egzaminacyjnej, ktory podejmuje decyzjco do dalszego przebiegu
egzaminu lub agci egzaminu. Zdafy czekaj na decyzj, nie opuszczag
sali egzaminacyjnej. Nie wykonujezdiserokopii arkuszy egzaminacyjnych.
3/ Decyzg¢ dotyczca dalszego przebiegu egzaminu lulgscz egzaminu
dyrektor widgciwej Okrgowe] Komisji Egzaminacyjnej lub jego
przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem juticzt elektroniczi

Przewodniczcemu Zespotu Egzaminacyjnego.

Poskpowanie w przypadku ujawnienia zada& egzaminacyjnych

1/ W przypadku stwierdzeniae zadania lub arkusze zostaly nieprawnie
ujawnione, decyzj co do dalszego przebiegu egzaminu podejmuje dyrekt
CKE.

2/ W przypadku wstrzymania egzaminu lub jegescizdyrektor CKE
ustala nowy termin egzaminu.

3/ O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE poveiada dyrektoréw
OKE, a dyrektorzy OKE — Przewodnigz/ch Zespotow Egzaminacyjnych.

4/ Informacg o nowym terminie egzaminu zday uzyskuje w szkole,

w ktorej zdaje egzamin.

Poskpowanie w przypadku nagtego zaktocenia przebiegu egminu

1/ W przypadku nagtego zakidcenia przebiegwaemzu Przewodniczy
Zespotu Egzaminacyjnego powiadamia dyrektora OKE.

2/ Jeeli zagraenie zostalo zaegnane przed otwarciem pakietow
Z arkuszami egzaminacyjnymi, ale niezpi@j niz godzire po planowanym
rozpoczciu egzaminu, to egzamin m® odby sie, za zgod dyrektora OKE,
w tym samym dniu iw tym samym miejscu, przy czymlejne casci
egzaminu rozpoczynapic W wyznaczonych terminach, aeéz, ktéra s¢ nie
odbyta, pisana jest na kou. Zdajcym nie wolno kontaktowasic w czasie
przerw z osobami z zewtnz.

3/ Jeeli zagraenie nasipito po rozpiecztowaniu pakietow z arkuszami
egzaminacyjnymi na danczs$é¢ egzaminu, po ustaniu zagemia zdaicy
kontynuup pisanie.

4/ Jeeli zagraenie nie zostato zagnane, dyrektor OKE, w porozumieniu
z dyrektorem CKE, zawiesza/unieiméa dany egzamin i zagdza jego
ponowne przeprowadzenie w nowym terminie, ustalorpmez dyrektora

Centralnej Komisji Egzaminacyjne;.



5/ Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem Cehteg Komisiji
Egzaminacyjnej, jeli zachodzi taka potrzeba, podejmuje degyzgmianie
miejsca przeprowadzenia egzaminu.

6/ W przypadku ustalenia nowego terminu egzamammowym terminie
egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorow OKEHlyeektorzy OKE —
Przewodniczcych Zespotéw Egzaminacyjnych.

7/ Informacje o nowym terminie (ewentualnie regej) egzaminu zdagy

uzyskuje w szkole, w ktérej zdaje egzamin.

[I.  Harmonogram realizacji zadan

1. Wrzesien 2011

Nauczyciele ¢zyka polskiego najpdniej do kaca pierwszej dekady wraaia roku
szkolnego, w ktdrym odbywa esiegzamin maturalny przedstavgajiczniom lis¢
tematdéw do cgci ustnej egzaminu maturalnego.

- dyrektor przedstawia uczniom harmonogram egzamiaturalnego w 2012 roku
(komunikat dyrektora CKE) oraz informuje uczniéwsmosobie dostosowania
warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu do patzeznidéw z dysfunkcjami
(komunikat dyrektora CKE),

- dyrektor do 30 wrz@ia zbiera wsfpne deklaracje ucznidw przgpujacych do

egzaminu maturalnego w 2012r.

2. Grudzien 2011

Dyrektor do kaca grudnia 2011r. powierza n&ipie wyznaczonym nauczycielom
jezyka polskiego opracowanie listy tematow desck ustnej egzaminu maturalnego na
2013 rok.

3. Luty 2012

Dyrektor do7 lutego 2012r zbiera ostateczne deklaracje uczniow/absolwentow
przystpujacych do egzaminu maturalnego. Sprawdza poprévnaypetnienia
deklaracji, potwierdza odbior deklaracji, przeka&zuich kopie zdacym. Wraz
z deklaracjami zbiera wnioski zdaych o dostosowanie warunkOéw egzaminu
maturalnego. Przeklada informacje z deklaracfiwiadczéd i wnioskdéw zdajcych
na werst elektroniczia, sprawdza i przekazuje do Qgowej Komisji Egzaminacyjnej
do 15 lutego. Weryfikuje dane przekazane z OKE.eZbipodpisy zdagych na
stosownych wydrukach. Gdy jest to konieczne, dojenkorekty i niezwlocznie
przekazuje skorygowane dane do OKE.

Niezwlocznie po 15 lutego informuje naspie OKE o braku madiwosci
powotania Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego pdzeprowadzenia egci

ustnej egzaminu z danegzyka.



4. Marzec 2012

Dyrektor nie péniej niz do 4 marca powotuje na pimie swojego Zagpceg
i pozostatych czionkdéw Zespotu Egzaminacyjnego. Ni&niej niz do 4 marca
powotuje spérod czionkbw Zespotu Egzaminacyjnego Przedmiotowespsbty
Egzaminacyjne (PZE) do przeprowadzenia egzamindwycls. Odbiera od zagicy
przewodniczcego i cztonkdéw zespotu egzaminacyjnegwiadczenia o przestrzeganiu
ustalés w sprawie zabezpieczenia materiatdw egzaminackjmrzed nieuprawnionym
ujawnieniem i ochronie danych osobowych. Niezméj niz do 4 marca ogtasza
uczniom szkolny harmonogram eszi ustnej egzaminu maturalnego; niezwitocznie
przesyta ten harmonogram do OKE i dyrektoréw szkdttérych pochodg uczniowie
skierowani na egzamin, uwzgliajc: jezyk, dat, godziny, liczle zdapcych, czionkéw
Przedmiotowych Zespotoéw Egzaminacyjnych.

Po otrzymaniu informacji z OKE zawiadamia o miejsi terminie egzaminu
uczniow skierowanych na egzamin ustny do innejlgzko

Dyrektor przekazuje uczniom dé marca tres¢ komunikatu dyrektora CKE
o0 materiatach i przyborach pomocniczych, z jakicbgmkorzyst& zdapcy w czsci

pisemnej egzaminu z poszczegolnych przedmiotow.

5.  Kwiecien 2012

Cztery tygodnie przed terminem rozpeoa czSci pisemnej egzaminu
maturalnego do 4 kwietnia/ dyrektor przyjmuje od zdagych jzyk polski wykazy
bibliografii. Wraz z bibliografi przyjmuje informacje o materiatach pomocniczych i
srodkach technicznych, ktorymi zday zamierza poshy¢ sig podczas prezentacii.
Niezwtocznie przekazuje wykazy bibliografii wawym Przedmiotowym Zespotom
Egzaminacyjnym.

Ponadto 23 kwietnia 2012r. dyrektor szkoli iygatowuje do przeprowadzenia
egzaminu maturalnego cztonkéw Zespotéw Egzamingcyinze swojej szkoty oraz
nauczycieli delegowanych z innych szkét.

Nie p&niej niz do 4 kwietnia powoluje spgodd czionkdéw Zespotu
Egzaminacyjnego Zespoly Nadzameg (ZN) przebieg e#ci pisemne] egzaminu
maturalnego.

Dyrektor odbiera od czionkéw Zespotow Nadzeeypch i Przedmiotowych
Zespotdbw Egzaminacyjnych (tak pozyskanych z innych szkdt) swiadczenia
0 przestrzeganiu ustalav sprawie zabezpieczenia materialbw egzaminackjmpreed
nieuprawnionym ujawnieniem.

Dyrektor niezwlocznie po zakozeniu rady klasyfikacyjnej, ktéra przypada na
23 kwietnia 2012r. informuje OKE o0 uczniach, ktomige przysipia do matury (brak

promocji lub rezygnacja).



Dyrektor informuje absolwentow nieprzggtijacych do egzaminu maturalnego
bezpadrednio po ukaczeniu szkoty o miejscu i terminie skifadania dektfir do
nastpnych sesji egzaminacyjnych.

Dyrektor nie péniej niz jeden dzié przed terminem egzaminu z danego
przedmiotu przyjmuje od laureatdbw i finalistbw oprad przedmiotowych
za&wiadczenia stwierdzage uzyskanie tytutu laureata/ finalisty.

Dyrektor przyjmuje i zabezpiecza przed nieupr@ngm ujawnieniem
(przed egzaminem, jak i po nim) otrzymane z OKEamnaly do czsci ustnej egzaminu
maturalnego ze¢gykdédw obcych nowsytnych. Dzigéh przed rozpocgiem egzaminu
Z danegogzyka obcego nowitytnego udosipnia do wgidu nauczycielom wchodezym
w sktad Przedmiotowych Zespotéw Egzaminacyjnychaeg zada otrzymane z OKE.

Dyrektor do 10 kwietnia 2012r. przyjmuje od naygeli jezyka polskiego list

tematéw do agci ustnej egzaminu maturalnego 2013r.

6. Maj 2012

Dyrektor przygotowuje pakiety materialtdbw egzamirjaggh do czsci ustnej
egzaminu maturalnego zziyka obcego nowigytnego na kady dzien egzaminu dla
kazdego Przedmiotowego Zespolu Egzaminacyjnego. Oalbagl Przewodniczego
Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego wedyan dniu komplet przekazanych
materiatdw (w tym zestawy zagl@gzaminacyjnych).

Dyrektor nadzoruje zgodne z proceguprzebieg cgici ustnej egzaminow
maturalnych zgzyka polskiego igzykdéw obcych nowsgytnych.

Odbiera od dyrektora szkoty, do ktérej byt skieamy zdajcy, kopk
(potwierdzon za zgodné&t z oryginatem) protokotu indywidualnego egzamintnego.

Dyrektor przekazuje OKE upadkowary dokumentag (na pkmie iw wersiji
elektronicznej) czci ustnej egzaminu maturalnego w terminie dwoéch dni
po zak@czeniu wszystkich egzaminow tejesei; wraz z dokumentagjzwraca OKE
zestawy na egzamin ustnyezyka obcego nowiytnego. W przypadku, gdy nie wszyscy
absolwenci zdali egzaminy ustne — dyrektor zwraestavy egzaminacyjne dopiero
po czerwcowej lub poprawkowej (w sierpniu) sesiaginacyjnej.

Dyrektor nadzoruje prawidlowe zabezpieczenie ptEre] w szkole
dokumentacji dotycicej przygotowania i przebiegu @zi ustnej egzaminu
i przechowujeq zgodnie z instrukej

Dyrektor sprawdza i przelicza w dniu odbioru, dgie z instrukgj, otrzymane
materiaty egzaminacyjne na¢éZ pisemm egzamindéw maturalnych, aw przypadku
stwierdzenia niezgoddoi niezwtocznie zgtasza ten fakt dyrektorowi OKE.

Dyrektor umaliwia zdapcym informatylk sprawdzenie poprawsid dziatania

komputerow i zainstalowanego na nich oprogramowania



Dyrektor nadzoruje przebieg zi pisemnej egzaminu maturalnego
we wszystkich salach egzaminacyjnych, uwdglajpjc mazdiwosé interweniowania
w sytuacjach szczegolnych.

Dyrektor przekazuje arkusze egzaminacyjne i daiacg czsci pisemnej
egzaminu maturalnego w sposoéb ustalony przez OKE.

Dyrektor nadzoruje prawidiowe zabezpieczenie ptaEe] w szkole
dokumentacji dotycice] przygotowania i przebiegu i pisemnej egzaminu
i przechowujeq zgodnie z instrukej

Dyrektor najpéniej w dniu egzaminu przyjmuje udokumentowane wkiios
zdapcych (ktérzy z przyczyn losowych lub zdrowotnyche ninogli przysipi¢ do
egzaminu/egzaminédw w regulaminowym terminie) o tarrdodatkowy. Najpgniej

nastpnego dnia po otrzymaniu przekazuje udokumentowanigsek dyrektorowi OKE.

7. Czerwiec 2012

Dyrektor informuje zdajcych, ktérzy uzyskali zgad dyrektor OKE
na przysipienie do egzaminu maturalnego w terminie dodatkovaymiejscu i terminie
egzaminu.

Dyrektor informuje ucznidéw przygbujacych do egzaminu maturalnego w 2013r.
0 zasadach organizacji, strukturze i formie egzammaturalnego.

Dyrektor odbier&9 czerwca 2012rz OKEswiadectwa dojrzakxi i aneksy.

Dyrektor ogtasza wyniki @&ci pisemnej egzaminu maturalnego niezwtocznie
po otrzymaniu ich z OKE. Naginie przekazuje (za potwierdzeniem odbioru)
absolwentom, ktorzy zdali egzaméwiadectwa dojrzakri wraz z odpisem i aneksy
do swiadectw dojrzatéci dla 0sob, ktére podwgzyly wynik.

Dyrektor informuje absolwentdw, ktorzy nie zdatizaminu i/lub chg ponownie
przyshpi¢ do egzaminu maturalnego o terminie skladania dagjiado kolejnych sesiji

egzaminacyjnych.

8. Lipiec, sierpien, wrzesiar 2012

Najp&zniej 7 dni po ogtoszeniu wynikow (nie fpgej niz 6 lipca 2012r) dyrektor
przyjmuje pisemnedwiadczenia absolwentéw (ktérzy nie zdali jednegowaizkowego
egzaminu w ogci ustnej lub pisemnej) o ponownym przyseniu do egzaminu
maturalnego w sesji poprawkowej. Informuje zairgereanych o terminie sesji
poprawkowej: egzamin w ¢gzci ustnej R0-24 sierpnia 20121 i egzamin w CZcCi
pisemnej 21 sierpnia 2012r. godz. 9:00

Dyrektor potwierdza przez System Wymiany Plikaviormack o absolwentach
przystpujacych do sesji poprawkowej w terminie 10 dni od dagyoszenia wynikow
matury @o 9 lipca 2012r).



Dyrektor przeprowadza poprawkowe egzaminy pise(@desierpnig i/lub ustne
w dniach 20-24 sierpnia Niezwlocznie po ich zakmzeniu przekazuje arkusze
egzaminacyjne i dokumentadych egzaminéw w sposob ustalony przez OKE. Ogtasz
wyniki sesji poprawkowej egzaminu maturalnego niereznie po otrzymaniu ich
z OKE (13 wrzesnia 2012r.).

Przekazuje (za potwierdzeniem odbioru) absolwent&torzy zdali egzamin,
swiadectwa dojrzakei wraz z odpisem.

Ponadto dyrektor archiwizuje listy potwierdzewidbioru swiadectw dojrzatéci,
aneksow i ich odpiséw. Przechowuje nieodebrane zpatesolwentowswiadectwa,

aneksy i ich odpisy.



Harmonogram egzaminu maturalnego 2012r. - w termiie gtdwnym

Czes¢ ustna egzaminu maturalnego

od 4 do 25 maja

przeprowadzana

jest w szkotach wedlug harmonogramdstalonych prze
przewodniczcych szkolnych zespotéw egzaminacyjnych.

N

Czes¢ pisemna egzaminu maturalnego

MAJ

Godzina 9:00

Godzina 14:00

4 |Piatek

Jezyk polski (poziom podstawowy — pp)

Wiedza o tacu — pp
Wiedza o tacu — pr

5, 6 — sobota, niedziela

7 Poniedziatek

Jezyk polski (poziom rozszerzony — pr)

Historia muzyki — pp
Historia muzyki — pr

8 |Wtorek

Matematyka — pp

Jezyk tacinski i kultura antyczna — pp
Jezyk tacinski i kultura antyczna — pr

9 |[Sroda

Matematyka — pr

Historia sztuki — pp
Historia sztuki — pr

10 |Czwartek

Jezyk angielski — pp

Jezyk angielski — pr
Jezyk angielski dla klas dwezycznych

11 |Piatek

Wiedza o spoteczstwie — pp
Wiedza o spoteczstwie — pr

Fizyka i astronomia — pp
Fizyka i astronomia — pr

12, 13 — sobota, niedziela

iedzi Biologia — pp Historia — pp

14 | Poniedziatek Biologia — pr it

Informatyka — pp Chemia — pp

15 | Wiorek Informatyka — pr Chemia — pr
16 |Sroda Jezyk niemiecki — pp Jezyk niemiecki — pr

Jezyk niemiecki dla klas dwezycznych

17 |Czwartek

Geografia — pp
Geografia — pr

Filozofia — pp
Filozofia — pr

18 |Piatek

Jezyk rosyjski — pp

Jezyk rosyjski — pr
Jezyk rosyjski dla klas dwggycznych

19, 20 — sobota, niedziela

21 |Poniedziatek

Jezyk francuski — pp

Jezyk francuski — pr
Jezyk francuski dla klas dwegycznych

22 | Wtorek

Jezyk hiszpaski — pp

Jezyk hiszpaski — pr
Jezyk hiszpaski dla klas dwujzycznych

23 |Sroda

Jezyki mniejszgci narodowych — pp
Jezyk kaszubski — pp

Jezyki mniejsz@ci narodowych — pr
Jezyk kaszubski — pr

24 | Czwartek

Jezyk wioski — pp

dzyk wtoski — pr

25 |Piatek

Przedmioty zdawane wzyku obcym*

godz. 9:00

Matematyka

Historia

Geografia

Biologia

Chemia

Fizyka

* dotyczy absolwentéw klas dwegycznych. Czas rozpogzia poszczegdélnych egzaminéw z przedmiotéw zdawamygzyku
obcym zostanie podany w lutym 2012 roku, pazetiu przez zdagych ostatecznych deklaracji
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Czas trwania poszczegolnych g&ci egzaminu maturalnego*

chemia, fizyka

Przedmioty Arkusze Czas trwania (min)
Jezyk polski poziom podstawowy 170
Matematyka
Jezyki mniejszéci narodowych poziom rozszerzony 180
poziom podstawowy 120
Czsc | 120
Jezyki obce nowaytne poziom rozszerzony**
Czes¢ 70
poziom dwugzyczny 180
Czes¢ | 75
poziom podstawowy
Czesc 1l 120
Informatyka
Czesé | 90
poziom rozszerzony
Czesc Il 150
Filozofia
Historia poziom podstawowy 120
Historia muzyki
Historia sztuki
Jezyk taciaski i kultura antyczna
Wiedza o spoteczstwie )
Wiedza o técu poziom rozszerzony 180
Jezyk kaszubski
Biologia poziom podstawowy 120
Chemia
Fizyka i astronomia ]
Geografia poziom rozszerzony 150
Przedmioty zdawane wegyku obcym** -
matematyka, historia, geografia, biologja, 80

* Czas trwania egzaminu @by przedhzony w przypadku dostosowakreslonych w komunikacie dyrektora CKE.

** Arkusz w jezyku obcym z biologii, chemii, fizyki i astronomigieografii, historii, matematyki rozwduja absolwenci klas
dwujezycznych, w ktérych przedmioty te bylty nauczaneszyku obcym nowgytnym.

Przerwy meédzy poszczegllnymi eiciami egzaminu z informatyki oraz zzykow obcych nowaytnych

zdawanych na poziomie rozszerzonym tan&() minut.

Przerwy medzy poszczegdllnymi egzaminami z przedmiotow zdawtany jezyku obcym (25 maja 2012 roku)

trwaja 15 minut.
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Harmonogram egzaminu maturalnego w 2012r.

w terminie dodatkowym?*

dla zdagcych, ktérzy uzyskali zgaddyrektora okegowej komisji egzaminacyjnej na przygtenie
do egzaminu maturalnego w dodatkowym terminie

Czgs¢ ustna egzaminu maturalnego

przeprowadzana jest w szkotach wedlug harmonogram&talonych prze

0d5 do 21 czerwca przewodnicacych szkolnych zespotow egzaminacyjnych.

Czes¢ pisemna egzaminu maturalnego

CZERWIEC Godzina 9:00 Godzina 14:00
5 | Witorek jezyk polski — pp ¢zyk polski — pr
6 Sroda matematyka — pp matematyka — pr

jezyk angielski — pr

8 Piatek Jezyk angielski — pp jezyk angielski dla klas dwezycznych

9, 10 — sobota, niedziela

11 |Poniedziatek wiedza o spoteczstwie — pp, pr chemia — pp, pr

historia — pp, pr

12 |Witorek biologia — pp, pr Wiedza o thcu — pp, pr

jezyk francuski — pr

13 |Sroda Jezyk francuski — pp jezyk francuski dla klas dwekycznych

geografia — pp, pr !nformaty’ka_ bP, Pr
14 |Czwartek ’ ) jezyk tacinski i kultura antyczna — pp, pr
filozofia — pp, pr ) .
przedmioty w ¢zyku obcym

15 |Piatek fizyka i astronomia — pp, pr

historia sztuki — pp, pr historia muzyki — pp, pr

16, 17 — sobota, niedziela

jezyk rosyjski — pr

18 |Poniedziatek Jezyk rosyjski — pp jezyk rosyjski dla klas dwggycznych
. e jezyk niemiecki — pr
19 | Wiorek Jezyk niemiecki — pp jezyk niemiecki dla klas dwggycznych
jezyki mniejszdci narodowych — pp iezyki mniejszdci narodowych — pr
20 |Sroda jezyk kaszubski — pp, pr jezyk hiszpaiski — pr
jezyk hiszpaski —pp jezyk hiszpaski dla klas dwujzycznych
21 |Czwartek jezyk wioski — pp ¢zyk wioski — pr

* Informacja o miejscach egzaminu zostanie umiesza na stronie internetowe] \&tawej okregowej komisji egzaminacyjnej
w pierwszym tygodniu czerwca 2012r.

Przekazanie przez ajgowe komisje egzaminacyjdeviadectw do szkot 29 czerwca 2012r.
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Harmonogram egzaminu maturalnego w 2012r.

w terminie poprawkowym*

dla zdajcych egzamin, ktérzy przygiili do egzaminu maturalnego ze wszystkich przedonio
obowiazkowych i nie zdali egzaminu tylko z jednego przéatmw czsci ustnej lub w cgsci pisemnej

1. Czs¢ pisemna -21 sierpnia 2012r(wtorek), godz. 9:00
2. Cze$¢ ustna -20-24 sierpnia 2012r.

* Informacja o miejscu egzaminu i szczegotowyehrtinach egzaminéw ustnych zostanie umieszczonstroaie
internetowej wiaciwej okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie do dniasi€rpnia 2012r.

Przekazanie przez ajgowe komisje egzaminacyjneswiadectw do szkét -
13 wrzesnia 2012r.

Il Zasady obiegu informacji na temat egzaminu maturalego

1. Gromadzenie i przeptyw informacji 0 egzaminie

Dyrektor szkoty analizuje przepisy prawa azmine z zasadami organizaciji
i przeprowadzania egzaminu maturalnego, naab@sledzc informacje zawarte na
stronie internetowej Centralnej Komisji Egzamina®jj Zebrane informacje
publikuje na stronie internetowej szkolyww.fredro.pl, a take przekazuje do
czytelni szkolnej oraz wywiesza je na wyznaczoabjity, na szkolnym korytarzu.
Dyrektor i wicedyrektor organizgj w trakcie roku szkolnego (sukcesywnie
i w miare potrzeb) spotkania informacyjne na temat zasadrizgcji egzaminu
maturalnego z uczniami klas trzecich i rodzicanahtyuczniéw, a tale prowadz
szkolenia rady pedagogicznej dotyce procedur organizowania i przeprowadzania

egzaminu maturalnego.

2. Dostepnos¢ materiatdw do ¢wiczen

Przewodniczcy Zespotéw Przedmiotowych funkcjomaych w szkole
gromadz i przekazuy czytelni arkusze egzaminacyjne z poprzednich lat,

udostpniajac tym samym uczniom materiat dwiczen.
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3. Osoby odpowiedzialne za przekazywanie informacji +€h kompetencije

Osoby odpowiedzialne K .
za przekazywanie | Zakres informacji Adresaci informacji Forma przekazywania
) . informacji
informacji
Dyrektor Procedury organizowania Uczniowie - forma tekstowa
Wicedyrektor i przeprowadzania egzaminu dostpna w czytelni
maturalnego - tablica informacyjna
- pogadanki
Komunikaty dyrektora CKE - strona internetowa
Rodzice - forma tekstowa
dostpna w czytelni
- tablica informacyjna
- zebrania
- strona internetowa
Nauczyciele - rady pedagogiczne
szkoleniowe
- prezentacje
multimedialne
- forma tekstowa
przepiséw dogpna
w pokoju nauczycielskim
Wychowawcy Procedury organizowania | Uczniowie - pogadanki
i przeprowadzania egzaminu - prezentacje
maturalnego ze szczeg6lnym multimedialne
zwrdceniem uwagi na zasady prowadzone podczas
wypetniania deklaracji lekcji wychowawczych
matL!ra,Inych, przestrzegania Rodzice ~pogadanki
terminow skladania .
dokumentéw, a tale sposéb - prezentacje
kodowania a}kuszy multimedialne
egzaminacyjnych prowadzone _podc_zas
zebra z rodzicami
Nauczyciele Formuta egzaminu Uczniowie Na bigaco w cagu
przedmiotéw ohgtych z danego przedmiotu: zakres, calego roku szkolnego
egzaminem maturalnym| czas trwania, struktura, w ramach lekcji i kot
przyktadowe arkusze przygotowujcych
egzaminacyjne do matury

4. Tryb zgtaszania przez uczniow wnioskow

a) Laureaci i finaléci olimpiad przedmiotowych znajdigych s¢ w wykazie na
dany rok szkolny @& zwolnieni z egzaminu maturalnego z danego przetmio
jezeli zadeklarowali wczaiej zdawanie egzaminu z tego przedmiotu.
W przypadku przedmiotéw zadeklarowanych jako ohakowe, zwolnienie
laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej jeétvnoznaczne z uzyskaniem
najwyzszego wyniku z egzaminu z danego przedmiotu wéotzustnej oraz
W CZgéCl pisemnej na poziomie podstawowym.
W przypadku przedmiotéw zadeklarowanych jako doolatkw czsci pisemnej,
zwolnienie laureata lub finalisty olimpiady przednuwej jest rownoznaczne
z uzyskaniem najwsszego wyniku z egzaminu z danego przedmiotu na
poziomie rozszerzonym albo — w przypadktzyka obcego nowiytnego
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b)

d)

bedacego drugim gzykiem nauczania w szkole lub oddziale dygycznym —

najwyzszego wyniku na poziomie dvwaziycznym.

W przypadku egzaminéw zZyka obcego nowiytnego zadeklarowanych jako
dodatkowe w oZci ustnej, zwolnienie laureata lub finalisty oliragy
przedmiotowej jest rownoznaczne z uzyskaniem nzgeggo wyniku
z egzaminu bez okimnia poziomu albo — jeli jezyk obcy nowaytny byt
drugim gzykiem nauczania w szkole lub oddziale dygyrznym — najwyszego
wyniku na poziomie dwggycznym.

Niezwiocznie po uzyskaniu stosownej dokumentadiomitetéw olimpijskich
(najp&niej jeden dzigé przed egzaminem), przedstawidPrzewodniczcemu
Zespolu Egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty)swgdczenie o uzyskaniu
tytutu laureata lub finalisty olimpiady, na podstavktérego Przewodnigzy

Zespotu Egzaminacyjnego stwierdza uprawnienie dardenia z egzaminu.

Zdajacy, ktory ubiega si 0 prawo przysipienia do egzaminu maturalnego
w warunkach i formie dostosowanych do indywiduamycpotrzeb
psychofizycznych i edukacyjnych, jest obewany dohczy¢ do deklaracji
sktadanej dyrektorowi szkoty wniosek o dostosowawarunkéw i formy
egzaminu (Zal. 14) wraz z opiiporadni psychologiczno-pedagogicznej,
odpowiedniej poradni specjalistycznej lub orzeceeni o potrzebie
indywidualnego nauczania, lub orzeczeniem o potezelksztatcenia

specjalnego, lub Zwiadczeniem lekarskim.

Zdajacy maze dokonywd@ zmian w deklaracji przyspienia do egzaminu

maturalnego w cgci ustnej i(lub) pisemnej doé lutego 2012r.

Zdajacy ma prawo, w szczegoélnych przypadkach losowyth Zdrowotnych
uniemaliwiajacych przysipienie zgodnie z harmonogramem d@scz ustnej
lub pisemnej egzaminu z danego przedmiotu lub pnkstdw, zdawé egzamin

w terminie dodatkowym (w czerwcu 2012r.). W zzku z tym zdajcy lub jego
rodzice (prawni opiekunowie) najpdiej w dniu egzaminu sktadgjdo
dyrektora macierzystej szkoly udokumentowany wrkosg(Zat.19)

0 umaliwienie przystpienia do egzaminu w terminie dodatkowym. Dyrektor
szkoly przekazuje wniosek wraz z gatonymi dokumentami dyrektorowi OKE
najp&niej nasgpnego dnia po otrzymaniu wniosku. Dyrektor OKE ratzpje
wniosek w terminie dwéch dni roboczych od daty jegazymania i mee
wyrazic zgod na przysipienie przez absolwenta do egzaminu w terminie

dodatkowym. Rozstrzygetie dyrektora OKE jest ostateczne.
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e) Do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym zenoprzysapic
absolwent, ktory:

- przystpit do wszystkich egzaminéw z przedmiotéw obaxiiowych

W maju/czerwcu w G&cCi ustnej i pisemnejiaden jego egzamin nie zostat
uniewaniony,

- nie zdatl wyhcznie jednego egzaminu obawkowegow czsci ustnej lub
pisemnej,

- w terminie 7 dni od daty ogtoszenia wynikéw egzaminie péniej niz

6 lipca) ztayt do dyrektora szkoty pisemneswiadczenie o ponownym
przysgpieniu do egzaminu z danego przedmiotu (Zat.18)pdmge
z deklaragj ostatecza,

- absolwent przygpujacy do czsci ustnej egzaminu zegyka polskiego
moze wraz z éwiadczeniem zigy¢ poprawion bibliografie do tematu
zadeklarowanego w deklaracji ostatecznej,

- dyrektor szkoty w terminie 10 dni od daty ogloszeniynikdw egzaminu
(nie p&niej niz 9 lipca) przesyla do dyrektora OKE w formie
elektronicznej okrdonej przez OKE informacje o osobach, ktorezytyp
oswiadczenie o woli przygpienia do egzaminu w terminie

poprawkowym.

f) Wstepna deklaract przystpienia do egzaminu maturalnego absolwent sktada
do dyrektora szkolty macierzystej, a w przypadkwidacii lub przeksztatcenia
szkoty do dyrektora OKE, w terminie do 30 wézi roku szkolnego, w ktérym
zamierza przysgpi¢ do egzaminu maturalnego, a deklagaostatecza do
7 lutego tego roku. Jde absolwent nie ztpyt deklaracji ostatecznej, z dniem
8 lutego deklaracja wgbna staje si ostateczi. Absolwent, ktéry ukaczyt
szkok we wczéniejszych latach me nie skladadeklaracji wstpne;.

Osoba skladaga deklarag wstpma i/lub ostatecza (Zat.1la) otrzymuje od

dyrektora szkoly jej kogiz potwierdzeniem przggia.

5. Dane osobowe zawarte w deklaracjachagpobierane w celu przekazania
ich do OKE za pdrednictwem programu HERMES 2012 i shia
procesowi przeprowadzenia egzaminu maturalnego

Zdajacy, na zasadzie dobrowokw, maze wyrazé zgodt na przetwarzanie danych
osobowych, zgodnie z ustawz dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Zajcznik 1a i 1b).

Dyrektor szkoty informuje zdagych o celu zbierania danych osobowych.
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Przygotowanie i organizacja cgsci ustnej egzaminu

Uczniowie maj prawo do zgloszenia propozycji tematu na ustnyaeuz
maturalny z ¢zyka polskiego 2013. Propozycje skiaddp 30 marca 2012r. swoim
nauczycielom gzyka polskiego, ktérzy podczas zebrania polonistémalizup
proponowane tematy, opracowuje redakcyjnie, decydalj o wiaczeniu ich do
zestawu tematdéw na ustny egzamin maturalny wepagtn roku.

Z obowizujaca lista tematdw na dany rok szkolny zapoznagzniéw klas trzecich
nauczycielegzyka polskiego tz po rozpoczciu roku szkolnego (wrzesie€2012r.),
w ktérym ma odb¥ sic egzamin.

Bibliografie wykorzystane do opracowania tematow pakaiczeniu ustnych
egzaminow zgzyka polskiego archiwizuje i przechowuje sekretesizkoty.

Za opracowanie i ogtoszenie szczego6towego harmanagiczsci ustnej egzaminu
maturalnego odpowiada dyrektor szkoty. Harmonogjash ogtaszany nie paiej
niz do 4 marca 2012r.

Za ogtoszenie szczegdétowego harmonograngdctaistnej egzaminu maturalnego
w terminie dodatkowym odpowiada dyrektor szkoty.

Dyrektor szkoty zawiera porozumienie z innymi plagé@mi w celu pozyskania
nauczycieli do Zespotu Egzaminacyjnego. Porozureiemistaje zawarte w lutym
2012r., a szkolenie nauczycieli pozyskanych do ypraev Zespotach
Egzaminacyjnych wyznaczagsna kwiecié 2012r. Szkoleniedalzie obejmowato
procedury organizowania i przeprowadzania egzaminuoraz zasady
podporadkowania si.

Przewodnicgcy Zespolu Egzaminacyjnego (dyrektor szkotypdb Zastpca
Przewodnicgzcego, w dniu egzaminu, na pét godziny przed jeggpoozciem,
przekazuje Przewodniggemu Przedmiotowego Zespolu Egzaminacyjnego
materiaty i dokumentagj egzaminacyjy. Nastpuje przeliczenie zestawow
egzaminacyjnych. Wydanie zestawdw jest rejestrowaae Przewodnicy
Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego, po @ekeniu egzaminu, rozliczaesi
Zz pobranych zestawdw idokumentacji, skladajw rejestrze swdj podpis.
Rozliczenia dokumentéw po przeprowadzonym egzaminielokonuje
Przewodnicgcy Zespolu Egzaminacyjnego (dyrektor szkotypdb Zastpca
Przewodniczcego.

Za przygotowanie sal egzaminacyjnych na ustny egramturalny na dzieprzed
egzaminem odpowiedzialni as Przewodnicacy Zespotéw Egzaminacyjnych.
Sprawnd¢ sprztu komputerowego wtych salach sprawdzapauczyciele
informatyki. Odbioru sali dokonuje Przewodricyg Zespotu Egzaminacyjnego lub

jego Zasgpca.
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Przygotowanie i organizacja egzaminu w @&Ci pisemnej
wynikajaca z liczby zdapcych, warunkéw technicznych szkoty
I koniecznaci  dostosowania warunkéw egzaminacyjnych dla
zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym:

Przeszkolenie i przydziat zafldla cztonkdéw Zespotu Nadzordgego.

Przeszkolenie Zespotéw Egzaminacyjnych i Nadzgygh nastpi podczas rady

pedagogicznej w dniu 23 kwietnia 2012r. Szkolemmeprowadzi dyrektor szkoty.

. Zespoly Nadzoruce zgtaszaj sic w dniu egzaminu na godzinprzed jego
rozpoczciem. Przewodnicry Zespotéw Nadzoragych pobieraj dokumentag
egzaminu bezpoednio od Przewodnigzego Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektora
szkoly) mdz jego Zastpcy. Cztonkowie Zespoldw Nadzosgych wpuszczaj
zdapcych do sali egzaminacyjnej po okazaniu przez nichwodu osobistego

i wylosowaniu numeru miejsca. Sprawdgdjste obecndci oraz prawidtoweéd
rozmieszczenia zdgjych w sali. Zdajcy otrzymuj przy wegciu naklejki kodowe,
zawierajce m.in. numer PESEL zdagpgo zapisany za pompcyfr. Czlonkowie
Zespolébw Nadzorapych odbieraj podpisy na licie zdajcych (liscie obecnéci)
potwierdzajce prawidiowéé¢ numeru PESEL nadrukowanego na przekazanych
naklejkach. Dopilnowuj, aby zgtoszenie przez zdeggo bédu w numerze PESEL
zostato wyranie skorygowane nasélkiie zdajcych (liscie obecnéci) i opatrzone
stosowr adnotacj (jesli PESEL wydrukowano z hdem, zdajcy wpisuje
odrecznie poprawny PESEL na arkuszu egzaminacyjnyrapvidnicacy Zespotu
Nadzorujcego przypomina podstawowe zasady detyezorganizacji egzaminu,
z uwzgkdnieniem zasad kodowania arkuszy przezanyap.

Przewodniczcy Zespotdw Nadzoragych, wraz z przedstawicielami zdeych,
zgtaszaj sic do Przewodnicxego Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektora szkoty)
lub jego Zasipcy po arkusze egzaminacyjne i kwitigh pobranie w rejestrze.
Przewodniczcy Zespotow Nadzoragych dbag o to, by rozdanie arkuszy
egzaminacyjnych nagiito punktualnie o godzinie okilenej w komunikacie
dyrektora CKE. Przewodniazy Zespotdw Nadzoragych dopilnowug
punktualndci rozpocecia i zakaiczenia egzaminu, pamajac o zapisaniu godziny

rozpoczcia i zakdiczenia egzaminu w widocznym dla zgajch miejscu.

Na dziew przed pisemnym egzaminem maturalnym PrzewodajczZespotdéw
Nadzorujcych przygotowuyj sale egzaminacyjne, dhaj o: prawidtowe
rozmieszczenie stolikdw, zawieszenie zegara i ustde oraz sprawdzenie spta
odtwarzajcego piyty CD, wylaenie stownikdw na egzamin gjyka polskiego, itp.
Odbioru sali dokonuje Przewodnigx Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektor szkoty)

lub jego Zastpca.
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Zdajacy pisemny egzamin maturalny z informatyki na dzi¢zed egzaminem magj
prawo w cagu godziny sprawdzisprzt komputerowy. Sprawdzenia dokoaygod
nadzorem administratora pracowni oraz cztonka Zespladzorupcego w czasie
wyznaczonym przez Przewodmicego Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektora
szkoly). Fakt sprawdzenia komputera ioprogramowaurdajcy potwierdza

podpisem nadwiadczeniu (Zat. 13a).

Przewodniczcy Zespotdw Nadzoragych s zobowhzani do zapoznania i
z komunikatem dyrektora CKE o0 materiatach iprzgotr pomocniczych
i zgromadzenia oraz sprawdzenia ich w przeddegzaminu, a tale udostpniania

tych materiatéw i pomocy podczas trwania egzamgmdnie z procedurami.

Cztonkowie Zespotow Nadzomgych pracuj w trakcie trwania egzaminu pod
kierunkiem Przewodniezych Zespotow Nadzoragych i nadzoruj samodzielngt
pracy zdajcych, dbag o to, by zdajcy nie zaktocali pormku egzaminu.
Czionkowie Zespotébw Nadzomgych sprawdzaj w obecnéci zdajcych
poprawnd¢ zamieszczenia naklejek z numerem PESEL azdgjo na arkuszach

i kartach odpowiedzi.

Po zakaczeniu pisemnego egzaminu maturalnego czlonkowiesp@éw
Nadzorujcych zbieraj, licza i pakup (w obecnéci przedstawiciela ucznidw)
arkusze egzaminacyjne, opigsujpezpieczne koperty z arkuszami, wypelpiaj
dokumentag egzaminacyja, a nasipnie Przewodnicky Zespotow
Egzaminacyjnych zdajspakowane arkusze oraz dokumenrtdtjzewodniczcemu
Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty) lubgge Zasgpcy, kwitujac
przekazanie w specjalnym rejestrze. PrzewodnicZespotu Egzaminacyjnego lub
jego zasipca dokladnie sprawdza poprawéowypetnienia protokoléw oraz

liczebna¢ arkuszy.

. W sytuacjach szczegélnych (np. przerwanie egzamaéwarie) Przewodniezy

Zespotow  Nadzorgpych  kontakty sie  z Przewodnicgym  Zespotu
Egzaminacyjnego (dyrektorem szkoly) poprzezzuwlyjacych na korytarzach
pracownikdéw szkoty: Przewodnigzy Zespotu Nadzoragego przekazuje krotki
komunikat pracownikowi dyurujacemu pod salegzaminacyjs, a ten niezwtocznie
przekazuje go Przewodnigzemu Zespotu Egzaminacyjnego, przewoditigaudaje
sie do wskazanej sali egzaminacyjnej i stara izwiazat zaistniaty problem

(podejmuje stosowne do sytuacji dziatania).
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VI.

VII.

Srodki ostroznosci

Uczniowie, a take nauczyciele wchodgey w sktad Zespotéw Nadzorugcych oraz

Zespotow Egzaminacyjnych nie wnosg do sal egzaminacyjnych telefonow

komorkowych oraz jakichkolwiek innych urzadzen telekomunikacyjnych.

Komunikowanie wynikow

1.

Zasady oglaszania wynikOwazi ustnej egzaminu

Wyniki czgéci ustnej egzaminu as ogtaszane przez Przewodnicego
Przedmiotowego Zespolu Egzaminacyjnego w dniu egaamWyniki s

ostateczne.

. Ogtoszenie wynikdw ¢%ci pisemnej egzaminu

Niezwtocznie po otrzymaniu wynikbw z QGigowej Komisji Egzaminacyjnej
Przewodniczcy Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) przefa je

zdapcym z zachowaniem przepisow o ochronie danychaspth.

. Wydawanieswiadectw, odpiséw i anekséw

Niezwiocznie po otrzymaniu swiadectw dojrzatéci, odpiséw ianeksow
Przewodniczcy Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektor szkoly) przefa je

zdapcym z zachowaniem przepisdw o ochronie danych osptio.
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Wewmtrzszkolna instrukcja
przygotowania, organizacji i przeprowadzania
egzaminu maturalnego
w LXXXI Liceum Ogolnoksztaicym
Im. Aleksandra Fredry w Warszawie
w roku szkolnym 2011/2012

Warszawa, wrzesie2011



[. Instrukcja postepowania z niejawnymi materiatami
egzaminacyjnymi
1. Sposoéb zabezpieczenia i przechowywania materiatdygzminacyjnych
Materialy egzaminacyjne przesytane z &jawe] Komisji Egzaminacyjnej
w odpowiednio zabezpieczonych kopertach i kartonagh przechowywane

w sejfie znajdujcym st w gabinecie dyrektora szkoty.

2. Dostep do materialdbw egzaminacyjnych
Doskp do materiatdbw egzaminacyjnych ma dyrektor szkelPrzewodniczcy
Zespolu Egzaminacyjnego, a fak na podstawie upovmaienia wicedyrektor

szkoly — Zasipca Przewodniczego Zespotu Egzaminacyjnego.

3. Przeszkolenie o0séb magcych dosep do niejawnych materiatéw
egzaminacyjnych na kadym etapie egzaminu maturalnego

Przeszkolenie oséb maglych dostp do niejawnych materiatdbw egzaminacyjnych
na kadym etapie egzaminu maturalnego zorganizuje ipoepdzi w dniu

23 kwietnia 2012r.dyrektor szkoty — Przewodnigzy Zespotu Egzaminacyjnego.

4. Obowigzek podpisania &wiadczenia 0 przestrzeganiu ustake
w sprawie zabezpieczenia materiatbw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem przez cztonkow Zespotu
Egzaminacyjnego
Dyrektor szkoty — Przewodnigzy Zespotu Egzaminacyjnego do 4 kwietnia 2012r.
odbiera od czionkéw Przedmiotowych Zespotéw Egzacyinych i Zespotdéw
Nadzorujpcych ze swojej szkoly oraz tych pozyskanych z ifnyszkot
oswiadczenia o przestrzeganiu usfalev sprawie zabezpieczenia materialdw

egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnienieat.(Xr 16).
5. Zasady pos¢powania w sytuacjach szczegolnych

PROCEDURY AWARYJNE

A. Posgpowanie w przypadku stwierdzenia niekompletnéci lub naruszenia
pakietow zawierajacych arkusze egzaminacyjne

1/ Przewodnicy Zespotu Egzaminacyjnego lub upawena przez niego
osoba, w obecriai innego cztonka tego zespotu, begealnio po otrzymaniu
pakietu od dystrybutora, sprawdza i przelicza zgwdninstrukcy zawarg
w przesyice, czy liczba irodzaj arkuszy egzamijmmh odpowiadaj

zapotrzebowaniu i wykazowi zawagtd przesyiki.



W przypadku stwierdzenia niezgodob niezwlocznie zawiadamia
w ustalony sposoéb dystrybutora materiatow egzamingch, a take zgtasza
ten fakt do dyrektora OKE i dalej pepuje zgodnie z instrukgjzawarg

w przesyice i/lub zaleceniami dyrektora @owej Komisji Egzaminacyjne;j.

2/ W przypadku stwierdzeniae w wyniku uszkodzenia pakietu zaistniata
mozliwos¢ ujawnienia arkuszy, dyrektor OKE powiadamia o tradde]
sytuacji dyrektora CKE, ktory podejmuje decayzflotyczca przebiegu
I ustalenia nowego terminu c&w lub czsci egzaminu. W innych
przypadkach decyzje co do dalszego przebiegu lubezaenia egzaminu

podejmuje dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektor€KE.

3/ Zdapcy nie opuszczajsali egzaminacyjnej do momentu otrzymania od
Przewodnicgzcego Zespotu Egzaminacyjnego informacji o decyzji
odpowiednio dyrektora OKE lub dyrektora CKE.

4/ Decyzg dotycaca egzaminu dyrektor OKE lub jego przedstawiciel
przekazuje telefonicznie, faksem lub paczlektroniczim Przewodniczcemu

Zespotu Egzaminacyjnego.

5/ Do szkoty informacja musi dotréeobowizkowo dwiema niezaimymi

drogami.

Poskpowanie w przypadku zagingcia pakietu zawierajgcego arkusze
egzaminacyjne

1/ Przewodnicxy Zespotu Egzaminacyjnego po stwierdzeniu zagiai
pakietu zawieracego arkusze egzaminacyjne powiadamia o tym fakcie
dyrektora OKE, ktory przeprowadza pgstwanie wyjdniajace.

2/ Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem EKpodejmuje decygj

0 ewentualnym zawieszeniu egzaminu lub jeggaza dyrektor CKE ustala
nowy termin egzaminu.

3/ O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadardyrektorow
OKE, a dyrektorzy OKE — Przewodnigz/ch Zespotow Egzaminacyjnych.

4/  Informacg o nowym terminie egzaminu zday uzyskuje w szkole,

w ktérej zdaje egzamin.

Poskpowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub imych usterek
w arkuszach egzaminacyjnych

1/ W przypadku stwierdzenia braku stron lub innywsterek w arkuszu
Przewodniczcy Zespotu Egzaminacyjnego odnotowuje ten fakt wigkole
przebiegu egzaminu i podejmuje degyzjo wykorzystaniu arkuszy

rezerwowych.



2/ Jeeli liczba zestawdéw rezerwowych jest niewystargzaj do
przeprowadzenia egzaminu lubg¢é@ egzaminu, Przewodnigzy Zespotu
Egzaminacyjnego powiadamia dyrektora setevej Okregowej Komisiji
Egzaminacyjnej, ktory podejmuje decyzjco do dalszego przebiegu
egzaminu lub agci egzaminu. Zdafy czekaj na decyzj, nie opuszczag
sali egzaminacyjnej. Nie wykonujezdiserokopii arkuszy egzaminacyjnych.
3/ Decyzg¢ dotyczca dalszego przebiegu egzaminu lulgscz egzaminu
dyrektor widgciwej Okrgowe] Komisji Egzaminacyjnej lub jego
przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem juticzt elektroniczi

Przewodniczcemu Zespotu Egzaminacyjnego.

Poskpowanie w przypadku ujawnienia zada& egzaminacyjnych

1/ W przypadku stwierdzeniae zadania lub arkusze zostaly nieprawnie
ujawnione, decyzj co do dalszego przebiegu egzaminu podejmuje dyrekt
CKE.

2/ W przypadku wstrzymania egzaminu lub jegescizdyrektor CKE
ustala nowy termin egzaminu.

3/ O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE poveiada dyrektoréw
OKE, a dyrektorzy OKE — Przewodnigz/ch Zespotow Egzaminacyjnych.

4/ Informacg o nowym terminie egzaminu zday uzyskuje w szkole,

w ktorej zdaje egzamin.

Poskpowanie w przypadku nagtego zaktocenia przebiegu egminu

1/ W przypadku nagtego zakidcenia przebiegwaemzu Przewodniczy
Zespotu Egzaminacyjnego powiadamia dyrektora OKE.

2/ Jeeli zagraenie zostalo zaegnane przed otwarciem pakietow
Z arkuszami egzaminacyjnymi, ale niezpi@j niz godzire po planowanym
rozpoczciu egzaminu, to egzamin m® odby sie, za zgod dyrektora OKE,
w tym samym dniu iw tym samym miejscu, przy czymlejne casci
egzaminu rozpoczynapic W wyznaczonych terminach, aeéz, ktéra s¢ nie
odbyta, pisana jest na kou. Zdajcym nie wolno kontaktowasic w czasie
przerw z osobami z zewtnz.

3/ Jeeli zagraenie nasipito po rozpiecztowaniu pakietow z arkuszami
egzaminacyjnymi na danczs$é¢ egzaminu, po ustaniu zagemia zdaicy
kontynuup pisanie.

4/ Jeeli zagraenie nie zostato zagnane, dyrektor OKE, w porozumieniu
z dyrektorem CKE, zawiesza/unieiméa dany egzamin i zagdza jego
ponowne przeprowadzenie w nowym terminie, ustalorpmez dyrektora

Centralnej Komisji Egzaminacyjne;.



5/ Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem Cehteg Komisiji
Egzaminacyjnej, jeli zachodzi taka potrzeba, podejmuje degyzgmianie
miejsca przeprowadzenia egzaminu.

6/ W przypadku ustalenia nowego terminu egzamammowym terminie
egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorow OKEHlyeektorzy OKE —
Przewodniczcych Zespotéw Egzaminacyjnych.

7/ Informacje o nowym terminie (ewentualnie regej) egzaminu zdagy

uzyskuje w szkole, w ktérej zdaje egzamin.

[I.  Harmonogram realizacji zadan

1. Wrzesien 2011

Nauczyciele ¢zyka polskiego najpdniej do kaca pierwszej dekady wraaia roku
szkolnego, w ktdrym odbywa esiegzamin maturalny przedstavgajiczniom lis¢
tematdéw do cgci ustnej egzaminu maturalnego.

- dyrektor przedstawia uczniom harmonogram egzamiaturalnego w 2012 roku
(komunikat dyrektora CKE) oraz informuje uczniéwsmosobie dostosowania
warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu do patzeznidéw z dysfunkcjami
(komunikat dyrektora CKE),

- dyrektor do 30 wrz@ia zbiera wsfpne deklaracje ucznidw przgpujacych do

egzaminu maturalnego w 2012r.

2. Grudzien 2011

Dyrektor do kaca grudnia 2011r. powierza n&ipie wyznaczonym nauczycielom
jezyka polskiego opracowanie listy tematow desck ustnej egzaminu maturalnego na
2013 rok.

3. Luty 2012

Dyrektor do7 lutego 2012r zbiera ostateczne deklaracje uczniow/absolwentow
przystpujacych do egzaminu maturalnego. Sprawdza poprévnaypetnienia
deklaracji, potwierdza odbior deklaracji, przeka&zuich kopie zdacym. Wraz
z deklaracjami zbiera wnioski zdaych o dostosowanie warunkOéw egzaminu
maturalnego. Przeklada informacje z deklaracfiwiadczéd i wnioskdéw zdajcych
na werst elektroniczia, sprawdza i przekazuje do Qgowej Komisji Egzaminacyjnej
do 15 lutego. Weryfikuje dane przekazane z OKE.eZbipodpisy zdagych na
stosownych wydrukach. Gdy jest to konieczne, dojenkorekty i niezwlocznie
przekazuje skorygowane dane do OKE.

Niezwlocznie po 15 lutego informuje naspie OKE o braku madiwosci
powotania Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego pdzeprowadzenia egci

ustnej egzaminu z danegzyka.



4. Marzec 2012

Dyrektor nie péniej niz do 4 marca powotuje na pimie swojego Zagpceg
i pozostatych czionkdéw Zespotu Egzaminacyjnego. Ni&niej niz do 4 marca
powotuje spérod czionkbw Zespotu Egzaminacyjnego Przedmiotowespsbty
Egzaminacyjne (PZE) do przeprowadzenia egzamindwycls. Odbiera od zagicy
przewodniczcego i cztonkdéw zespotu egzaminacyjnegwiadczenia o przestrzeganiu
ustalés w sprawie zabezpieczenia materiatdw egzaminackjmrzed nieuprawnionym
ujawnieniem i ochronie danych osobowych. Niezméj niz do 4 marca ogtasza
uczniom szkolny harmonogram eszi ustnej egzaminu maturalnego; niezwitocznie
przesyta ten harmonogram do OKE i dyrektoréw szkdttérych pochodg uczniowie
skierowani na egzamin, uwzgliajc: jezyk, dat, godziny, liczle zdapcych, czionkéw
Przedmiotowych Zespotoéw Egzaminacyjnych.

Po otrzymaniu informacji z OKE zawiadamia o miejsi terminie egzaminu
uczniow skierowanych na egzamin ustny do innejlgzko

Dyrektor przekazuje uczniom dé marca tres¢ komunikatu dyrektora CKE
o0 materiatach i przyborach pomocniczych, z jakicbgmkorzyst& zdapcy w czsci

pisemnej egzaminu z poszczegolnych przedmiotow.

5.  Kwiecien 2012

Cztery tygodnie przed terminem rozpeoa czSci pisemnej egzaminu
maturalnego do 4 kwietnia/ dyrektor przyjmuje od zdagych jzyk polski wykazy
bibliografii. Wraz z bibliografi przyjmuje informacje o materiatach pomocniczych i
srodkach technicznych, ktorymi zday zamierza poshy¢ sig podczas prezentacii.
Niezwtocznie przekazuje wykazy bibliografii wawym Przedmiotowym Zespotom
Egzaminacyjnym.

Ponadto 23 kwietnia 2012r. dyrektor szkoli iygatowuje do przeprowadzenia
egzaminu maturalnego cztonkéw Zespotéw Egzamingcyinze swojej szkoty oraz
nauczycieli delegowanych z innych szkét.

Nie p&niej niz do 4 kwietnia powoluje spgodd czionkdéw Zespotu
Egzaminacyjnego Zespoly Nadzameg (ZN) przebieg e#ci pisemne] egzaminu
maturalnego.

Dyrektor odbiera od czionkéw Zespotow Nadzeeypch i Przedmiotowych
Zespotdbw Egzaminacyjnych (tak pozyskanych z innych szkdt) swiadczenia
0 przestrzeganiu ustalav sprawie zabezpieczenia materialbw egzaminackjmpreed
nieuprawnionym ujawnieniem.

Dyrektor niezwlocznie po zakozeniu rady klasyfikacyjnej, ktéra przypada na
23 kwietnia 2012r. informuje OKE o0 uczniach, ktomige przysipia do matury (brak

promocji lub rezygnacja).



Dyrektor informuje absolwentow nieprzggtijacych do egzaminu maturalnego
bezpadrednio po ukaczeniu szkoty o miejscu i terminie skifadania dektfir do
nastpnych sesji egzaminacyjnych.

Dyrektor nie péniej niz jeden dzié przed terminem egzaminu z danego
przedmiotu przyjmuje od laureatdbw i finalistbw oprad przedmiotowych
za&wiadczenia stwierdzage uzyskanie tytutu laureata/ finalisty.

Dyrektor przyjmuje i zabezpiecza przed nieupr@ngm ujawnieniem
(przed egzaminem, jak i po nim) otrzymane z OKEamnaly do czsci ustnej egzaminu
maturalnego ze¢gykdédw obcych nowsytnych. Dzigéh przed rozpocgiem egzaminu
Z danegogzyka obcego nowitytnego udosipnia do wgidu nauczycielom wchodezym
w sktad Przedmiotowych Zespotéw Egzaminacyjnychaeg zada otrzymane z OKE.

Dyrektor do 10 kwietnia 2012r. przyjmuje od naygeli jezyka polskiego list

tematéw do agci ustnej egzaminu maturalnego 2013r.

6. Maj 2012

Dyrektor przygotowuje pakiety materialtdbw egzamirjaggh do czsci ustnej
egzaminu maturalnego zziyka obcego nowigytnego na kady dzien egzaminu dla
kazdego Przedmiotowego Zespolu Egzaminacyjnego. Oalbagl Przewodniczego
Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego wedyan dniu komplet przekazanych
materiatdw (w tym zestawy zagl@gzaminacyjnych).

Dyrektor nadzoruje zgodne z proceguprzebieg cgici ustnej egzaminow
maturalnych zgzyka polskiego igzykdéw obcych nowsgytnych.

Odbiera od dyrektora szkoty, do ktérej byt skieamy zdajcy, kopk
(potwierdzon za zgodné&t z oryginatem) protokotu indywidualnego egzamintnego.

Dyrektor przekazuje OKE upadkowary dokumentag (na pkmie iw wersiji
elektronicznej) czci ustnej egzaminu maturalnego w terminie dwoéch dni
po zak@czeniu wszystkich egzaminow tejesei; wraz z dokumentagjzwraca OKE
zestawy na egzamin ustnyezyka obcego nowiytnego. W przypadku, gdy nie wszyscy
absolwenci zdali egzaminy ustne — dyrektor zwraestavy egzaminacyjne dopiero
po czerwcowej lub poprawkowej (w sierpniu) sesiaginacyjnej.

Dyrektor nadzoruje prawidlowe zabezpieczenie ptEre] w szkole
dokumentacji dotycicej przygotowania i przebiegu @zi ustnej egzaminu
i przechowujeq zgodnie z instrukej

Dyrektor sprawdza i przelicza w dniu odbioru, dgie z instrukgj, otrzymane
materiaty egzaminacyjne na¢éZ pisemm egzamindéw maturalnych, aw przypadku
stwierdzenia niezgoddoi niezwtocznie zgtasza ten fakt dyrektorowi OKE.

Dyrektor umaliwia zdapcym informatylk sprawdzenie poprawsid dziatania

komputerow i zainstalowanego na nich oprogramowania



Dyrektor nadzoruje przebieg zi pisemnej egzaminu maturalnego
we wszystkich salach egzaminacyjnych, uwdglajpjc mazdiwosé interweniowania
w sytuacjach szczegolnych.

Dyrektor przekazuje arkusze egzaminacyjne i daiacg czsci pisemnej
egzaminu maturalnego w sposoéb ustalony przez OKE.

Dyrektor nadzoruje prawidiowe zabezpieczenie ptaEe] w szkole
dokumentacji dotycice] przygotowania i przebiegu i pisemnej egzaminu
i przechowujeq zgodnie z instrukej

Dyrektor najpéniej w dniu egzaminu przyjmuje udokumentowane wkiios
zdapcych (ktérzy z przyczyn losowych lub zdrowotnyche ninogli przysipi¢ do
egzaminu/egzaminédw w regulaminowym terminie) o tarrdodatkowy. Najpgniej

nastpnego dnia po otrzymaniu przekazuje udokumentowanigsek dyrektorowi OKE.

7. Czerwiec 2012

Dyrektor informuje zdajcych, ktérzy uzyskali zgad dyrektor OKE
na przysipienie do egzaminu maturalnego w terminie dodatkovaymiejscu i terminie
egzaminu.

Dyrektor informuje ucznidéw przygbujacych do egzaminu maturalnego w 2013r.
0 zasadach organizacji, strukturze i formie egzammaturalnego.

Dyrektor odbier&9 czerwca 2012rz OKEswiadectwa dojrzakxi i aneksy.

Dyrektor ogtasza wyniki @&ci pisemnej egzaminu maturalnego niezwtocznie
po otrzymaniu ich z OKE. Naginie przekazuje (za potwierdzeniem odbioru)
absolwentom, ktorzy zdali egzaméwiadectwa dojrzakri wraz z odpisem i aneksy
do swiadectw dojrzatéci dla 0sob, ktére podwgzyly wynik.

Dyrektor informuje absolwentdw, ktorzy nie zdatizaminu i/lub chg ponownie
przyshpi¢ do egzaminu maturalnego o terminie skladania dagjiado kolejnych sesiji

egzaminacyjnych.

8. Lipiec, sierpien, wrzesiar 2012

Najp&zniej 7 dni po ogtoszeniu wynikow (nie fpgej niz 6 lipca 2012r) dyrektor
przyjmuje pisemnedwiadczenia absolwentéw (ktérzy nie zdali jednegowaizkowego
egzaminu w ogci ustnej lub pisemnej) o ponownym przyseniu do egzaminu
maturalnego w sesji poprawkowej. Informuje zairgereanych o terminie sesji
poprawkowej: egzamin w ¢gzci ustnej R0-24 sierpnia 20121 i egzamin w CZcCi
pisemnej 21 sierpnia 2012r. godz. 9:00

Dyrektor potwierdza przez System Wymiany Plikaviormack o absolwentach
przystpujacych do sesji poprawkowej w terminie 10 dni od dagyoszenia wynikow
matury @o 9 lipca 2012r).



Dyrektor przeprowadza poprawkowe egzaminy pise(@desierpnig i/lub ustne
w dniach 20-24 sierpnia Niezwlocznie po ich zakmzeniu przekazuje arkusze
egzaminacyjne i dokumentadych egzaminéw w sposob ustalony przez OKE. Ogtasz
wyniki sesji poprawkowej egzaminu maturalnego niereznie po otrzymaniu ich
z OKE (13 wrzesnia 2012r.).

Przekazuje (za potwierdzeniem odbioru) absolwent&torzy zdali egzamin,
swiadectwa dojrzakei wraz z odpisem.

Ponadto dyrektor archiwizuje listy potwierdzewidbioru swiadectw dojrzatéci,
aneksow i ich odpiséw. Przechowuje nieodebrane zpatesolwentowswiadectwa,

aneksy i ich odpisy.



Harmonogram egzaminu maturalnego 2012r. - w termiie gtdwnym

Czes¢ ustna egzaminu maturalnego

od 4 do 25 maja

przeprowadzana

jest w szkotach wedlug harmonogramdstalonych prze
przewodniczcych szkolnych zespotéw egzaminacyjnych.

N

Czes¢ pisemna egzaminu maturalnego

MAJ

Godzina 9:00

Godzina 14:00

4 |Piatek

Jezyk polski (poziom podstawowy — pp)

Wiedza o tacu — pp
Wiedza o tacu — pr

5, 6 — sobota, niedziela

7 Poniedziatek

Jezyk polski (poziom rozszerzony — pr)

Historia muzyki — pp
Historia muzyki — pr

8 |Wtorek

Matematyka — pp

Jezyk tacinski i kultura antyczna — pp
Jezyk tacinski i kultura antyczna — pr

9 |[Sroda

Matematyka — pr

Historia sztuki — pp
Historia sztuki — pr

10 |Czwartek

Jezyk angielski — pp

Jezyk angielski — pr
Jezyk angielski dla klas dwezycznych

11 |Piatek

Wiedza o spoteczstwie — pp
Wiedza o spoteczstwie — pr

Fizyka i astronomia — pp
Fizyka i astronomia — pr

12, 13 — sobota, niedziela

iedzi Biologia — pp Historia — pp

14 | Poniedziatek Biologia — pr it

Informatyka — pp Chemia — pp

15 | Wiorek Informatyka — pr Chemia — pr
16 |Sroda Jezyk niemiecki — pp Jezyk niemiecki — pr

Jezyk niemiecki dla klas dwezycznych

17 |Czwartek

Geografia — pp
Geografia — pr

Filozofia — pp
Filozofia — pr

18 |Piatek

Jezyk rosyjski — pp

Jezyk rosyjski — pr
Jezyk rosyjski dla klas dwggycznych

19, 20 — sobota, niedziela

21 |Poniedziatek

Jezyk francuski — pp

Jezyk francuski — pr
Jezyk francuski dla klas dwegycznych

22 | Wtorek

Jezyk hiszpaski — pp

Jezyk hiszpaski — pr
Jezyk hiszpaski dla klas dwujzycznych

23 |Sroda

Jezyki mniejszgci narodowych — pp
Jezyk kaszubski — pp

Jezyki mniejsz@ci narodowych — pr
Jezyk kaszubski — pr

24 | Czwartek

Jezyk wioski — pp

dzyk wtoski — pr

25 |Piatek

Przedmioty zdawane wzyku obcym*

godz. 9:00

Matematyka

Historia

Geografia

Biologia

Chemia

Fizyka

* dotyczy absolwentéw klas dwegycznych. Czas rozpogzia poszczegdélnych egzaminéw z przedmiotéw zdawamygzyku
obcym zostanie podany w lutym 2012 roku, pazetiu przez zdagych ostatecznych deklaracji
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Czas trwania poszczegolnych g&ci egzaminu maturalnego*

chemia, fizyka

Przedmioty Arkusze Czas trwania (min)
Jezyk polski poziom podstawowy 170
Matematyka
Jezyki mniejszéci narodowych poziom rozszerzony 180
poziom podstawowy 120
Czsc | 120
Jezyki obce nowaytne poziom rozszerzony**
Czes¢ 70
poziom dwugzyczny 180
Czes¢ | 75
poziom podstawowy
Czesc 1l 120
Informatyka
Czesé | 90
poziom rozszerzony
Czesc Il 150
Filozofia
Historia poziom podstawowy 120
Historia muzyki
Historia sztuki
Jezyk taciaski i kultura antyczna
Wiedza o spoteczstwie )
Wiedza o técu poziom rozszerzony 180
Jezyk kaszubski
Biologia poziom podstawowy 120
Chemia
Fizyka i astronomia ]
Geografia poziom rozszerzony 150
Przedmioty zdawane wegyku obcym** -
matematyka, historia, geografia, biologja, 80

* Czas trwania egzaminu @by przedhzony w przypadku dostosowakreslonych w komunikacie dyrektora CKE.

** Arkusz w jezyku obcym z biologii, chemii, fizyki i astronomigieografii, historii, matematyki rozwduja absolwenci klas
dwujezycznych, w ktérych przedmioty te bylty nauczaneszyku obcym nowgytnym.

Przerwy meédzy poszczegllnymi eiciami egzaminu z informatyki oraz zzykow obcych nowaytnych

zdawanych na poziomie rozszerzonym tan&() minut.

Przerwy medzy poszczegdllnymi egzaminami z przedmiotow zdawtany jezyku obcym (25 maja 2012 roku)

trwaja 15 minut.
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Harmonogram egzaminu maturalnego w 2012r.

w terminie dodatkowym?*

dla zdagcych, ktérzy uzyskali zgaddyrektora okegowej komisji egzaminacyjnej na przygtenie
do egzaminu maturalnego w dodatkowym terminie

Czgs¢ ustna egzaminu maturalnego

przeprowadzana jest w szkotach wedlug harmonogram&talonych prze

0d5 do 21 czerwca przewodnicacych szkolnych zespotow egzaminacyjnych.

Czes¢ pisemna egzaminu maturalnego

CZERWIEC Godzina 9:00 Godzina 14:00
5 | Witorek jezyk polski — pp ¢zyk polski — pr
6 Sroda matematyka — pp matematyka — pr

jezyk angielski — pr

8 Piatek Jezyk angielski — pp jezyk angielski dla klas dwezycznych

9, 10 — sobota, niedziela

11 |Poniedziatek wiedza o spoteczstwie — pp, pr chemia — pp, pr

historia — pp, pr

12 |Witorek biologia — pp, pr Wiedza o thcu — pp, pr

jezyk francuski — pr

13 |Sroda Jezyk francuski — pp jezyk francuski dla klas dwekycznych

geografia — pp, pr !nformaty’ka_ bP, Pr
14 |Czwartek ’ ) jezyk tacinski i kultura antyczna — pp, pr
filozofia — pp, pr ) .
przedmioty w ¢zyku obcym

15 |Piatek fizyka i astronomia — pp, pr

historia sztuki — pp, pr historia muzyki — pp, pr

16, 17 — sobota, niedziela

jezyk rosyjski — pr

18 |Poniedziatek Jezyk rosyjski — pp jezyk rosyjski dla klas dwggycznych
. e jezyk niemiecki — pr
19 | Wiorek Jezyk niemiecki — pp jezyk niemiecki dla klas dwggycznych
jezyki mniejszdci narodowych — pp iezyki mniejszdci narodowych — pr
20 |Sroda jezyk kaszubski — pp, pr jezyk hiszpaiski — pr
jezyk hiszpaski —pp jezyk hiszpaski dla klas dwujzycznych
21 |Czwartek jezyk wioski — pp ¢zyk wioski — pr

* Informacja o miejscach egzaminu zostanie umiesza na stronie internetowe] \&tawej okregowej komisji egzaminacyjnej
w pierwszym tygodniu czerwca 2012r.

Przekazanie przez ajgowe komisje egzaminacyjdeviadectw do szkot 29 czerwca 2012r.
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Harmonogram egzaminu maturalnego w 2012r.

w terminie poprawkowym*

dla zdajcych egzamin, ktérzy przygiili do egzaminu maturalnego ze wszystkich przedonio
obowiazkowych i nie zdali egzaminu tylko z jednego przéatmw czsci ustnej lub w cgsci pisemnej

1. Czs¢ pisemna -21 sierpnia 2012r(wtorek), godz. 9:00
2. Cze$¢ ustna -20-24 sierpnia 2012r.

* Informacja o miejscu egzaminu i szczegotowyehrtinach egzaminéw ustnych zostanie umieszczonstroaie
internetowej wiaciwej okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie do dniasi€rpnia 2012r.

Przekazanie przez ajgowe komisje egzaminacyjneswiadectw do szkét -
13 wrzesnia 2012r.

Il Zasady obiegu informacji na temat egzaminu maturalego

1. Gromadzenie i przeptyw informacji 0 egzaminie

Dyrektor szkoty analizuje przepisy prawa azmine z zasadami organizaciji
i przeprowadzania egzaminu maturalnego, naab@sledzc informacje zawarte na
stronie internetowej Centralnej Komisji Egzamina®jj Zebrane informacje
publikuje na stronie internetowej szkolyww.fredro.pl, a take przekazuje do
czytelni szkolnej oraz wywiesza je na wyznaczoabjity, na szkolnym korytarzu.
Dyrektor i wicedyrektor organizgj w trakcie roku szkolnego (sukcesywnie
i w miare potrzeb) spotkania informacyjne na temat zasadrizgcji egzaminu
maturalnego z uczniami klas trzecich i rodzicanahtyuczniéw, a tale prowadz
szkolenia rady pedagogicznej dotyce procedur organizowania i przeprowadzania

egzaminu maturalnego.

2. Dostepnos¢ materiatdw do ¢wiczen

Przewodniczcy Zespotéw Przedmiotowych funkcjomaych w szkole
gromadz i przekazuy czytelni arkusze egzaminacyjne z poprzednich lat,

udostpniajac tym samym uczniom materiat dwiczen.
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3. Osoby odpowiedzialne za przekazywanie informacji +€h kompetencije

Osoby odpowiedzialne K .
za przekazywanie | Zakres informacji Adresaci informacji Forma przekazywania
) . informacji
informacji
Dyrektor Procedury organizowania Uczniowie - forma tekstowa
Wicedyrektor i przeprowadzania egzaminu dostpna w czytelni
maturalnego - tablica informacyjna
- pogadanki
Komunikaty dyrektora CKE - strona internetowa
Rodzice - forma tekstowa
dostpna w czytelni
- tablica informacyjna
- zebrania
- strona internetowa
Nauczyciele - rady pedagogiczne
szkoleniowe
- prezentacje
multimedialne
- forma tekstowa
przepiséw dogpna
w pokoju nauczycielskim
Wychowawcy Procedury organizowania | Uczniowie - pogadanki
i przeprowadzania egzaminu - prezentacje
maturalnego ze szczeg6lnym multimedialne
zwrdceniem uwagi na zasady prowadzone podczas
wypetniania deklaracji lekcji wychowawczych
matL!ra,Inych, przestrzegania Rodzice ~pogadanki
terminow skladania .
dokumentéw, a tale sposéb - prezentacje
kodowania a}kuszy multimedialne
egzaminacyjnych prowadzone _podc_zas
zebra z rodzicami
Nauczyciele Formuta egzaminu Uczniowie Na bigaco w cagu
przedmiotéw ohgtych z danego przedmiotu: zakres, calego roku szkolnego
egzaminem maturalnym| czas trwania, struktura, w ramach lekcji i kot
przyktadowe arkusze przygotowujcych
egzaminacyjne do matury

4. Tryb zgtaszania przez uczniow wnioskow

a) Laureaci i finaléci olimpiad przedmiotowych znajdigych s¢ w wykazie na
dany rok szkolny @& zwolnieni z egzaminu maturalnego z danego przetmio
jezeli zadeklarowali wczaiej zdawanie egzaminu z tego przedmiotu.
W przypadku przedmiotéw zadeklarowanych jako ohakowe, zwolnienie
laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej jeétvnoznaczne z uzyskaniem
najwyzszego wyniku z egzaminu z danego przedmiotu wéotzustnej oraz
W CZgéCl pisemnej na poziomie podstawowym.
W przypadku przedmiotéw zadeklarowanych jako doolatkw czsci pisemnej,
zwolnienie laureata lub finalisty olimpiady przednuwej jest rownoznaczne
z uzyskaniem najwsszego wyniku z egzaminu z danego przedmiotu na
poziomie rozszerzonym albo — w przypadktzyka obcego nowiytnego
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b)

d)

bedacego drugim gzykiem nauczania w szkole lub oddziale dygycznym —

najwyzszego wyniku na poziomie dvwaziycznym.

W przypadku egzaminéw zZyka obcego nowiytnego zadeklarowanych jako
dodatkowe w oZci ustnej, zwolnienie laureata lub finalisty oliragy
przedmiotowej jest rownoznaczne z uzyskaniem nzgeggo wyniku
z egzaminu bez okimnia poziomu albo — jeli jezyk obcy nowaytny byt
drugim gzykiem nauczania w szkole lub oddziale dygyrznym — najwyszego
wyniku na poziomie dwggycznym.

Niezwiocznie po uzyskaniu stosownej dokumentadiomitetéw olimpijskich
(najp&niej jeden dzigé przed egzaminem), przedstawidPrzewodniczcemu
Zespolu Egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty)swgdczenie o uzyskaniu
tytutu laureata lub finalisty olimpiady, na podstavktérego Przewodnigzy

Zespotu Egzaminacyjnego stwierdza uprawnienie dardenia z egzaminu.

Zdajacy, ktory ubiega si 0 prawo przysipienia do egzaminu maturalnego
w warunkach i formie dostosowanych do indywiduamycpotrzeb
psychofizycznych i edukacyjnych, jest obewany dohczy¢ do deklaracji
sktadanej dyrektorowi szkoty wniosek o dostosowawarunkéw i formy
egzaminu (Zal. 14) wraz z opiiporadni psychologiczno-pedagogicznej,
odpowiedniej poradni specjalistycznej lub orzeceeni o potrzebie
indywidualnego nauczania, lub orzeczeniem o potezelksztatcenia

specjalnego, lub Zwiadczeniem lekarskim.

Zdajacy maze dokonywd@ zmian w deklaracji przyspienia do egzaminu

maturalnego w cgci ustnej i(lub) pisemnej doé lutego 2012r.

Zdajacy ma prawo, w szczegoélnych przypadkach losowyth Zdrowotnych
uniemaliwiajacych przysipienie zgodnie z harmonogramem d@scz ustnej
lub pisemnej egzaminu z danego przedmiotu lub pnkstdw, zdawé egzamin

w terminie dodatkowym (w czerwcu 2012r.). W zzku z tym zdajcy lub jego
rodzice (prawni opiekunowie) najpdiej w dniu egzaminu sktadgjdo
dyrektora macierzystej szkoly udokumentowany wrkosg(Zat.19)

0 umaliwienie przystpienia do egzaminu w terminie dodatkowym. Dyrektor
szkoly przekazuje wniosek wraz z gatonymi dokumentami dyrektorowi OKE
najp&niej nasgpnego dnia po otrzymaniu wniosku. Dyrektor OKE ratzpje
wniosek w terminie dwéch dni roboczych od daty jegazymania i mee
wyrazic zgod na przysipienie przez absolwenta do egzaminu w terminie

dodatkowym. Rozstrzygetie dyrektora OKE jest ostateczne.
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e) Do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym zenoprzysapic
absolwent, ktory:

- przystpit do wszystkich egzaminéw z przedmiotéw obaxiiowych

W maju/czerwcu w G&cCi ustnej i pisemnejiaden jego egzamin nie zostat
uniewaniony,

- nie zdatl wyhcznie jednego egzaminu obawkowegow czsci ustnej lub
pisemnej,

- w terminie 7 dni od daty ogtoszenia wynikéw egzaminie péniej niz

6 lipca) ztayt do dyrektora szkoty pisemneswiadczenie o ponownym
przysgpieniu do egzaminu z danego przedmiotu (Zat.18)pdmge
z deklaragj ostatecza,

- absolwent przygpujacy do czsci ustnej egzaminu zegyka polskiego
moze wraz z éwiadczeniem zigy¢ poprawion bibliografie do tematu
zadeklarowanego w deklaracji ostatecznej,

- dyrektor szkoty w terminie 10 dni od daty ogloszeniynikdw egzaminu
(nie p&niej niz 9 lipca) przesyla do dyrektora OKE w formie
elektronicznej okrdonej przez OKE informacje o osobach, ktorezytyp
oswiadczenie o woli przygpienia do egzaminu w terminie

poprawkowym.

f) Wstepna deklaract przystpienia do egzaminu maturalnego absolwent sktada
do dyrektora szkolty macierzystej, a w przypadkwidacii lub przeksztatcenia
szkoty do dyrektora OKE, w terminie do 30 wézi roku szkolnego, w ktérym
zamierza przysgpi¢ do egzaminu maturalnego, a deklagaostatecza do
7 lutego tego roku. Jde absolwent nie ztpyt deklaracji ostatecznej, z dniem
8 lutego deklaracja wgbna staje si ostateczi. Absolwent, ktéry ukaczyt
szkok we wczéniejszych latach me nie skladadeklaracji wstpne;.

Osoba skladaga deklarag wstpma i/lub ostatecza (Zat.1la) otrzymuje od

dyrektora szkoly jej kogiz potwierdzeniem przggia.

5. Dane osobowe zawarte w deklaracjachagpobierane w celu przekazania
ich do OKE za pdrednictwem programu HERMES 2012 i shia
procesowi przeprowadzenia egzaminu maturalnego

Zdajacy, na zasadzie dobrowokw, maze wyrazé zgodt na przetwarzanie danych
osobowych, zgodnie z ustawz dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Zajcznik 1a i 1b).

Dyrektor szkoty informuje zdagych o celu zbierania danych osobowych.
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Przygotowanie i organizacja cgsci ustnej egzaminu

Uczniowie maj prawo do zgloszenia propozycji tematu na ustnyaeuz
maturalny z ¢zyka polskiego 2013. Propozycje skiaddp 30 marca 2012r. swoim
nauczycielom gzyka polskiego, ktérzy podczas zebrania polonistémalizup
proponowane tematy, opracowuje redakcyjnie, decydalj o wiaczeniu ich do
zestawu tematdéw na ustny egzamin maturalny wepagtn roku.

Z obowizujaca lista tematdw na dany rok szkolny zapoznagzniéw klas trzecich
nauczycielegzyka polskiego tz po rozpoczciu roku szkolnego (wrzesie€2012r.),
w ktérym ma odb¥ sic egzamin.

Bibliografie wykorzystane do opracowania tematow pakaiczeniu ustnych
egzaminow zgzyka polskiego archiwizuje i przechowuje sekretesizkoty.

Za opracowanie i ogtoszenie szczego6towego harmanagiczsci ustnej egzaminu
maturalnego odpowiada dyrektor szkoty. Harmonogjash ogtaszany nie paiej
niz do 4 marca 2012r.

Za ogtoszenie szczegdétowego harmonograngdctaistnej egzaminu maturalnego
w terminie dodatkowym odpowiada dyrektor szkoty.

Dyrektor szkoty zawiera porozumienie z innymi plagé@mi w celu pozyskania
nauczycieli do Zespotu Egzaminacyjnego. Porozureiemistaje zawarte w lutym
2012r., a szkolenie nauczycieli pozyskanych do ypraev Zespotach
Egzaminacyjnych wyznaczagsna kwiecié 2012r. Szkoleniedalzie obejmowato
procedury organizowania i przeprowadzania egzaminuoraz zasady
podporadkowania si.

Przewodnicgcy Zespolu Egzaminacyjnego (dyrektor szkotypdb Zastpca
Przewodnicgzcego, w dniu egzaminu, na pét godziny przed jeggpoozciem,
przekazuje Przewodniggemu Przedmiotowego Zespolu Egzaminacyjnego
materiaty i dokumentagj egzaminacyjy. Nastpuje przeliczenie zestawow
egzaminacyjnych. Wydanie zestawdw jest rejestrowaae Przewodnicy
Przedmiotowego Zespotu Egzaminacyjnego, po @ekeniu egzaminu, rozliczaesi
Zz pobranych zestawdw idokumentacji, skladajw rejestrze swdj podpis.
Rozliczenia dokumentéw po przeprowadzonym egzaminielokonuje
Przewodnicgcy Zespolu Egzaminacyjnego (dyrektor szkotypdb Zastpca
Przewodniczcego.

Za przygotowanie sal egzaminacyjnych na ustny egramturalny na dzieprzed
egzaminem odpowiedzialni as Przewodnicacy Zespotéw Egzaminacyjnych.
Sprawnd¢ sprztu komputerowego wtych salach sprawdzapauczyciele
informatyki. Odbioru sali dokonuje Przewodricyg Zespotu Egzaminacyjnego lub

jego Zasgpca.
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Przygotowanie i organizacja egzaminu w @&Ci pisemnej
wynikajaca z liczby zdapcych, warunkéw technicznych szkoty
I koniecznaci  dostosowania warunkéw egzaminacyjnych dla
zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym:

Przeszkolenie i przydziat zafldla cztonkdéw Zespotu Nadzordgego.

Przeszkolenie Zespotéw Egzaminacyjnych i Nadzgygh nastpi podczas rady

pedagogicznej w dniu 23 kwietnia 2012r. Szkolemmeprowadzi dyrektor szkoty.

. Zespoly Nadzoruce zgtaszaj sic w dniu egzaminu na godzinprzed jego
rozpoczciem. Przewodnicry Zespotéw Nadzoragych pobieraj dokumentag
egzaminu bezpoednio od Przewodnigzego Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektora
szkoly) mdz jego Zastpcy. Cztonkowie Zespoldw Nadzosgych wpuszczaj
zdapcych do sali egzaminacyjnej po okazaniu przez nichwodu osobistego

i wylosowaniu numeru miejsca. Sprawdgdjste obecndci oraz prawidtoweéd
rozmieszczenia zdgjych w sali. Zdajcy otrzymuj przy wegciu naklejki kodowe,
zawierajce m.in. numer PESEL zdagpgo zapisany za pompcyfr. Czlonkowie
Zespolébw Nadzorapych odbieraj podpisy na licie zdajcych (liscie obecnéci)
potwierdzajce prawidiowéé¢ numeru PESEL nadrukowanego na przekazanych
naklejkach. Dopilnowuj, aby zgtoszenie przez zdeggo bédu w numerze PESEL
zostato wyranie skorygowane nasélkiie zdajcych (liscie obecnéci) i opatrzone
stosowr adnotacj (jesli PESEL wydrukowano z hdem, zdajcy wpisuje
odrecznie poprawny PESEL na arkuszu egzaminacyjnyrapvidnicacy Zespotu
Nadzorujcego przypomina podstawowe zasady detyezorganizacji egzaminu,
z uwzgkdnieniem zasad kodowania arkuszy przezanyap.

Przewodniczcy Zespotdw Nadzoragych, wraz z przedstawicielami zdeych,
zgtaszaj sic do Przewodnicxego Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektora szkoty)
lub jego Zasipcy po arkusze egzaminacyjne i kwitigh pobranie w rejestrze.
Przewodniczcy Zespotow Nadzoragych dbag o to, by rozdanie arkuszy
egzaminacyjnych nagiito punktualnie o godzinie okilenej w komunikacie
dyrektora CKE. Przewodniazy Zespotdw Nadzoragych dopilnowug
punktualndci rozpocecia i zakaiczenia egzaminu, pamajac o zapisaniu godziny

rozpoczcia i zakdiczenia egzaminu w widocznym dla zgajch miejscu.

Na dziew przed pisemnym egzaminem maturalnym PrzewodajczZespotdéw
Nadzorujcych przygotowuyj sale egzaminacyjne, dhaj o: prawidtowe
rozmieszczenie stolikdw, zawieszenie zegara i ustde oraz sprawdzenie spta
odtwarzajcego piyty CD, wylaenie stownikdw na egzamin gjyka polskiego, itp.
Odbioru sali dokonuje Przewodnigx Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektor szkoty)

lub jego Zastpca.

18



Zdajacy pisemny egzamin maturalny z informatyki na dzi¢zed egzaminem magj
prawo w cagu godziny sprawdzisprzt komputerowy. Sprawdzenia dokoaygod
nadzorem administratora pracowni oraz cztonka Zespladzorupcego w czasie
wyznaczonym przez Przewodmicego Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektora
szkoly). Fakt sprawdzenia komputera ioprogramowaurdajcy potwierdza

podpisem nadwiadczeniu (Zat. 13a).

Przewodniczcy Zespotdw Nadzoragych s zobowhzani do zapoznania i
z komunikatem dyrektora CKE o0 materiatach iprzgotr pomocniczych
i zgromadzenia oraz sprawdzenia ich w przeddegzaminu, a tale udostpniania

tych materiatéw i pomocy podczas trwania egzamgmdnie z procedurami.

Cztonkowie Zespotow Nadzomgych pracuj w trakcie trwania egzaminu pod
kierunkiem Przewodniezych Zespotow Nadzoragych i nadzoruj samodzielngt
pracy zdajcych, dbag o to, by zdajcy nie zaktocali pormku egzaminu.
Czionkowie Zespotébw Nadzomgych sprawdzaj w obecnéci zdajcych
poprawnd¢ zamieszczenia naklejek z numerem PESEL azdgjo na arkuszach

i kartach odpowiedzi.

Po zakaczeniu pisemnego egzaminu maturalnego czlonkowiesp@éw
Nadzorujcych zbieraj, licza i pakup (w obecnéci przedstawiciela ucznidw)
arkusze egzaminacyjne, opigsujpezpieczne koperty z arkuszami, wypelpiaj
dokumentag egzaminacyja, a nasipnie Przewodnicky Zespotow
Egzaminacyjnych zdajspakowane arkusze oraz dokumenrtdtjzewodniczcemu
Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty) lubgge Zasgpcy, kwitujac
przekazanie w specjalnym rejestrze. PrzewodnicZespotu Egzaminacyjnego lub
jego zasipca dokladnie sprawdza poprawéowypetnienia protokoléw oraz

liczebna¢ arkuszy.

. W sytuacjach szczegélnych (np. przerwanie egzamaéwarie) Przewodniezy

Zespotow  Nadzorgpych  kontakty sie  z Przewodnicgym  Zespotu
Egzaminacyjnego (dyrektorem szkoly) poprzezzuwlyjacych na korytarzach
pracownikdéw szkoty: Przewodnigzy Zespotu Nadzoragego przekazuje krotki
komunikat pracownikowi dyurujacemu pod salegzaminacyjs, a ten niezwtocznie
przekazuje go Przewodnigzemu Zespotu Egzaminacyjnego, przewoditigaudaje
sie do wskazanej sali egzaminacyjnej i stara izwiazat zaistniaty problem

(podejmuje stosowne do sytuacji dziatania).
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VI.

VII.

Srodki ostroznosci

Uczniowie, a take nauczyciele wchodgey w sktad Zespotéw Nadzorugcych oraz

Zespotow Egzaminacyjnych nie wnosg do sal egzaminacyjnych telefonow

komorkowych oraz jakichkolwiek innych urzadzen telekomunikacyjnych.

Komunikowanie wynikow

1.

Zasady oglaszania wynikOwazi ustnej egzaminu

Wyniki czgéci ustnej egzaminu as ogtaszane przez Przewodnicego
Przedmiotowego Zespolu Egzaminacyjnego w dniu egaamWyniki s

ostateczne.

. Ogtoszenie wynikdw ¢%ci pisemnej egzaminu

Niezwtocznie po otrzymaniu wynikbw z QGigowej Komisji Egzaminacyjnej
Przewodniczcy Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) przefa je

zdapcym z zachowaniem przepisow o ochronie danychaspth.

. Wydawanieswiadectw, odpiséw i anekséw

Niezwiocznie po otrzymaniu swiadectw dojrzatéci, odpiséw ianeksow
Przewodniczcy Zespotu Egzaminacyjnego (dyrektor szkoly) przefa je

zdapcym z zachowaniem przepisdw o ochronie danych osptio.
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